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ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΛΛΑΓΩΝ ΕΓΓΡΑΦΟΥ 
 

ΕΚ∆. 
3.0 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΕ∆ΙΟΥ & ΑΛΛΑΓΩΝ 

§1 Εισαγωγή 

Προσθήκη κειµένου: «για έργα του Ταµείου Συνοχής: 
 Μηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Υποέργου 
 Τριµηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Έργου και Υποέργων» 

§2.3.2 ∆ηµιουργία Νοµικής ∆έσµευσης 
Προσθήκη κειµένου: «Μέσω της ηλεκτρονικής υποβολής είναι δυνατή η 
δηµιουργία νέας Νοµικής ∆έσµευσης, η τροποποίηση υπάρχουσας Νοµικής 
∆έσµευσης και η Προσθήκη Αναδόχων σε υπάρχουσα Νοµική ∆έσµευση.» 
 
Αλλαγή οθόνης Νοµικής ∆έσµευσης, µετά την εισαγωγή του πεδίου 
«Νοµοθεσία Ανάθεσης» 

 

∆ηµιουργία υποπαραγράφων 2.3.2.1 Τροποποίηση Νοµικής ∆έσµευσης και 
2.3.2.2 Προσθήκη Αναδόχων 

§3.3 ∆ιαδικασία µεταφοράς ∆ελτίων στο ΟΠΣ 

Προσθήκη κειµένου: «Τα αποτελέσµατα της διαδικασίας µεταφοράς 
δελτίων στο ΟΠΣ καταγράφονται σε αρχείο, στη διεύθυνση 
http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/results/αριθµόςδελτίου_έκδοση.htm». 
 

Προσθήκη κειµένου: «Όταν η ηµεροµηνία έχει ήδη συµπληρωθεί στο 
δελτίο αυτή δεν µεταβάλλεται µέσω της παραπάνω διαδικασίας. Στα 3Μ∆Π 
εµφανίζεται η ηµεροµηνία που έχει συµπληρωθεί στο Έργο και στα Τ∆Ε η 
ηµεροµηνία υποβολής από το Τµήµα Α «Φάσεις Τεχνικού ∆ελτίου»». 
 

§4.3 Προδιαγραφές xml αρχείων 

∆ιαγραφή κειµένου: «Τα είδη ηλεκτρονικών εγγράφων που 
υποστηρίζονται είναι: Τεχνικά ∆ελτία Έργων / Υποέργων Υποδοµών, 
Τεχνικά ∆ελτία Έργων / Υποέργων ΕΚΤ, Τεχνικά ∆ελτία Έργων / 
Υποέργων Επενδύσεων και Ενισχύσεων, Μηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης 
Υποέργων, Τριµηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Έργων» 

 
 

ΕΠΕΞΗΓΗΣΕΙΣ: 

ΣΕΛΙ∆Α 5 ΑΠΟ 56 
 

5

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/results/��������������_������.htm


ΕΥ ΟΠΣ/ Ο∆ΗΓΟΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ/ 3.0/ 30-05-2007 
 

Στο παρόν έγγραφο, το κείµενο µε πλάγια µπλε γραµµατοσειρά αντιστοιχεί σε νέο 

κείµενο ή οθόνη ή ενότητα ή κεφάλαιο, που προστέθηκε ή τροποποιήθηκε στον 

Οδηγό της προηγούµενης έκδοσης. 

Το κείµενο µε κόκκινη γραµµατοσειρά αντιστοιχεί σε παλιό κείµενο ή οθόνη ή 

ενότητα ή κεφάλαιο, που διαγράφηκε στον Οδηγό της προηγούµενης έκδοσης. 
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1. ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

Η εφαρµογή Ηλεκτρονικής Υποβολής είναι µία εφαρµογή εύκολα προσπελάσιµη σε 
οποιονδήποτε έχει πρόσβαση στο internet και η υποβολή γίνεται µε τη βοήθεια 
φορµών HTML, που προσοµοιάζουν των γνωστών εντύπων επεξεργασίας κειµένου. 

Οι χρήστες της εφαρµογής, ανάλογα µε την πολιτική δικαιωµάτων που έχει οριστεί, 
µπορούν να δηµιουργήσουν, να επεξεργαστούν, να υποβάλλουν, να διαχειριστούν και 
τελικά να καταχωρήσουν στο Ολοκληρωµένο Πληροφοριακό Σύστηµα (ΟΠΣ): 

α) για έργα του Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης και των Κοινοτικών Πρωτοβουλιών: 

1. Τεχνικά ∆ελτία Υποδοµών 

2. Τεχνικά ∆ελτία ΕΚΤ 

3. Τεχνικά ∆ελτία Επενδύσεων Ενισχύσεων 

4. Μηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Υποέργου 

5. Τριµηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Έργου και Υποέργων 

6. Νοµικές ∆εσµεύσεις 

β) για έργα του Ταµείου Συνοχής: 

7. Μηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Υποέργου 

8. Τριµηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Έργου και Υποέργων 

Η εισαγωγή των δεδοµένων γίνεται µε δύο τρόπους: 

1. Πληκτρολόγηση δεδοµένων στις κατάλληλα σχεδιασµένες web forms, 

2. Φόρτωση αρχείου XML 

Κάθε ∆ιαχειριστική Αρχή µέσα από την Ιστοσελίδα της στο ∆ιαδίκτυο, µπορεί να 
ενεργοποιήσει σχετική σύνδεση (link) (σύµφωνα µε τις τεχνικές οδηγίες που 
παρέχονται στο παράρτηµα που ακολουθεί). 

Σηµειώνεται ότι η ηλεκτρονική υποβολή δεν δύναται να αντικαταστήσει την έντυπη. Η 
εφαρµογή Ηλεκτρονικής Υποβολής έρχεται να υποστηρίξει και να επιταχύνει την όλη 
διαδικασία αναφοράς προόδου, ωστόσο η έντυπη υποβολή παραµένει απαραίτητη. 

Για την ορθή συµπλήρωση των πεδίων των δελτίων µπορείτε να καταφεύγετε 
στην ιστοσελίδα: www.mnec.gr/ergorama. Εκεί θα βρείτε τα έντυπα µε τις 
οδηγίες συµπλήρωσής τους και όλα τα απαραίτητα, για την σωστή 
συµπλήρωση των δελτίων, κωδικοποιηµένα στοιχεία. 
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Επιλέγοντας την σύνδεση «τελευταίες ανακοινώσεις» εµφανίζεται σελίδα µε τις 
ανακοινώσεις για την λειτουργία της εφαρµογής. Στην ανακοινώσεις αυτές 
περιγράφονται όλες οι αλλαγές ή βελτιώσεις που πραγµατοποιούνται καθώς και 
αναλυτικές οδηγίες για την εφαρµογή τους. 

Ανάλογα µε την κατηγορία του χρήστη εµφανίζονται οι ανακοινώσεις που αφορούν 
την συγκεκριµένη κατηγορία 
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2. ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΤΕΛΙΚΟΥΣ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥΣ 

2.1. Αίτηση ∆ηµιουργίας Νέου Χρήστη 

Για την πρόσβαση στο σύστηµα, τόσο ενός φορέα, όσο και ενός χειριστή από 
∆ιαχειριστική Αρχή, είναι απαραίτητη η ύπαρξη κατάλληλου αναγνωριστικού χρήστη 
(username) και συνθηµατικού (password).  

Για την απόκτηση αναγνωριστικού εισόδου απαιτούνται τα παρακάτω βήµατα:  

1. Πλοήγηση στην πρώτη σελίδα της εφαρµογής, εκεί που ζητείται η εισαγωγή του 
αναγνωριστικού, 

2. Επιλογή του link «Αν είστε νέος χρήστης», 

3. Συµπλήρωση και καταχώρηση της φόρµας. Τα στοιχεία που ζητούνται είναι τα ίδια 
που απαιτούνται και από το ΟΠΣ κατά την καταχώρηση νέου φορέα. 

 

 

Για να µπορέσει να χρησιµοποιήσει την εφαρµογή ο νέος χρήστης, αφού υποβάλλει 
αίτηση, θα πρέπει η αντίστοιχη ∆ιαχειριστική Αρχή να τον ενεργοποιήσει από την 
Εφαρµογή ∆ιαχείρισης Κωδικών Χρηστών. 
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Στην αίτηση που συµπληρώνεται στο τρίτο βήµα, οι χρήστες καλούνται να επιλέξουν 
το αναγνωριστικό που επιθυµούν. Οι φορείς οι οποίοι θέλουν να καταθέσουν µηνιαία 
ή τριµηνιαία δελτία προόδου για συγκεκριµένο έργο, απαιτείται να δώσουν ως 
αναγνωριστικό τον κωδικό MIS του έργου τους. Ο κωδικός MIS είναι απαραίτητος στη 
δηµιουργία νέου µηνιαίου ή τριµηνιαίου δελτίου προόδου.  
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2.2. Εισαγωγή στην Εφαρµογή - Κατάλογος ∆ελτίων 

Όταν στην αρχική σελίδα της εφαρµογής ο χρήστης εισάγει σωστά τα στοιχεία του, 
οδηγείται στη σελίδα µε τη λίστα των ∆ελτίων που αφορούν στο συγκεκριµένο 
χρήστη. 

Eάν για κάποιο λόγο δεν είναι δυνατή η εισαγωγή στην εφαρµογή βάσει του 
συγκεκριµένου αναγνωριστικού και συνθηµατικού (για παράδειγµα το συνθηµατικό 
που δόθηκε δεν αντιστοιχεί στο συγκεκριµένο αναγνωριστικό χρήσης), παρουσιάζεται 
σχετικό µήνυµα µε κόκκινα γράµµατα (Λανθασµένο συνθηµατικό). 

Ο χρήστης γενικά έχει τις εξής δυνατότητες: 

• να δηµιουργήσει ένα νέο ∆ελτίο της επιλογής του (από το κουµπί δηµιουργία), 

• να δηµιουργήσει ένα ∆ελτίο βάσει στοιχείων στο ΟΠΣ, 

• να διορθώσει ή να διαγράψει κάποιο από αυτά που δεν έχει ακόµα υποβάλλει, 

• να αντιγράψει κάποιο από τα ∆ελτία (µε σκοπό να δηµιουργήσει ένα νέο), 

• να δηµιουργήσει νέα έκδοση σε ένα ∆ελτίο το οποίο είναι σε κατάσταση 
«ΥΠΟΒΛΗΘΗΚΕ», «ΕΓΚΡΙΘΗΚΕ» ή «ΑΠΟΡΡΙΦΘΗΚΕ», 

• να δει και να εκτυπώσει κάποιο από τα ∆ελτία, 

• να αποθηκεύσει τοπικά (στον υπολογιστή του) και να διαµορφώσει προς 
εκτύπωση το αρχείο σε περιβάλλον Word, 

• να προχωρήσει στην σελίδα αλλαγής συνθηµατικού, 

• να προχωρήσει στην σελίδα εισαγωγής αρχείου XML 

• να εξάγει δελτία σε XML µορφή  

Τέλος, ο χρήστης µπορεί να αποσυνδεθεί από την εφαρµογή, επιλέγοντας την 
λειτουργία «Αποσύνδεση» από το κύριο µενού της εφαρµογής. Με την λειτουργία 
αυτή, το σύστηµα κλείνει την επικοινωνία του χρήστη µε το περιβάλλον και 
επιστρέφει στην πρώτη σελίδα σύνδεσης του χρήστη (login page).  

Η αναζήτηση των δελτίων γίνεται µε την επιλογή κάποιων από τα ακόλουθα κριτήρια: 
Εσωτερικός αριθµός ∆ελτίου, Κατάσταση, Ηµεροµηνία ∆ηµιουργίας (Από-Έως), Τύπος 
δελτίου, Υποβάλλων, Κωδ. Πρότασης, Περίοδος, Έτος, ΟΠΣ, Τίτλος (πρόκειται για τον 
τίτλο δελτίου – για τις αναζητήσεις µπορεί να χρησιµοποιηθεί τµήµα του τίτλου). Τα 
αποτελέσµατα θα εµφανιστούν στον κατάλογο δελτίων και θα ικανοποιούν όλα 
(λογικός τελεστής AND) τα κριτήρια που δόθηκαν. 

Ο χρήστης συµπληρώνει όποια από τα κριτήρια αυτά επιθυµεί και επιλέγει την 
«Εµφάνιση» ή την «Εκτύπωση» των αποτελεσµάτων της αναζήτησης. Εκτελώντας 
«Αναζήτηση» και ανάλογα µε την επιλογή: 

• Εµφάνιση: Εµφανίζεται η πρώτη σελίδα της λίστας των δελτίων 
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• Εκτύπωση: Ανοίγει σελίδα το οποίο παρουσιάζει λίστα µε όλα τα δελτία που 
ικανοποιούν τα κριτήρια που έχουν δηλωθεί, µε τη δυνατότητα αποθήκευσης 
σε µορφή html για επεξεργασία. 

 

Τα κριτήρια που έχουν εισαχθεί από τον χρήστη διατηρούνται ανεξάρτητα από τις 
ενέργειες που θα ακολουθήσουν. Ο καθαρισµός τους δεν γίνεται αυτόµατα σε κάθε 
ανανέωση της σελίδας, αλλά µόνο κατόπιν της επιλογής «Καθαρισµός» (ειδικά για τον 
καθαρισµό του κριτηρίου «Τύπος ∆ελτίου» απαιτείται η επιλογή από την λίστα του 
κενού). 

Για τους χρήστες µε ενδιαφέρον «∆ελτία Προόδου» στα κριτήρια Αναζήτησης ∆ελτίων 
δίνεται η επιλογή «Να συµπεριληφθούν τα δελτία υποέργων». Προσοχή!! πρέπει να 
αποφεύγεται η άσκοπη ενεργοποίηση της επιλογής αυτής γιατί θα προκαλέσει 
καθυστέρηση στην αναζήτηση. 

 

Τα δελτία, τα οποία έχουν απορριφθεί δεν εµφανίζονται πλέον στη λίστα των δελτίων 
ενός χρήστη. Σε περίπτωση, που ένας χρήστης επιθυµεί την εµφάνιση τους, θα πρέπει 
στη λίστα των κριτηρίων να επιλέξει το αντίστοιχο check box: Να συµπεριληφθούν τα 
απορριφθέντα δελτία. 

 

Για κάθε δελτίο παραθέτονται τα βασικά στοιχεία που το περιγράφουν: 
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 Πεδίο Περιγραφή 

Αριθµός ∆ Ο εσωτερικός αριθµός του δελτίου στο σύστηµα. 

ΟΠΣ 

O κωδικός MIS που πήρε το Τεχνικό ∆ελτίο όταν µεταφέρθηκε στο 
ΟΠΣ.  

Στην περίπτωση των Νοµικών ∆εσµεύσεων είναι ο α/α Νοµικής 
∆έσµευσης. 

Στην περίπτωση των Μηνιαίων ∆ελτίων ∆ήλωσης ∆απανών και 
Τριµηνιαίων ∆ελτίων Παρακολούθησης Έργων και Υποέργων είναι 
ο α/α του δελτίου στο ΟΠΣ. 

Στην περίπτωση που εκκρεµεί η µεταφορά του δελτίου στο ΟΠΣ 
είναι κενό: “-“.  

Κωδ. Πρότ. Ο αριθµός πρόσκλησης για τα Τ∆Ε. 

Τίτλος Έργου 
Ο τίτλος του έργου το οποίο αφορά το δελτίο. Στην ειδική 
περίπτωση των δελτίων προόδου, εµφανίζεται επίσης η περίοδος 
αναφοράς. 

Υποβάλλων Ο χρήστης ο οποίος δηµιούργησε ή υπέβαλε το δελτίο. 

Ηµ/νια 
∆ηµιουργίας 

Η ηµεροµηνία κατά την οποία δηµιουργήθηκε το δελτίο. 

Τελευταία 
αλλαγή από 

Ο χρήστης ο οποίος έκανε την τελευταία αλλαγή στο δελτίο. 

Ηµ/νια 
αλλαγής 

Η ηµεροµηνία κατά την οποία έγινε η τελευταία αλλαγή στο 
δελτίο. 

Κατάσταση Η κατάσταση του δελτίου (βλ. παρακάτω) 

Έκδοση Η έκδοση του δελτίου 

Ενέργειες 
Οι δυνατές ενέργειες σε αυτό το δελτίο. Οι χρήστες-φορείς έχουν 
διαφορετικές δυνατότητες από τους χρήστες διαχειριστικής αρχής. 

Το κάθε δελτίο δύναται να βρίσκεται σε µία από τις τέσσερις παρακάτω καταστάσεις:  

ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

Υπό Υποβολή 

Η συµπλήρωση του δελτίου δεν έχει ολοκληρωθεί. Σε αυτήν την 
κατάσταση, το δελτίο είναι διαθέσιµο µόνο στον συγκεκριµένο 
χρήστη. Να σηµειωθεί ότι αυτό σηµαίνει πως ένα δελτίο υπό υποβολή, 
το οποίο δηµιούργησε και επεξεργάζεται ο φορέας, δεν θα είναι 
διαθέσιµο στην ∆ιαχειριστική Αρχή και αντίστροφα, ένα δελτίο υπό 
υποβολή, το οποίο δηµιούργησε και επεξεργάζεται η ∆ιαχειριστική 
Αρχή, δεν θα είναι διαθέσιµο στον φορέα (που πιθανώς το 
δηµιούργησε). 

Υποβλήθηκε  Η συµπλήρωση του δελτίου έχει ολοκληρωθεί κι ελεγχθεί. Σε αυτήν 
την κατάσταση, το δελτίο είναι διαθέσιµο στην ∆ιαχειριστική Αρχή. Το 
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δελτίο δε µπορεί πλέον να τροποποιηθεί.  

Εγκρίθηκε  
Το δελτίο έχει ολοκληρωθεί, ελεγχθεί κι υποβληθεί από τον χρήστη, 
και στη συνέχεια το έχει ελέγξει κι εγκρίνει η ∆ιαχειριστική Αρχή. Το 
δελτίο αυτό µπορεί να εισαχθεί στο ΟΠΣ.  

Απορρίφθηκε 

Το δελτίο έχει ολοκληρωθεί, ελεγχθεί και υποβληθεί από τον χρήστη, 
και στη συνέχεια το έχει ελέγξει και απορρίψει η ∆ιαχειριστική Αρχή. 
Το δελτίο αυτό δε µπορεί να εισαχθεί στο ΟΠΣ. 

Απόρριψη εγκεκριµένου δελτίου επιτρέπεται υπό την προϋπόθεση ότι 
αυτό δεν έχει µεταφερθεί στο ΟΠΣ (οριστικοποιηθεί). 

Ένα δελτίο το οποίο είναι σε κατάσταση «υποβλήθηκε», «εγκρίθηκε», ή 
«απορρίφθηκε», δε µπορεί να τροποποιηθεί. Στην περίπτωση που απαιτούνται 
αλλαγές, θα πρέπει να δηµιουργηθεί µία νέα έκδοση του δελτίου. Η νέα έκδοση θα 
είναι σε κατάσταση Υπό Υποβολή και άρα διαθέσιµη για τροποποίηση. 

Η εφαρµογή δίνει τη δυνατότητα σε έναν χρήστη να επιλέξει το στοιχείο, βάσει του 
οποίου θα γίνει ταξινόµηση της λίστας των δελτίων, που τον αφορούν. Τα στοιχεία 
που µπορούν να χρησιµοποιηθούν για την ταξινόµηση είναι: ο Αριθµός ∆ελτίου, ο 
Κωδικός της πρόσκλησης, η Ηµ. ∆ηµιουργίας και η Ηµ. Τελευταίας Αλλαγής του 
δελτίου. Επιλέγοντας τον τίτλο µίας από αυτές τις στήλες (µε υπογράµµιση) 
ενεργοποιείται η ταξινόµηση, ενώ επιλέγοντας τη ξανά, µεταβάλλεται η σειρά της 
ταξινόµησης από φθίνουσα σε αύξουσα. Εξ ορισµού τα δελτία εµφανίζονται µε 
φθίνουσα ταξινόµηση ως προς την Ηµ. Αλλαγής. 
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2.3. ∆ηµιουργία / ∆ιόρθωση ∆ελτίου 

Όταν επιλεγεί η δηµιουργία ή διόρθωση ∆ελτίου, ο χρήστης οδηγείται στο πρώτο 
τµήµα του συγκεκριµένου ∆ελτίου.  

Το πάνω τµήµα της σελίδας είναι κοινό για όλα τα τµήµατα όλων των τύπων ∆ελτίων 
µε τις εξής δυνατότητες: 

• Αρχική σελίδα: είναι link για τη σελίδα µε τη λίστα των ∆ελτίων του 
συγκεκριµένου χρήστη. 

• Αποθήκευση: αποθηκεύεται ό,τι έχει συµπληρωθεί από το χρήστη ως εκείνη τη 
στιγµή στη φόρµα του ∆ελτίου. 

• Έλεγχος: κάνει όλους τους ελέγχους που γίνονται µε το πάτηµα του κουµπιού 
«Υποβολή» (ανάλογα µε τα δικαιώµατα του χρήστη) χωρίς όµως να υποβάλλεται 
το ∆ελτίο. Όλα τα σφάλµατα που εντοπίζονται εµφανίζονται σε λίστα. Αν δεν 
υπάρχουν λάθη µεταφερόµαστε στην Αρχική σελίδα. Σε κάθε περίπτωση η 
κατάσταση του δελτίου παραµένει «Υπό Υποβολή». 

• Υποβολή: υποβάλλεται το ∆ελτίο. Αν η υποβολή δεν είναι επιτυχής τότε η 
εφαρµογή εµφανίζει µία σελίδα (φόρµα) µε τα λάθη, για να γίνουν οι απαραίτητες 
διορθώσεις, όπως φαίνεται και περιγράφεται στη ∆ιαχείριση Λαθών παρακάτω 
(παράγραφος 2.4). 

• Προεπισκόπηση: λειτουργεί όπως περιγράφεται στην Προεπισκόπηση / Εκτύπωση 
∆ελτίου παρακάτω (παράγραφος 2.5). 

• Μορφοποίηση τοπικού αρχείου: λειτουργεί όπως περιγράφεται στην Μορφοποίηση 
τοπικού αρχείου παρακάτω (παράγραφος 2.6). 

• Αποσύνδεση 

• Επιλογή τµήµατος προς επεξεργασία: αποτελεί τη βασική µέθοδο πλοήγησης στα 
διάφορα τµήµατα του ∆ελτίου. Ο χρήστης επιλέγει το τµήµα π.χ. Τµήµα ∆-∆είκτες 
Παρακολούθησης, στη συνέχεια επιλέγει το Go και η εφαρµογή – αφού 
αποθηκεύσει τα στοιχεία που έχει ως τώρα καταχωρήσει στη φόρµα – τον οδηγεί 
στο τµήµα που επέλεξε. 

Το πεδίο «∆ελτίο» είναι ο Εσωτερικός Αριθµός που πήρε το ∆ελτίο κατά τη δηµιουργία 
του, και το πεδίο «Χρήστης» είναι ο κωδικός Χρήστη που δηµιούργησε το 
συγκεκριµένο δελτίο. 

Όπου εµφανίζεται το εικονίδιο  σηµαίνει ότι υπάρχει λίστα µε επιλογές. Η 
αναζήτηση στη λίστα γίνεται µε βάση την περιγραφή ή µέρος αυτής µέσα σε % και όχι 
µε τον κωδικό. πχ. µε αναζήτηση %ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ% έρχονται όλα τα Υπουργεία. 

Σε πεδία καταχώρησης ηµεροµηνιών, είναι πιθανό, να δίνεται η δυνατότητα επιλογής 
αυτών από το διαθέσιµο ηµερολόγιο . 
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2.3.1. Τεχνικό ∆ελτίο 

Αν πρόκειται για Τεχνικό ∆ελτίο η οθόνη που εµφανίζεται είναι: 

 

Εσωτερικός 
αριθµός Τ∆ 

Σε όλα τα κωδικοποιηµένα πεδία των Τεχνικών ∆ελτίων υπάρχει η δυνατότητα 
αναζήτησης µέσα από λίστες επιτρεπτών τιµών. Μέσω της λίστας αναζήτησης γίνεται 
ανάκτηση µόνο των στοιχείων, που έχουν ορισθεί στα προγραµµατικά στοιχεία του 
συγκεκριµένου ΕΠ στο αντίστοιχο επίπεδο κάθε φορά. Προϋπόθεση για να είναι 
δυνατή η ανάκτηση των σωστών τιµών αποτελεί η ορθή συµπλήρωση όλων των 
σχετικών πεδίων κάθε φορά. Π.χ. για να εµφανιστεί η λίστα µε τις κατηγορίες 
ενέργειας έργου, απαιτείται η συµπλήρωση όλων των κωδικών του δένδρου του 
έργου (Άξονας, Μέτρο, Υποµέτρο). Όµοια, για να εµφανιστούν στη λίστα οι 
∆ιοικητικές Καταστάσεις Υποέργου, απαιτείται η συµπλήρωση του κωδικού είδους 
υποέργου. Η αναζήτηση σε όλα αυτά τα παράθυρα γίνεται µε βάση την περιγραφή ή 
µέρος αυτής µέσα σε % και όχι µε τον κωδικό. πχ. µε αναζήτηση %ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ% 
έρχονται όλα τα υπουργεία. 

Στο τµήµα Κατάλογος Υποέργων υπάρχουν οι εξής δυνατότητες: 

 

- ∆ιόρθωση/ προσθήκη υποέργου. Επιλέγοντας το σχετικό κουµπί ανοίγει η οθόνη 
επεξεργασίας είτε νέου υποέργου είτε κάποιου παλιού για τη διόρθωση των 
στοιχείων. 

- ∆ιαγραφή υποέργου. Επιλέγοντας το σχετικό κουµπί διαγράφεται ένα υποέργο µε 
όλα τα στοιχεία του. 
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- Αντιγραφή υποέργου. Επιλέγοντας το σχετικό κουµπί όλα τα στοιχεία που έχετε 
εισάγει στο υποέργο 1 θα αντιγραφούν και στο υποέργο 2 που θα δηµιουργηθεί. 
Στη συνέχεια µε επεξεργασία του Υποέργου 2 ενηµερώνετε όλα τα διαφορετικά 
στοιχεία του υποέργου. 

- Αντιγραφή υποέργου σε άλλο έργο. Επιλέγοντας το σχετικό κουµπί εµφανίζεται 
µια οθόνη µε την ερώτηση: «Σε ποιο δελτίο θέλετε να αντιγράψετε αυτό το 
υποέργο;». Με την πληκτρολόγηση του αριθµού δελτίου τα στοιχεία του υποέργου 
µεταφέρονται στο νέο υποέργο, που θα δηµιουργηθεί στο άλλο έργο. Στη 
συνέχεια µε επεξεργασία του νέου υποέργου ενηµερώνονται όλα τα διαφορετικά 
στοιχεία του υποέργου. 

Να σηµειωθεί ότι στο Τ∆Ε υπάρχει η δυνατότητα εισαγωγής µηδενικού 
προϋπολογισµού, για τα έτη που είναι ενεργά στο χρηµατοδοτικό σχήµα. 

Στα Τεχνικά ∆ελτία Έργων υπάρχει η δυνατότητα επισύναψης αρχείου 

 στον Κατάλογο Συνηµµένων Εγγράφων, µε συµπληρωµατικά 
στοιχεία σχετικά µε την πρόταση η οποία υποβάλλεται. Η διαδικασία φόρτωσης 
αρχείου περιγράφεται στην παράγραφο 2.3.5. 
 
 

2.3.2. Νοµική ∆έσµευση 

Μέσω της ηλεκτρονικής υποβολής είναι δυνατή η δηµιουργία νέας Νοµικής 
∆έσµευσης, η τροποποίηση υπάρχουσας Νοµικής ∆έσµευσης και η Προσθήκη 
Αναδόχων σε υπάρχουσα Νοµική ∆έσµευση. 
 

 
 

Αν πρόκειται για Νοµική ∆έσµευση η οθόνη που εµφανίζεται είναι: 
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Συµπληρώνονται τα γενικά στοιχεία της Νοµικής ∆έσµευσης. Το είδος Νοµικής 
∆έσµευσης (Σύµβαση ή αυτεπιστασία) επιλέγεται από το αντίστοιχο πεδίο. Ο κωδικός 
στο ΟΠΣ του Τελικού ∆ικαιούχου, εναλλακτικά, επιλέγεται από την λίστα πολλαπλών 
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επιλογών, όπου εµφανίζονται όλοι οι τελικοί δικαιούχοι, στους οποίους υπάρχει η 
δυνατότητα καταχώρησης Νοµικής ∆έσµευσης (είναι τελικοί δικαιούχοι σε έργα που 
έχουν ενταχθεί και υπάρχει τουλάχιστον ένα υποέργο στο οποίο δεν έχει καταχωρηθεί 
Νοµική ∆έσµευση).  

Η Κατάσταση Νοµικής ∆έσµευσης ΑΡΧΙΚΗ έρχεται προεπιλεγµένη καθώς, η 
εφαρµογή της ηλεκτρονικής υποβολής δεν υποστηρίζει προς το παρόν την 
τροποποίηση Νοµικής ∆έσµευσης. 

Στη συνέχεια συµπληρώνονται τα στοιχεία των αναδόχων. Στο ΑΦΜ ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ 
δηλώνεται αν το ΑΦΜ είναι ελληνικό ή ξένο. Για τα ελληνικά ΑΦΜ γίνεται έλεγχος για 
την εγκυρότητα ανάλογα µε τον αλγόριθµο της Γενικής Γραµµατείας Πληροφοριακών 
Συστηµάτων. Στην περίπτωση που ο ανάδοχος δεν υπάρχει στο ΟΠΣ (έλεγχος του 
ΑΦΜ) κατά τη µεταφορά της σύµβασης στο ΟΠΣ, θα γίνει επίσης εισαγωγή νέου 
αναδόχου, οπότε είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση όλων των στοιχείων (ΑΦΜ, ∆ΟΥ, 
Επωνυµία, ∆/νση, Πόλη, Τ.Κ., ΦΑΞ, email). Στην περίπτωση που οι ανάδοχοι είναι 
περισσότεροι του ενός στην ενότητα ΑΝΑ∆ΟΧΟΙ ΥΠΟΕΡΓΩΝ πατώντας «+» 
προστίθενται κενές γραµµές προς συµπλήρωση. 
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2.3.2.1. Τροποποίηση Νοµικής ∆έσµευσης  

Μέσω της ηλεκτρονικής υποβολής δίνεται η δυνατότητα τροποποίησης µιας Νοµικής 
∆έσµευσης, δηλώνοντας στο σχετικό πεδίο τον α/α στο ΟΠΣ της Νοµικής ∆έσµευσης 
προς τροποποίηση.  
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Κατά την συµπλήρωση του εντύπου είναι εφικτή η επεξεργασία µόνο των στοιχείων: 
Ηµεροµηνία Λήξης, Συνολικό Ποσό Νο∆ε, Ηµεροµηνία και Αιτιολογία Τροποποίησης 
καθώς και των ποσών των υποέργων που µετέχουν στην Νοµική ∆έσµευση.  

Μετά την αποθήκευση της τροποποίησης το συγκεκριµένο δελτίο εµφανίζεται στην 
κεντρική σελίδα µε χαρακτηρισµό στον τίτλο του έργου/ενέργειας "Τροποποίηση της 
σύµβασης: α/α αρχικής Νο∆ε".  

Στην τροποποίηση είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση των πεδίων "Ηµεροµηνία 
Τροποποίησης" και "Αιτιολογία Τροποποίησης", ενώ η κατάσταση συµπληρώνεται 
αυτόµατα.  
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2.3.2.2. Προσθήκη Αναδόχων στη Νοµική ∆έσµευση  

Μέσω της ηλεκτρονικής υποβολής δίνεται η δυνατότητα συµπλήρωσης αναδόχων σε 
µια Νοµική ∆έσµευση. Στην περίπτωση αυτή µε επιλογή του σχετικού πεδίου από την 
κεντρική σελίδα εµφανίζεται η Νοµική ∆έσµευση µε νέο αριθµό δελτίου µε ενεργά 
προς συµπλήρωση τα πεδία του πίνακα "Ανάδοχοι Υποέργων".  

 

Μετά την αποθήκευση το συγκεκριµένο δελτίο εµφανίζεται στην κεντρική σελίδα µε 
χαρακτηρισµό στον τίτλο του έργου/ ενέργειας "(Ανάδοχοι Νο∆ε) Προσθήκη 
Αναδόχων για την σύµβαση: α/α αρχικής Νο∆ε".  
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2.3.3. Τριµηνιαίο ∆ελτίο Παρακολούθησης 

Αν πρόκειται για Τριµηνιαίο ∆ελτίο Παρακολούθησης κατά την υποβολή δίνεται η 
δυνατότητα επιλογής των στοιχείων πραγµατοποίησης για όλα τα υποέργα. Οι επιλογές 
είναι: 

A. να αρχικοποιηθούν (κενά) 

B. να µεταφερθούν στα αντίστοιχα πεδία του δελτίου, όλα τα στοιχεία πραγµατοποίησης από το 
πρόσφατο Τριµηνιαίο ∆ελτίο του ΟΠΣ 

 

Η πρώτη επιλογή της δηµιουργίας 3Μ∆Π µε «αρχικοποιηµένα» στοιχεία πραγµατοποίησης, 
αναφέρεται στο τρόπο µε τον οποίο το 3Μ∆Π προσυµπληρώνεται, όπου όλα τα στοιχεία 
πραγµατοποίησης είναι κενά και συµπληρώνονται από τον χρήστη. 

Η δεύτερη επιλογή δηµιουργίας 3Μ∆Π µε στοιχεία πραγµατοποίησης «πρόσφατου ∆ελτίου 
ΟΠΣ», ώστε σε όλους του πίνακες όλων των υποέργων, στο δελτίο που δηµιουργείται, να 
αποδίδονται τα στοιχεία πραγµατοποίησης, όπως αυτά έχουν δηλωθεί στο ΟΠΣ, στο πρόσφατο 
(τελευταίο) ελεγµένο δελτίο υποέργων. 

Όλα τα στοιχεία πραγµατοποίησης εξακολουθούν να είναι επεξεργάσιµα. 

Εκτελώντας «∆ηµιουργία» η οθόνη που εµφανίζεται είναι:  

 

Στο τµήµα «Β – Στοιχεία Χωροθέτησης» του 3Μ∆Π Έργου στον πίνακα «Γ - ΠΟΣΟΤΙΚΑ 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΤΟΧΩΝ ΕΡΓΟΥ ΠΟΥ ΣΥΜΒΑΛΛΟΥΝ ΣΤΟ ΜΕΤΡΟ» καθώς και στον πίνακα «Β4 - 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΜΕ ΜΕΤΡΗΣΙΜΟΥΣ ∆ΕΙΚΤΕΣ ΠΟΥ 
ΣΥΜΒΑΛΛΟΥΝ ΣΤΟΥΣ ΣΤΟΧΟΥΣ ΤΟΥ ΜΕΤΡΟΥ» του 3Μ∆Π Υποέργου προσυµπληρώνονται και τα 
στοιχεία των σύνθετων δεικτών. Οι δείκτες είναι ταξινοµηµένοι κατά είδος δείκτη (πρώτα οι 
απλοί δείκτες και ακολουθούν οι σύνθετοι) και κωδικό δείκτη. 

Στο τµήµα «Γ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ» εκτυπώνονται οι δαπάνες, που έχουν καταχωρηθεί σε 
ελεγµένα Μ∆ΠΥ στο ΟΠΣ έως και την περίοδο αναφοράς του Τριµηνιαίου ∆ελτίου, καθώς και τα 
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στοιχεία: Επιλέξιµο ποσό, ΦΠΑ και Σύνολο ανά µήνα του τρέχοντος τριµήνου και δεν απαιτείται 
καµία συµπλήρωση. 

Στο τµήµα «∆1 – Κατάλογος υποέργων» εµφανίζεται απλώς ο κατάλογος των υποέργων και δεν 
απαιτείται καµία συµπλήρωση. 

Στο τµήµα «∆2 – Παράρτηµα» ανά υποέργο εµφανίζονται οι ∆απάνες των προηγούµενων 
εξαµήνων (τα στοιχεία έρχονται από τα επικυρωµένα στο ΟΠΣ Μηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης 
Υποέργου και από τους ελέγχους και έσοδα που έχουν καταχωρηθεί στο ΟΠΣ) και 
συµπληρώνονται οι Προβλέψεις ∆απανών του τρέχοντος και των επόµενων εξαµήνων έως την 
λήξη του οικονοµικού αντικειµένου του υποέργου. 

Η συµπλήρωση των Τριµηνιαίων ∆ελτίων Υποέργων γίνεται από το τµήµα «Κατάλογος 
Υποέργων» πατώντας «+» στο αντίστοιχο υποέργο. 

Τριµηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης µπορούµε να δηµιουργήσουµε µέσω της εφαρµογής και για 
τα έργα για τα οποία δεν έχουν δηλωθεί Υποέργα. 
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2.3.4. Μηνιαίο ∆ελτίο Παρακολούθησης Υποέργου 

Αν πρόκειται για Μηνιαίο ∆ελτίο Παρακολούθησης Υποέργου η οθόνη που εµφανίζεται, µε 
συµπλήρωση υποέργου και µήνα αναφοράς και εκτελώντας «∆ηµιουργία», είναι: 

 

Για την συµπλήρωση των πεδίων στα οποία εµφανίζεται το εικονίδιο  µπορώ να 
χρησιµοποιήσω τη λίστα, ή εναλλακτικά να συµπληρώσω τον κωδικό, εφόσον τον γνωρίζω. 

Υπάρχει δυνατότητα να συµπληρωθεί και άλλος ανάδοχος, εκτός από αυτούς που έχουν ήδη 
καταχωρηθεί στην αντίστοιχη Νοµική ∆έσµευση στο ΟΠΣ. Σε αυτή την περίπτωση ο χειριστής 
της ∆ιαχειριστικής Αρχής πρέπει πρώτα να καταχωρήσει τον ανάδοχο στην αντίστοιχη Νοµική 
∆έσµευση και στη συνέχεια να µεταφέρει το Μ∆ΠΥ στο ΟΠΣ. 

Το πεδίο «Τροπ. Μ∆ΠΥ» συµπληρώνεται µόνο στις περιπτώσεις διορθώσεων παλαιότερων 
Μηνιαίων ∆ελτίων. 

Εφόσον συµπληρωθούν οι πρώτες 3 εγγραφές η καταχώρηση συνεχίζεται πατώντας το πλήκτρο 
«+» δεξιά της 3ης γραµµής οπότε προστίθενται 8 νέες γραµµές κάθε φορά. 

Κατά την επεξεργασία του εντύπου είναι δυνατή η διαγραφή µίας γραµµής χρησιµοποιώντας το 
πλήκτρο  «∆ιαγραφή Εγγραφής». Ενεργοποιώντας το πλήκτρο αυτό καθαρίζει το περιεχόµενο 
όλων των πεδίων της γραµµής. 

 

Για την εισαγωγή µηδενικών δελτίων στην εφαρµογή και την µεταφορά τους στο ΟΠΣ θα πρέπει 
στα δελτία αυτά να είναι τσεκαρισµένο το αντίστοιχο πεδίο ΜΗ∆ΕΝΙΚΟ ΜΗΝΙΑΙΟ ∆ΕΛΤΙΟ. 

Κατά την υποβολή ή τον έλεγχο των Μ∆ΠΥ, όταν στο δελτίο έχει επιλεγεί το πεδίο «Μηδενικό 
Μηνιαίο ∆ελτίο» πραγµατοποιείται έλεγχος και εφόσον έχουν συµπληρωθεί δαπάνες στο δελτίο 
στην ενότητα «Παραστατικά», δεν επιτρέπεται η υποβολή µε εµφάνιση σχετικού µηνύµατος 
λάθους. 

Στα Μηνιαία ∆ελτία Παρακολούθησης Υποέργων υπάρχει η δυνατότητα επισύναψης αρχείου. Η 
διαδικασία επισύναψης αρχείου περιγράφεται στην παράγραφο 2.3.5. 
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2.3.5. Επισύναψη αρχείου 

Με επιλογή του εικονιδίου  ο χρήστης οδηγείται στη σελίδα φόρτωσης 
αρχείου. Στη σελίδα αυτή ο χρήστης συµπληρώνει µία περιγραφή για το αρχείο του, επιλέγει το 
αρχείο και στη συνέχεια τη φόρτωσή του. Στην περίπτωση που επιθυµεί να επισυνάψει 
περισσότερα του ενός αρχεία, µπορεί να τα εντάξει σε ένα συµπιεσµένο .zip αρχείο. Ακόµη και 
στην περίπτωση που θέλει να επισυνάψει ένα µοναδικό αρχείο, προτείνεται να το συµπιέσει, 
ώστε να καταλαµβάνει τον λιγότερο χώρο. 

 

Το σύστηµα ενηµερώνει τον χρήστη για την ολοκλήρωση της φόρτωσης του αρχείου και 
εµφανίζονται τα στοιχεία του. 

 
Επιλέγοντας το αρχείο, ο χρήστης οδηγείται στην Παρουσίαση Συνηµµένου Αρχείου.  

 
Σε περίπτωση που στο ∆ελτίο (Τ∆Ε, Μηνιαίο ∆ελτίο Παρακολούθησης Υποέργου) έχει 
επισυναφθεί αρχείο, τότε κατά την προεπισκόπηση εµφανίζεται η περιγραφή και το όνοµα του 
συνηµµένου αρχείου.  
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2.3.6. ∆ελτίο Ολοκλήρωσης Έργου (∆ήλωση Ολοκλήρωσης Πράξης) 

Από την αρχική σελίδα και από την επιλογή Ολοκλήρωση Έργου είναι δυνατή η δηµιουργία 
∆ελτίου Ολοκλήρωσης Έργου, που συµπληρώνεται από τους τελικούς δικαιούχους. 

 

Στο δελτίο είναι προσυµπληρωµένα τα στοιχεία ταυτότητας του έργου: τελικός δικαιούχος, 
τίτλος έργου, κωδικός MIS, ΚΠΣ, ΕΠ, Άξονας Προτεραιότητας, Μέτρο, Υποµέτρο. 
Επίσης, προσυµπληρωµένα είναι οι τίτλοι των υποέργων και τα πεδία που σχετίζονται µε 
διοικητικές διαδικασίες: η ηµεροµηνία απόφασης ένταξης έργου, οι ηµεροµηνίες και οι α/α 
τροποποιήσεων της απόφασης ένταξης. 
Πεδία κενά προς συµπλήρωση από τον χρήστη είναι: 
οι αριθµοί πρωτοκόλλου της απόφασης ένταξης και των τροποποιήσεών της, οι ηµεροµηνίες 
ολοκλήρωσης φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου, τα στοιχεία αποδεικτικών εγγράφων 
ολοκλήρωσης φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου, ο αριθµός δελτίου και η έκδοση τελικού 
Τ∆Ε/Υ, τελικού Μ∆∆∆ (εφόσον έχουν υποβληθεί ηλεκτρονικά) που συνυποβάλλονται µε τη 
∆ήλωση Ολοκλήρωσης Πράξης, οι λοιπές παρατηρήσεις και ο αριθµός ετών τήρησης του 
φακέλου (ειδικά για πράξεις κρατικών ενισχύσεων). 
Τέλος, το οριστικοποιηµένο οικονοµικό αντικείµενο πράξης και ο νόµιµος εκπρόσωπος τελικού 
δικαιούχου προσυµπληρώνονται από την εφαρµογή και είναι επεξεργάσιµα από τον χρήστη. 
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2.3.7. ∆ελτίο Επιτόπιας Επιθεώρησης Έργου 

Τα ∆ελτία Επιτόπιας Επιθεώρησης είναι διαθέσιµα για τους χρήστες µε κωδικό ∆ιαχειριστικής 
Αρχής. Στο σχετικό τµήµα της αρχικής σελίδας για τη ∆ηµιουργία Επιτόπιας Επιθεώρησης, αφού 
συµπληρωθεί ο κωδικός mis του έργου επιλέγεται το πλήκτρο ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ. 
 

 
 
Στο δελτίο είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση ενός τουλάχιστον υποέργου. Υποέργα στα οποία 
υπάρχει συµπληρωµένη µόνο η περιγραφή αγνοούνται από το σύστηµα και δεν µεταφέρονται 
στο ΟΠΣ.  
Για τα πεδία: αα Τ∆Ε, είδος επιθεώρησης, και Υποέργα είναι διαθέσιµη λίστα τιµών µε τα 
δεδοµένα του ΟΠΣ. 
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2.4. ∆ιαχείριση Λαθών 

Κατά την υποβολή ή τον έλεγχο ενός ∆ελτίου γίνονται αυτόµατα από την εφαρµογή µία σειρά 
βασικών ελέγχων, που προσδιορίζονται παραµετρικά στο σύστηµα και έχουν οριστεί απ’ το 
αρµόδιο προσωπικό του ΥΠΟΙΟ. Εάν οι έλεγχοι αυτοί έχουν σαν αποτέλεσµα την ανίχνευση ενός 
ή περισσότερων λαθών, εµφανίζεται η ειδική σελίδα λαθών. 

Στη σελίδα λαθών εµφανίζεται ανά γραµµή µια περιγραφή του κάθε λάθους καθώς και το πεδίο 
στο οποίο αναφέρεται (µέσα στις παρενθέσεις), ώστε ο χρήστης να µπορεί να εντοπίσει που 
έγινε το λάθος, να πάει στο αντίστοιχο τµήµα του ∆ελτίου και να κάνει τις απαραίτητες 
διορθώσεις. 
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2.5. Προεπισκόπηση /Εκτύπωση ∆ελτίου 

Όταν επιλεγεί η προεπισκόπηση ∆ελτίου, ανοίγει ο browser σε ένα νέο παράθυρο, όπου χρήστης 
βλέπει το ∆ελτίο µε όλα τα πεδία, τα οποία έχει συµπληρώσει και έχει δυνατότητα εκτύπωσης: 

 

 

ή αποθήκευσης σε ένα τοπικό αρχείο: 

 

Εφόσον ο χρήστης αποθηκεύσει το ∆ελτίο στο δίσκο του σε µορφή “.htm” (µε το όνοµα της 
επιλογής του) στη συνέχεια για να το εισάγει σε ένα αρχείο word επιλέγει τη µορφοποίηση 
τοπικού αρχείου (βλ. παρακάτω). 
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2.6. Μορφοποίηση Τοπικού Αρχείου 

Όταν επιλεγεί η µορφοποίηση τοπικού αρχείου, ανοίγει ο browser σε ένα νέο παράθυρο. Τότε 
ανοίγει επίσης ένα πρότυπο αρχείο word. Από την επιλογή του Word «Εισαγωγή» επιλέγουµε 
«Αρχείο» και ζητείται από τον χρήστη να εισάγει το τοπικό αρχείο, που έχει ήδη αποθηκεύσει 
µέσω της προεπισκόπησης: 

 

Το αρχείο που επιλέγεται ανοίγει σε περιβάλλον word και ο Χρήστης µπορεί να διαµορφώσει τα 
page headers & footers καθώς και τη σελιδοποίηση, για την εκτύπωση του Τ∆ προς υπογραφή 
και τελικά την επίσηµη υποβολή του προς την ∆Α. 
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2.7. ∆ηµιουργία ∆ελτίου βάσει των στοιχείων ΟΠΣ 

Στην εφαρµογή υπάρχει, επίσης, η δυνατότητα δηµιουργίας δελτίου βάσει στοιχείων του ΟΠΣ, η 
οποία µπορεί να αξιοποιηθεί για την αυτοµατοποίηση της συµπλήρωσης των στοιχείων των 
Τεχνικών ∆ελτίων, κατά την φάση της υποβολής αιτήµατος τροποποίησης των στοιχείων µίας 
πράξης – έργου, καθώς και για την ενηµέρωση των Τελικών ∆ικαιούχων για τα πλήρη στοιχεία 
των έργων, όπως αυτά υπάρχουν στο ΟΠΣ. 
 
Για τη χρήση της λειτουργίας έχει δηµιουργηθεί νέα σύνδεση Επιλογή, µέσω της οποίας ο 
χρήστης οδηγείται 

 

στην αντίστοιχη σελίδα, για να επιλέξει το έργο για το οποίο επιθυµεί τη δηµιουργία του 
Τεχνικού ∆ελτίου.  Εδώ, αφού συµπληρώσει τον κωδικό MIS του έργου, επιλέγει το πλήκτρο 
Αποστολή για την εκτέλεση της λειτουργίας. Το σύστηµα ελέγχει ότι υπάρχει δικαίωµα 
πρόσβασης στο 

 

συγκεκριµένο έργο, καθώς και ελεγµένο και εγκεκριµένο ΣΤ∆Ε στο ΟΠΣ για το έργο που έχει 
επιλεγεί και δηµιουργεί ένα Τ∆Ε µε συµπληρωµένα όλα τα πεδία που υπάρχουν στο ΟΠΣ. Το 
σύστηµα πληροφορεί τον χρήστη για τον Αριθµό, που έχει αποδώσει στο ∆ελτίο που 
δηµιουργήθηκε και  βρίσκεται σε κατάσταση “Υπό Υποβολή”, διαθέσιµο δηλαδή για επεξεργασία. 

 
∆ηµιουργήθηκε επιτυχώς το δελτίο µε εσωτερικό αριθµό 16914.  

Στη λειτουργία έχουν πρόσβαση οι χειριστές των ∆ιαχειριστικών Αρχών για όλα τα έργα του ΕΠ 
στο οποίο ανήκουν και οι χρήστες που έχουν χαρακτηριστεί «∆ελτία Προόδου» για το έργο στο 
οποίο αντιστοιχεί ο κωδικός τους. 
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2.8. Αλλαγή Συνθηµατικού 

Κάθε χρήστης έχει την δυνατότητα να αλλάξει το συνθηµατικό (password) βάσει του οποίου 
επιβεβαιώνεται η ταυτότητά του κατά την είσοδό του στην εφαρµογή. Να σηµειωθεί ότι µόνο το 
συνθηµατικό δύναται να τροποποιηθεί και όχι το αναγνωριστικό. Όταν ο χρήστης έχει συνδεθεί 
στην εφαρµογή, µπορεί να επιλέξει «Αλλαγή συνθηµατικού». Στη νέα οθόνη που θα εµφανιστεί 
καλείται να εισάγει: 

• το παλιό συνθηµατικό του (για να επιβεβαιωθεί ξανά η ταυτότητα του χρήστη, 

• το νέο συνθηµατικό του, δύο φορές ώστε να µην γίνει λάθος. 

 

Οι χρήστες παρακαλούνται να προτιµούν συνθηµατικά τα οποία δύσκολα θα µπορούσε ένας 
τρίτος να µαντέψει. Να συνδυάζουν γράµµατα, αριθµούς και σύµβολα και να µην εµπιστεύονται 
το συνθηµατικό τους σε άλλους. 

ΣΕΛΙ∆Α 33 ΑΠΟ 56 



ΕΥ ΟΠΣ/ Ο∆ΗΓΟΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ/ 3.0/ 30-05-2007 

2.9. Εισαγωγή Αρχείου XML  

Η εφαρµογή Ηλεκτρονικής Υποβολής έχει την δυνατότητα λήψης αρχείων δεδοµένων. Tα 
αρχεία XML δίνουν την δυνατότητα µαζικής εισαγωγής στοιχείων κι έρχονται να 
αντικαταστήσουν την πληκτρολόγηση των στοιχείων αυτών στις web φόρµες. 

H κατασκευή του αρχείου XML θα πρέπει να γίνεται από άλλο µηχανογραφικό σύστηµα το οποίο 
πιθανώς χρησιµοποιείται για την παρακολούθηση των έργων στον κάθε φορέα. Η δηµιουργία 
των αρχείων µε πληκτρολόγηση από τον χρήστη (σε έναν επεξεργαστή κειµένων ASCII) δεν 
είναι ενδεδειγµένη. 

To κάθε αρχείο XML δύναται να περιλαµβάνει ένα ή περισσότερα δελτία, ενός ή περισσοτέρων 
τύπων. Το κάθε δελτίο εξετάζεται ξεχωριστά και εισάγεται ή όχι στην εφαρµογή ανεξάρτητα από 
τα υπόλοιπα του ίδιου αρχείου. Έτσι µπορεί να εισαχθεί στην εφαρµογή µόνο ένα από τα δελτία 
του αρχείου, περισσότερα ή και όλα. Ο χρήστης ενηµερώνεται ενδελεχώς για κάθε βήµα της 
επεξεργασίας. 

Αναλυτικές οδηγίες για την κατασκευή των αρχείων XML δίνονται στο Κεφάλαιο 4 προς 
ενηµέρωση των υπευθύνων µηχανογράφησης των φορέων. 

Επιλέγοντας «Εισαγωγή Αρχείου» από τη βασική σελίδα, ο χρήστης έχει την δυνατότητα να 
επιλέξει το αρχείο που επιθυµεί να εισάγει στο σύστηµα. 

 
 
Η διεύθυνση της σελίδας οδηγιών σχετικά µε την διαδικασία υποβολής ηλεκτρονικών 
εγγράφων, µέσω XML είναι http://deltia02.mnec.gr/trimhelp/xml-submission.html. 

Επιλέγοντας ΝΑΙ στην «Υποβολή αρχείου» στα αρχεία θα γίνει πρώτα ο έλεγχος της 
γραµµογράφησης, και στη συνέχεια εφόσον αυτή είναι σωστή θα δηµιουργηθούν τα αντίστοιχα 
∆ελτία, τα οποία θα υποβληθούν και εάν δεν υπάρχουν λάθη θα δηµιουργηθούν αντίστοιχα 
δελτία σε κατάσταση «ΥΠΟΒΛΗΘΗΚΕ». Σε περίπτωση που υπάρχουν λάθη κατά τον έλεγχο της 
υποβολής δεν θα δηµιουργηθούν δελτία (τα δελτία που δηµιουργήθηκαν θα διαγραφούν). 

Επιλέγοντας ΟΧΙ στην «Υποβολή αρχείου» θα γίνει ο έλεγχος της γραµµογράφησης και εφόσον 
δεν υπάρχουν λάθη θα δηµιουργηθούν τα αντίστοιχα δελτία σε κατάσταση ΥΠΟ ΥΠΟΒΟΛΗ. 

Επιλέγοντας «Αναζήτηση» ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που τον ενδιαφέρει. Επιλέγοντας 
«Αποστολή» το αρχείο αυτό αποστέλλεται στο σύστηµα. 

Το σύστηµα επεξεργάζεται το αρχείο και τα αναλυτικά αποτελέσµατα της επεξεργασίας 
εµφανίζονται στον χρήστη. Στο παρακάτω παράδειγµα, το αρχείο περιείχε ένα µοναδικό µηνιαίο 
δελτίο, το οποίο και εισάγεται στο σύστηµα µε εσωτερικό αριθµό 233. To δελτίο αυτό θα είναι 
διαθέσιµο και στον κατάλογο έργων για περαιτέρω επεξεργασία από τον χρήστη, αν αυτό 
απαιτείται. 
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Εάν για οποιοδήποτε λόγο κάποιο από τα δελτία του αρχείου δεν είναι αποδεκτό από το 
σύστηµα, ο χρήστης ενηµερώνεται για το πρόβληµα και δεν δηµιουργείται δελτίο στον κατάλογο 
των έργων του χρήστη. 

Στο παρακάτω παράδειγµα, στο σύστηµα εισήχθησαν µόνο το δεύτερο και το τρίτο δελτίο του 
αρχείου κι όχι το πρώτο. 

 

Επιλέγοντας Αρχική Σελίδα, ο χρήστης ξαναγυρνά στην αρχική σελίδα του καταλόγου των 
έργων. 
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2.10. Εξαγωγή ∆ελτίων σε XML αρχεία 

Μέσω αυτής της λειτουργίας της εφαρµογής, το σύνολο των στοιχείων ενός δελτίου, εξάγονται 
σε αρχείο xml. Η λειτουργία εκτελείται µε επιλογή του πλήκτρου (από τις διαθέσιµες 
ενέργειες). Αρχικά, ο χρήστης επιλέγει <Άνοιγµα> ή <Αποθήκευση> του παραγόµενου αρχείου. 
Εάν επιλεγεί η αποθήκευση του παραγόµενου αρχείου, στη συνέχεια πρέπει να δηλωθεί η 
τοπική θέση στην οποία επιθυµεί ο χρήστης να γίνει η αποθήκευση. Το όνοµα που αποδίδεται 
στο αρχείο περιέχει τον αριθµό και την έκδοση του δελτίου, από το οποίο έχει εξαχθεί. 

Η λειτουργία είναι διαθέσιµη για όλα τα είδη και καταστάσεις των δελτίων. Θα πρέπει να 
σηµειωθεί πως εξάγονται και τα στοιχεία του δελτίου, που έχουν προσυµπληρωθεί από την 
εφαρµογή κατά τη δηµιουργία του δελτίου. 
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2.11. Παρουσίαση Έργου – Συνοπτική Εικόνα Έργου 

Στην Ηλεκτρονική Υποβολή είναι διαθέσιµη η παρουσίαση στοιχείων έργων του ΟΠΣ, οπότε ο 
χρήστης έχει άµεση πρόσβαση (µόνο για ανάγνωση) στα στοιχεία που είναι καταχωρηµένα για 
το έργο του στο ΟΠΣ. 
 
Η λειτουργικότητα αυτή της εφαρµογής είναι διαθέσιµη µόνο σε όσους χρήστες: 
1. έχουν χαρακτηριστεί χειριστές για όλα τα έργα του ΕΠ / ΚΠ (δηλαδή είναι στελέχη της ∆Α), 

ή 
2. έχει αποδοθεί ενδιαφέρον «∆ελτία Προόδου» για το έργο στο οποίο ο κωδικός τους έχει 

πρόσβαση. 
 
Συγκεκριµένα µέσω της σύνδεσης Παρουσίαση εµφανίζεται η σελίδα για την επιλογή στοιχείων. 
 

 

 
 

Με επιλογή µιας αναφοράς ή συνδυασµού αναφορών και πατώντας το πλήκτρο , 
ανοίγει µια νέα σελίδα, όπου εµφανίζονται οι αναφορές. 
Για τις αναφορές που αφορούν υποέργα επιπρόσθετα δίνεται η δυνατότητα να περιοριστεί ο 
αριθµός των υποέργων που θα εµφανιστούν, επιλέγοντας κωδικούς υποέργων (από – έως). 
Στην περίπτωση που δεν συµπληρωθούν τα πεδία αυτά η αναφορά εκτελείται για το σύνολο των 
υποέργων του έργου. 
 
Σε κάθε περίπτωση τα στοιχεία στην αναφορά έρχονται είτε από το εγκεκριµένο ΣΤ∆Ε 
(το συνδεδεµένο µε Απόφαση Ένταξης στο ΟΠΣ) είτε από το τελευταίο καταχωρηµένο 
και επικυρωµένο από τη ∆Α Τριµηνιαίο ∆ελτίο Παρακολούθησης έργου και υποέργων. 
 
Πρέπει να σηµειωθεί ότι τα αποτελέσµατα όλων των αναφορών, που επιλέγει ο χρήστης, 
εµφανίζονται σε νέο παράθυρο. Αν ένας χρήστης επιθυµεί να επαναλάβει την παρουσίαση 
κάποιας άλλης αναφοράς, πρέπει πρώτα να κλείσει το παράθυρο των αποτελεσµάτων. 
 
Αναλυτικά στοιχεία των αναφορών δίνονται στη συνέχεια. 
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2.11.1. Βασικά Στοιχεία 

Τα στοιχεία που εµφανίζονται στην αναφορά είναι: 

• Κωδικός (MIS) και Τίτλος Έργου 

• Κωδικοί: ΚΠΣ, ΕΠ, Άξονα Προτεραιότητας, Μέτρου 

• Επιλέξιµος Προϋπολογισµός του έργου 

• Συνολικός Προϋπολογισµός 

• Τ∆Ε Α/Α σε ισχύ: ο αύξων αριθµός του Τεχνικού ∆ελτίου Έργου που είναι εγκεκριµένο 

• Ηµεροµηνία Έγκρισης: η ηµεροµηνία της απόφασης ένταξης του παραπάνω Τ∆Ε 

• Ηµεροµηνία Αρχικής Έγκρισης: η ηµεροµηνία αρχικής ένταξης του έργου 

• Οι Ηµεροµηνίες Εξέλιξης Έργου: Ηµεροµηνίες Έναρξης και Λήξης Φυσικού και 
Οικονοµικού Αντικειµένου 

• Περιγραφή Έργου: Περιγραφή του Φυσικού Αντικειµένου 

Τα παραπάνω στοιχεία εµφανίζονται και στις υπόλοιπες αναφορές. 

 

2.11.2. Οικονοµικό αντικείµενο έργου ανά επιλέξιµη δαπάνη 

Τα στοιχεία που εµφανίζονται στην αναφορά είναι: 

• Κωδικός και Περιγραφή επιλέξιµης δαπάνης 

• Επιλέξιµος Προϋπολογισµός ανά επιλέξιµη δαπάνη και στο σύνολο 

• ∆ηλωθείσες ∆απάνες ανά επιλέξιµη δαπάνη και στο σύνολο, όπως προκύπτουν από τα 
καταχωρηµένα και επικυρωµένα µηνιαία δελτία στο ΟΠΣ 

• %, Απορρόφησης: προκύπτει ως ο λόγος των δαπανών προς τον επιλέξιµο Π/Υ ανά 
επιλέξιµη δαπάνη και στο σύνολο 

• Καταλογισµοί υποέργων και έργου: τα ποσά που, κατόπιν ελέγχου από τα ελεγκτικά 
όργανα, κρίνονται ως µη επιλέξιµα (αρκεί τα σχετικά στοιχεία να έχουν καταχωρηθεί στο 
ΟΠΣ) 

 

2.11.3. Οικονοµικό αντικείµενο έργου ανά υποέργο 

Στην αναφορά εµφανίζονται τα στοιχεία που αφορούν τα επιλεγµένα υποέργα (ή όλα τα 
υποέργα του έργου, εφόσον δεν προηγήθηκε σχετική επιλογή): 

• Κωδικός και Τίτλος υποέργου 

• Συνολικός και Επιλέξιµος Προϋπολογισµός ανά υποέργο και στο σύνολο 

• ∆ηµόσιες και Συνολικές ∆ηλωθείσες ∆απάνες ανά υποέργο και στο σύνολο 

• %, Απορρόφησης: προκύπτει ως ο λόγος των δαπανών προς τον επιλέξιµο Π/Υ ανά 
υποέργο και στο σύνολο 

• Καταλογισµοί υποέργων και έργου: τα ποσά που, κατόπιν ελέγχου, κρίνονται ως µη 
επιλέξιµα και αφαιρούνται από τον επιλέξιµο Π/Υ ανά υποέργο και στο σύνολο 
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2.11.4. Οικονοµικό αντικείµενο έργου ανά υποέργο και επιλέξιµη δαπάνη 

Στην αναφορά εµφανίζονται για κάθε υποέργο τα ποσά των Προϋπολογισµών, ∆απανών, 
Απορρόφησης, Καταλογισµών ανά επιλέξιµη δαπάνη και συνολικά (βλ. §2.9.2 και §2.9.3). 

Τελευταία εγγραφή της αναφοράς είναι τα σύνολα των παραπάνω ποσών για τα επιλεγµένα 
υποέργα (ή όλα τα υποέργα του έργου, εφόσον δεν προηγήθηκε σχετική επιλογή). 

 

2.11.5. Φυσικό αντικείµενο έργου ανά δείκτη 

Στην αναφορά εµφανίζονται τα παρακάτω στοιχεία, που προέρχονται από το πιο πρόσφατο 
Τριµηνιαίο ∆ελτίο που έχει καταχωρηθεί στο ΟΠΣ: 

• Η Κατηγορία Ενέργειας του έργου 

• Το Τριµηνιαίο ∆ελτίο (Τρίµηνο και Έτος) από τα οποία προέρχονται τα στοιχεία. 

• Ανά ∆είκτη: Κωδικός, Περιγραφή, Μονάδα Μέτρησης, Τιµή Στόχος και 
Πραγµατοποιηθείσα Τιµή. 

 

2.11.6. Φυσικό αντικείµενο έργου ανά υποέργο και δείκτη 

Στην αναφορά εµφανίζονται για κάθε υποέργο τα παρακάτω στοιχεία, που προέρχονται από το 
πιο πρόσφατο Τριµηνιαίο ∆ελτίο που έχει καταχωρηθεί στο ΟΠΣ: 

• Η Κατηγορία Ενέργειας του υποέργου 

• Το Τριµηνιαίο ∆ελτίο (Τρίµηνο και Έτος) από τα οποία προέρχονται τα στοιχεία. 

• Ανά ∆είκτη: Κωδικός, Περιγραφή, Μονάδα Μέτρησης, Τιµή Στόχος και 
Πραγµατοποιηθείσα Τιµή. 

 

2.11.7. Φυσικό αντικείµενο έργου ανά υποέργο και διακριτό µέγεθος 

Στην αναφορά εµφανίζονται για κάθε υποέργο τα παρακάτω στοιχεία, που προέρχονται από το 
πιο πρόσφατο Τριµηνιαίο ∆ελτίο που έχει καταχωρηθεί στο ΟΠΣ: 

• Η Κατηγορία Ενέργειας του υποέργου 

• Το Τριµηνιαίο ∆ελτίο (Τρίµηνο και Έτος) από τα οποία προέρχονται τα στοιχεία. 

• Ανά ∆ιακριτό: Κωδικός, Περιγραφή, Μονάδα Μέτρησης, Εγκεκριµένη Τιµή, 
Πραγµατοποιηθείσα Τιµή, Προϋπολογισµός και Πραγµατοποιηθείσα ∆απάνη. 

2.11.8. Στοιχεία Νοµικών ∆εσµεύσεων 

Στην αναφορά εµφανίζονται τα στοιχεία των Νοµικών ∆εσµεύσεων (συµβάσεων) του έργου για 
κάθε υποέργο του. 
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3. ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΓΙΑ ΤΙΣ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΕΣ ΑΡΧΕΣ (Ε.Υ.∆.) 

3.1. Εφαρµογή ∆ιαχείρισης Κωδικών Χρηστών 

Αφού ένας χρήστης (Τελικού ∆ικαιούχου ή ∆ιαχειριστικής Αρχής) συµπληρώσει την αίτηση 
δηµιουργίας νέου κωδικού χρήστη, όπως περιγράφεται στο κεφάλαιο 2.1 καλείται η 
διαχειριστική αρχή να ενεργοποιήσει ή όχι τον κωδικό. 

Η ∆ιαχειριστική αρχή µπορεί να µπει στην εφαρµογή διαχείρισης χρηστών πληκτρολογώντας 
http://195.251.2.40/ypetho_users_trim (για το κανονικό περιβάλλον) είτε 
http://195.251.2.42/ypetho_users_trim (για το εκπαιδευτικό περιβάλλον), είτε από τις 
αντίστοιχες κεντρικές σελίδες επιλέγοντας ∆ιαχείριση Κωδικών Χρηστών. 

Στην επόµενη οθόνη ο χρήστης πρέπει να εισάγει το όνοµα χρήστη και τον κωδικό πρόσβασης: 

 

Αφού η διαχειριστική αρχή εισάγει τον κωδικό της οδηγείται στην κεντρική σελίδα της 
εφαρµογής: 

 

Στη σελίδα αυτή η διαχειριστική αρχή έχει πρόσβαση τόσο στα δικά της στοιχεία, όσο και στα 
στοιχεία των χρηστών που ανήκουν σε αυτή. 

Επιλέγοντας τα αντίστοιχα check box µπορεί να ενεργοποιήσει κάποιο χρήστη ή να δώσει σε 
κάποιο χρήστη δικαιώµατα διαχειριστικής αρχής, να επιλέξει τον Κωδικό χρήστη, το 
συνθηµατικό και το ενδιαφέρον που έχει ο χρήστης (τι είδους δελτία καλείται να καταχωρήσει). 
Οι δυνατές επιλογές είναι: 

Όλα - ο χρήστης έχει πρόσβαση σε όλα τα είδη ∆ελτίων (µπορεί να δηµιουργήσει Τεχνικά 
∆ελτία και ΝΟ∆Ε και µόνο να δει ή να διορθώσει ∆ελτία Προόδου), 

Τεχνικά ∆ελτία – ο χρήστης έχει πρόσβαση µόνο στην δηµιουργία Τεχνικών ∆ελτίων (και των 
τριών ειδών), 
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∆. Προόδου – ο χρήστης έχει πρόσβαση µόνο στην δηµιουργία µηνιαίων και τριµηνιαίων (σε 
αυτή την περίπτωση ο Κωδικός Χρήστη είναι ο κωδικός ΟΠΣ του ενταγµένου έργου), 

ΝΟ.∆Ε.- ο χρήστης έχει πρόσβαση στη δηµιουργία Τεχνικών ∆ελτίων και ΝΟ.∆Ε., 

Τ.Σ. ∆. Προόδου - ο χρήστης έχει πρόσβαση µόνο στη δηµιουργία Μηνιαίων και τριµηνιαίων 
για το Ταµείο Συνοχής (σε αυτή την περίπτωση ο Κωδικός Χρήστη είναι ο κωδικός ΟΠΣ του 
έργου του Ταµείου Συνοχής). 

Αναζήτηση δελτίων γίνεται µε κριτήριο κάποιο από τα παραπάνω και επιπλέον µε κριτήριο την 
«Ηµεροµηνία εγγραφής» στο σύστηµα, είτε µε συγκεκριµένη ηµεροµηνία είτε µε κριτήρια « ή ». 
Π.χ. µε κριτήριο « >1/1/2004» γίνεται αναζήτηση των αιτήσεων που έγιναν από 1/1/2004 
µέχρι σήµερα. 

Επίσης, είναι διαθέσιµη η παρουσίαση στοιχείων έργων του ΟΠΣ στους χρήστες που έχουν 
χαρακτηριστεί χειριστές για όλα τα έργα του ΕΠ / ΚΠ (δηλαδή είναι στελέχη της ∆ιαχειριστικής 
Αρχής) ή τους έχει αποδοθεί ενδιαφέρον «∆ελτία Προόδου» για το έργο στο οποίο ο κωδικός 
τους έχει πρόσβαση. Με αυτήν τη δυνατότητα ο τελικός δικαιούχος έχει άµεση πρόσβαση (µόνο 
για ανάγνωση) στα στοιχεία που είναι καταχωρηµένα για το έργο του στο ΟΠΣ. 

Οι χρήστες κατατάσσονται σε δύο κατηγορίες ανάλογα µε τον ρόλο τους στην επεξεργασία των 
δελτίων. 

Κατηγορία Χρήστη Περιγραφή - Ρόλος 

Φορέας Ο φορέας υλοποίησης του έργου, υπεύθυνος για την συµπλήρωση του 
∆ελτίου, ο οποίος συµπληρώνει και καταθέτει το δελτίο. 

∆ιαχειριστική Αρχή Ο χειριστής στην ∆ιαχειριστική Αρχή, ο οποίος είναι υπεύθυνος για τον 
έλεγχο του ∆ελτίου και την καταχώρησή του στο ΟΠΣ. 

Λειτουργία Απλός Χρήστης 
Χρήστης 

∆ιαχειριστικής 
Αρχής 

Ηλεκτρονική καταχώρηση 

∆ηµιουργία ∆ελτίου X X 

∆ιόρθωση ∆ελτίου X X 

Αποθήκευση ∆ελτίου X X 

Υποβολή ∆ελτίου µε ελέγχους 1ου

βαθµού 
X  

Υποβολή ∆ελτίου µε ελέγχους 2ου

βαθµού 
 X 

∆ηµιουργία νέας έκδοσης ∆ελτίου X X 

Έγκριση / Απόρριψη ∆ελτίου  X 

∆ιεπαφή 

Καταχώρηση στο ΟΠΣ  X 

∆ιαχείριση 

∆ιαχείριση Χρηστών  X 
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3.2. Εφαρµογή ∆ιαχείρισης ∆ελτίων από Χρήστη Ε.Υ.∆. 

Η αρχική σελίδα για την εισαγωγή των χρηστών ∆ιαχειριστικών Αρχών στην εφαρµογή 
deltia02.mnec.gr είναι η παρακάτω, που µπορείτε να επιλέξετε το Επιχειρησιακό Πρόγραµµα στο 
οποίο ανήκετε. 

 

Επίσης στην περίπτωση που ο χρήστης θέλει να δηµιουργήσει Τ∆Ε θα πρέπει να έχει 
συµπληρώσει τον Αριθµό Πρόσκλησης. 

Στην αρχική σελίδα της εφαρµογής καταχώρησης και διαχείρισης ∆ελτίων ο χρήστης πρέπει να 
εισάγει το αναγνωριστικό και συνθηµατικό το οποίο του έχει αποδοθεί. 

Ένας χρήστης που ανήκει σε διαχειριστική αρχή έχει τα εξής δικαιώµατα / περιορισµούς: 

• Βλέπει τα ∆ελτία (που δεν είναι υπό υποβολή) όλων των χρηστών που ανήκουν στη 
συγκεκριµένη διαχειριστική αρχή. 

• Έχει το δικαίωµα δηµιουργίας νέου ∆ελτίου. 

• Έχει τη δυνατότητα να αντιγράψει ένα οποιοδήποτε ∆ελτίο. 

• Μπορεί να δηµιουργήσει µια νέα έκδοση του ∆ελτίου και να την επεξεργαστεί. 

• Μπορεί να εγκρίνει ένα ∆ελτίο. 

• Μπορεί να απορρίψει ένα ∆ελτίο. Σηµειώνεται ότι, απόρριψη εγκεκριµένων δελτίων 
γίνεται µόνο στην περίπτωση που αυτά δεν έχουν µεταφερθεί στο ΟΠΣ. 

Επίσης, στη σελίδα αυτή ο χρήστης έχει τη δυνατότητα αναζήτησης ∆ελτίων µε βάση ορισµένα 
κριτήρια.  

Τέλος, µπορεί να δει και να εκτυπώσει κάποιο από τα ∆ελτία καθώς επίσης και να το 
αποθηκεύσει τοπικά (στον υπολογιστή του) και να διαµορφώσει προς εκτύπωση το αρχείο σε 
περιβάλλον Word. 

Οι δυνατότητες αυτές είναι διαθέσιµες και στους φορείς που χρησιµοποιούν την εφαρµογή και 
αναλύονται περισσότερο στο κεφάλαιο 2. 

Οι έλεγχοι κατά την υποβολή ή τον έλεγχο ενός Τ∆Ε σχετίζονται µε τα δικαιώµατα του χρήστη 
και είναι 1ου επιπέδου, όταν ο χρήστης είναι Τελικός ∆ικαιούχος, και 2ου επιπέδου, όταν ο 
χρήστης είναι ∆ιαχειριστική Αρχή. Για τα υπόλοιπα δελτία οι έλεγχοι είναι ίδιοι ανεξάρτητα από 
τα δικαιώµατα του χρήστη. 

Για τη µεταφορά ενός δελτίου Τ∆Ε στο ΟΠΣ πρέπει ο χειριστής της ∆.Α να δηµιουργήσει νέα 
έκδοση στο δελτίο, που υπέβαλε ο τελικός δικαιούχος, να το υποβάλει (ώστε να γίνουν και οι 
έλεγχοι 2ου επιπέδου), να το εγκρίνει και αυτό να µεταφέρει τελικά στο ΟΠΣ. 
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3.3. ∆ιαδικασία Μεταφοράς ∆ελτίων στο ΟΠΣ 

Για τη µεταφορά δελτίων στο ΟΠΣ υπάρχουν δύο µέθοδοι: 
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http://195.251.2.42/ypetho_dentry
Α) Για την έναρξη της µεταφοράς δελτίων στο ΟΠΣ στο εκπαιδευτικό περιβάλλον, ο χρήστης 
πρέπει να δώσει το URL , ενώ στο κανονικό περιβάλλον το 
URL http://195.251.2.40/ypetho_dentry ή να µεταβεί από την σχετική επιλογή από την αρχική 
σελίδα της εφαρµογής. 

Στην αρχική οθόνη που εµφανίζεται, ο χρήστης δίνει τον κωδικό του (µε τα δικαιώµατα που έχει 
και στην κύρια βάση) και το συνθηµατικό για να συνδεθεί µε τη βάση δεδοµένων του Ο.Π.Σ. 

 

Από το µενού που εµφανίζεται επιλέγουµε «Μεταφορά στο ΟΠΣ» > «Μεταφορά πολλαπλών 
δελτίων». 

Η αρχική οθόνη για τη διαδικασία της µεταφοράς εµφανίζεται. 

Σε αυτή την οθόνη ο χρήστης πρέπει να συµπληρώσει: 

• τον κωδικό της διαχειριστικής αρχής στην οποία ανήκει το ∆ελτίο που επιθυµεί να 
µεταφέρει, 

• το είδος του δελτίου:  

1 - Τεχνικό ∆ελτίο Τύπου Υποδοµών,  

2 - Τεχνικό ∆ελτίο Τύπου ΕΚΤ,  

3 - Τεχνικό ∆ελτίο Τύπου Επενδύσεων και Ενισχύσεων, 

4 - Τεχνικό ∆ελτίο Τύπου Επενδύσεων και Ενισχύσεων (Ιδ. Επενδύσεις), 

11 – Τριµηνιαίο ∆ελτίο, 

12 – Μηνιαίο ∆ελτίο, 

20 – Νοµική ∆έσµευση, 

21 - Τριµηνιαίο ∆ελτίο Ταµείου Συνοχής, 

22 – Μηνιαίο ∆ελτίο Ταµείου Συνοχής. 

και κατόπιν πατάει το πλήκτρο «Εµφάνιση ∆ελτίων». 
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Κατόπιν εµφανίζεται στην οθόνη η λίστα µε τα ∆ελτία προς µεταφορά. (Η συγκεκριµένη λίστα 
περιέχει µόνο τα δελτία, που οι χρήστες της ∆ιαχειριστικής Αρχής έχουν εγκρίνει στην 
εφαρµογή της Ηλεκτρονικής Υποβολής). 

 

 

Τα στοιχεία των δελτίων που εµφανίζονται είναι: Αριθµός ∆ελτίου, Έκδοση, Τίτλος έργου, 
Κωδικός MIS Έργου, Υποέργο, Περίοδος, Έτος, Περιγραφή Βήµατος, Ηµεροµηνία 
Πρωτοκόλλησης, Επιλογή. Τα δελτία είναι ταξινοµηµένα κατά Αριθµό ∆ελτίου σε φθίνουσα 
σειρά. 

Στη Στήλη «Ηµ/νία Πρωτοκόλλησης» µπορείτε να εισάγετε την αντίστοιχη ηµεροµηνία και στη 
συνέχεια να επιλέξετε το δελτίο.  

Προσοχή!!! πρέπει πρώτα να έχετε εισάγει την ηµεροµηνία και στη συνέχεια να κάνετε την 
επιλογή του δελτίου, διαφορετικά η ηµεροµηνία δεν θα ληφθεί υπόψη κατά την εισαγωγή, όπως 
σας πληροφορεί και σχετικό µήνυµα. 
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Στα δελτία που µεταφέρονται στο ΟΠΣ (και δεν έχουν συµπληρωµένη την Ηµεροµηνία 
Πρωτοκόλλησης) αποδίδεται η Ηµεροµηνία Πρωτοκόλλησης, που εσείς έχετε εισάγει κατά την 
επιλογή του δελτίου. 

Όταν η ηµεροµηνία έχει ήδη συµπληρωθεί στο δελτίο αυτή δεν µεταβάλλεται µέσω της 
παραπάνω διαδικασίας. Στα 3Μ∆Π εµφανίζεται η ηµεροµηνία που έχει συµπληρωθεί στο Έργο 
και στα Τ∆Ε η ηµεροµηνία υποβολής από το Τµήµα Α «Φάσεις Τεχνικού ∆ελτίου». 

Στα 3Μ∆Π η ηµεροµηνία πρωτοκόλλησης αποδίδεται τόσο στο έργο όσο και σε όλα τα υποέργα 
του. Έτσι στην περίπτωση που θέλετε σε κάποια 3Μ∆Π Υποέργων να εισάγετε διαφορετική 
ηµεροµηνία, θα πρέπει για αυτά τα υποέργα να συµπληρωθεί η ηµεροµηνία στο web. 

Στην περίπτωση που δεν έχει συµπληρωθεί στο δελτίο Τ∆Ε η ηµεροµηνία Υποβολής στην ∆Α, 
µπορείτε να την συµπληρώσετε στην οθόνη στην αντίστοιχη στήλη για κάθε δελτίο. 

Η επιλογή του δελτίου ή των δελτίων που θέλετε να µεταφερθούν στο ΟΠΣ γίνεται τσεκάροντας 
το πεδίο «Επιλογή», που αντιστοιχεί σε κάθε δελτίο προς µεταφορά. 

Στη συνέχεια πατώντας το πλήκτρο «Εισαγωγή στο ΟΠΣ» ελέγχονται τα στοιχεία των δελτίων. 
Τα σχετικά µηνύµατα για την εισαγωγή ή όχι κάθε δελτίου καταγράφονται σε αρχείο το οποίο µε 
το τέλος της διαδικασίας ανοίγει αυτόµατα για να ενηµερωθείτε σχετικά µε τα αποτελέσµατα της 
µεταφοράς των δελτίων στο ΟΠΣ. 

 

Το αρχείο αυτό είναι µοναδικό για κάθε χρήστη (κωδικό) του ΟΠΣ, γι’ αυτό πρέπει να 
αποφεύγεται το τρέξιµο της διαδικασίας ταυτόχρονα από τον ίδιο χρήστη σε πολλά τερµατικά. 

Σε περίπτωση που επαναλάβετε την µεταφορά των δελτίων µετά από την διόρθωση των λαθών, 
αν δεν έχετε κλείσει το παραπάνω αρχείο, θα πρέπει να πατήσετε refresh ώστε να δείτε τα νέα 
λάθη. 

Στη διαδικασία µεταφοράς των ∆ελτίων στο ΟΠΣ υπάρχει επιλογή για την εισαγωγή των 
∆ελτίων ως ελεγµένα ή όχι. Για τον σκοπό αυτό, στην οθόνη επιλογής δελτίων προς εισαγωγή 
στο ΟΠΣ έχει δηµιουργηθεί σχετικό check box.  

Με την ενεργοποίηση της επιλογής, το σύστηµα αρχικά επιβεβαιώνει πως ο κωδικός του χρήστη 
που εκτελεί την διαδικασία, έχει δικαιώµατα ελέγχου δελτίων. Μόνο στην περίπτωση που αυτό 
ισχύει, τα δελτία που έχουν επιλεγεί θα εισαχθούν στο ΟΠΣ ελεγµένα, διαφορετικά η διαδικασία 
ακυρώνεται µε σχετικό µήνυµα. 

Εάν δεν ενεργοποιηθεί η επιλογή ελέγχου, όλα τα δελτία που έχουν επιλεγεί θα εισαχθούν στο 
ΟΠΣ ανέλεγκτα, ανεξάρτητα από τα δικαιώµατα του κωδικού του χρήστη που εκτελεί την 
διαδικασία. 

Η επιλογή ελέγχου είναι εφικτή για όλα τα είδη δελτίων και τα Τ∆Ε µπορούν να εισαχθούν 
πλέον ως ελεγµένα. Κατά την εισαγωγή νέων έργων, κατά την οποία πραγµατοποιείται αρχικά η 
εισαγωγή καταλόγου για τα έργα αυτά, αν δεν έχει επιλεγεί ο έλεγχος, απαιτείται να γίνει από 
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την αντίστοιχη φόρµα του ΟΠΣ ο έλεγχος του καταλόγου καθώς και η πρόταση στην ∆Α. Στη 
συνέχεια πρέπει να επαναληφθεί η διαδικασία εισαγωγής για το δελτίο, ώστε να είναι εφικτή η 
εισαγωγή του ∆ελτίου. 

Ανεξάρτητα από την επιλογή Ελέγχου ή όχι, η διαδικασία εκτελεί το σύνολο των απαγορευτικών 
ελέγχων του ΟΠΣ ως προς την ορθότητα και την πληρότητα των στοιχείων του δελτίου. 

Εφόσον εισαχθούν τα στοιχεία το ∆ελτίο οριστικοποιείται και δεν είναι διαθέσιµο στη λίστα για 
µεταφορά. Στα Τ∆Ε ο κωδικός MIS του έργου αποδίδεται στο ∆ελτίο (εµφανίζεται στον 
κατάλογο των δελτίων του web) και δεν είναι διαθέσιµο στη λίστα για µεταφορά. 

Ανάλογα µε το είδος Τεχνικού ∆ελτίου που εισάγουµε στο Ο.Π.Σ. ενηµερώνεται και το πεδίο 
«Είδος ∆ελτίου στο ΣΤ∆Ε». 

 

Β) Η διαδικασία της µεταφοράς των εγκεκριµένων δελτίων στο ΟΠΣ µπορεί να κληθεί και µέσα 
από την εφαρµογή της Ηλ. Υποβολής. Η επιλογή της ενέργειας  «µεταφορά δελτίων στο 
ΟΠΣ» οδηγεί στη σελίδα µεταφοράς δελτίων. 

 

 
 
Ο χρήστης πρέπει να εισάγει τον κωδικό µε τον οποίο έχει πρόσβαση στο ΟΠΣ (αναγνωριστικό 
και συνθηµατικό). Στη συνέχεια, συµπληρώνει την Ηµεροµηνία Πρωτοκόλλησης του ∆ελτίου 
(εάν αυτή δεν έχει συµπληρωθεί στο δελτίο) και επιλέγει αν θα διενεργηθούν οι 
προειδοποιητικοί έλεγχοι και αν το δελτίο θα εισαχθεί ως ελεγµένο ή όχι (όπως αυτά που 
ισχύουν κατά τη γνωστή διαδικασία µεταφοράς των δελτίων στο ΟΠΣ). 
 
Με το πάτηµα του πλήκτρου <Μεταφορά> ενεργοποιείται η διαδικασία µεταφοράς του δελτίου, 
τα αποτελέσµατα της οποίας εµφανίζονται στην οθόνη µετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας. 

Τα αποτελέσµατα της διαδικασίας µεταφοράς δελτίων στο ΟΠΣ καταγράφονται σε αρχείο, στη 
διεύθυνση http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/results/αριθµόςδελτίου_έκδοση.htm
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3.3.1. Τεχνικά ∆ελτία 

Κατά την µεταφορά των Τ∆Ε έχουµε τις παρακάτω επιλογές: 

3.3.1.1. Το έργο αποτελεί νέο έργο για το ΟΠΣ (στη λίστα ο κωδικός MIS είναι κενός). 
Στην περίπτωση αυτή σε πρώτη φάση ελέγχονται όλα τα στοιχεία του Τεχνικού ∆ελτίου, που 
είναι απαραίτητα για την συµπλήρωση του καταλόγου. 

Εφόσον εντοπιστούν προβλήµατα στα στοιχεία του καταλόγου, δεν είναι εφικτή η δηµιουργία 
του καταλόγου, η διαδικασία διακόπτεται και τα προβλήµατα που έχουν καταγραφεί (σε αρχείο 
µοναδικό για κάθε χρήστη) εµφανίζονται στην οθόνη. 

Μόνο όταν δεν εντοπιστεί κανένα πρόβληµα εισάγεται ο κατάλογος για το έργο και στο δελτίο 
αποδίδεται κωδικός MIS (Βήµα 1 – Εισαγωγή Καταλόγου). Ανάλογα µε τον κωδικό του χρήστη 
που εκτελεί την διαδικασία: 

A. κωδικός έλεγχου στο ΟΠΣ: εισάγεται ο κατάλογος του έργου, ελέγχεται και το έργο 
προτείνεται στην ∆Α (κατάσταση έργου 0 - Πρόταση στη ∆Α) αυτόµατα, 

B. κωδικός καταχώρησης στο ΟΠΣ: εισάγεται ο κατάλογος του έργου χωρίς έλεγχο και για 
να είναι δυνατή η εισαγωγή ΣΤ∆Ε & ΣΤ∆Υ, απαιτείται να γίνει πρώτα στην εφαρµογή 
ΟΠΣ έλεγχος του καταλόγου, καθώς και «Πρόταση στη ∆Α». 

Η διαδικασία συνεχίζεται µε τον έλεγχο των στοιχείων του ∆ελτίου για τη συµπλήρωση του 
ΣΤ∆Ε, καθώς και όλων των ΣΤ∆Υ του ∆ελτίου. Εφόσον εντοπιστεί κάποιο πρόβληµα στα 
στοιχεία, δεν είναι εφικτή η δηµιουργία των ΣΤ∆Ε – ΣΤ∆Υ, η διαδικασία διακόπτεται και στην 
οθόνη εµφανίζεται το αρχείο στο οποίο έχει γίνει καταγραφή όλων των προβληµάτων. 

Μόνο στην περίπτωση που κανένα πρόβληµα δεν εντοπιστεί στα στοιχεία του ΣΤ∆Ε και όλων 
των ΣΤ∆Υ, τα στοιχεία αυτά εισάγονται στο ΟΠΣ (Βήµα 2 – Εισαγωγή ΣΤ∆Ε –ΣΤ∆Υ) 
δηµιουργώντας την πρώτη έκδοση για το ΣΤ∆Ε του έργου µε όλα τα ΣΤ∆Υ του. Η εισαγωγή 
γίνεται, µε την προϋπόθεση πως ο κατάλογος έχει προταθεί στην ∆Α, διαφορετικά ακόµα και 
σωστά να είναι τα στοιχεία είναι αδύνατη η εισαγωγή των ΣΤ∆Ε – ΣΤ∆Υ. 
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ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ 1η
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ΕΛΕΓΧΟΙ 
ΚΑΤΑΛΟΓΟΥ 

ΝΑΙ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΚΑΤΑΛΟΓΟΥ 

 

 
 
 

 

 

 

 

 
ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
∆ΙΚΑΙΩΜΑ 
ΕΛΕΓΧΟΥ? 
 

ΕΛΕΓΧΟΣ 
ΚΑΤΑΛΟΓΟΥ & 
ΠΡΟΤΑΣΗ ΣΕ ∆Α 

ΝΑΙ 

ΕΛΕΓΧΟΙ 
ΣΤ∆Ε - ΣΤ∆Υ 

Ο 
Χ 
Ι 

 ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤ∆Ε & 
ΣΤ∆Υ 

ΝΑΙ 

Ο 
Χ 
Ι 

ΕΛΕΓΧΟΙ 
ΣΤ∆Ε - ΣΤ∆Υ 

Ο 
Χ 
Ι 

ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ 
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3.3.1.2. Το έργο έχει ήδη κωδικό MIS στο ΟΠΣ, (υπάρχει καταχωρηµένος στο ΟΠΣ ο 
κατάλογος του έργου, µε data entry µέσω της οθόνης του ΟΠΣ, είτε µέσω της διαδικασίας 
µαζικής µεταφοράς). Στην περίπτωση αυτή θα πρέπει να έχει συµπληρωθεί οπωσδήποτε στο 
∆ελτίο ο κωδικός MIS του έργου στη θέση «2. ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΡΓΟΥ ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ». 

Αρχικά ελέγχεται ότι υπάρχει στο ΟΠΣ ο ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΡΓΟΥ που δηλώθηκε, καθώς και ότι το 
δένδρο του όπως είναι καταχωρηµένο στο ΟΠΣ, συµφωνεί µε το δένδρο όπως αυτό έχει 
συµπληρωθεί στο ∆ελτίο. Για να µπορεί να ξεκινήσει η διαδικασία του ελέγχου, θα πρέπει τα 
στοιχεία του καταλόγου να έχουν ελεγχθεί και το έργο να έχει προταθεί στην ∆Α. 

Η διαδικασία ξεκινάει µε τον έλεγχο των στοιχείων του ΣΤ∆Ε και στη συνέχεια µε τα στοιχεία 
όλων των ΣΤ∆Υ. Μόνο όταν όλοι οι έλεγχοι ΣΤ∆Ε & ΣΤ∆Υ γίνουν µε επιτυχία δηµιουργείται στο 
ΟΠΣ νέα έκδοση Τ∆Ε για το έργο. Σε κάθε περίπτωση στο τέλος της διαδικασίας εµφανίζεται το 
αρχείο στο οποίο έχουν καταγραφεί τα αποτελέσµατα της µεταφοράς. 

Η διαδικασία της µεταφοράς του δελτίου όταν δεν υπάρχει καταχωρηµένο ΣΤ∆Ε στο ΟΠΣ 
εισάγει την Έκδοση 1 του ΣΤ∆Ε, στις περιπτώσεις που υπάρχει ήδη καταχωρηµένο κάποιο ΣΤ∆Ε 
εισάγεται τροποποίηση σε επόµενη έκδοση. 

 
ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ 2η
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1.ΥΠΑΡΞΗ 
ΚΩ∆ΙΚΟΥ 
ΕΡΓΟΥ 

ΝΑΙ 
ΕΛΕΓΧΟΙ 

ΣΤ∆Ε - ΣΤ∆Υ 2. ΣΥΜΦΩΝΙΑ 
∆ΕΝ∆ΡΟΥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤ∆Ε & 
ΣΤ∆Υ 

ΝΑΙ 

ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ 

Ο 
Χ 
Ι 

Ο 
Χ 
Ι 
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3.3.1.3. Εισαγωγή στοιχείων υποέργων σε υπάρχον Τ∆Ε στο ΟΠΣ (υπάρχει 

καταχωρηµένο στο ΟΠΣ ΣΤ∆Ε για το έργο). Υπάρχει δυνατότητα σε Τ∆Ε που υπάρχει ήδη στο 

ΟΠΣ, το οποίο πιθανόν είναι ενταγµένο, να εισαχθούν νέα ΣΤ∆Υ, για να είναι δυνατόν αυτό θα 

πρέπει να έχει συµπληρωθεί στο ∆ελτίο εκτός από το «2. ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΡΓΟΥ ΟΠΣ 

ΕΡΓΟΡΑΜΑ» και το «2.Α ΕΚ∆ΟΣΗ Τ∆Ε» στο οποίο θα εισαχθούν τα νέα υποέργα.  

 

Αρχικά ελέγχεται ότι υπάρχει στο ΟΠΣ ο κωδικός του έργου και τα στοιχεία του δένδρου 

συµφωνούν, καθώς και ότι η έκδοση Τ∆Ε που έχει συµπληρωθεί υπάρχει και είναι η τελευταία 

έκδοση που έχει καταχωρηθεί στο ΟΠΣ. ∆εν επιτρέπεται δηλαδή η εισαγωγή στοιχείων 

Υποέργων σε προγενέστερες εκδόσεις Τ∆Ε. Εφόσον οι αρχικοί έλεγχοι γίνουν µε επιτυχία, 

ξεκινούν οι έλεγχοι των στοιχείων των Υποέργων. Συγκεκριµένα ελέγχονται µόνο τα στοιχεία 

των υποέργων εκείνων που δεν υπάρχουν ήδη στο ΟΠΣ. Όταν όλα τα νέα υποέργα ελεγχθούν 

µε επιτυχία, τα ΣΤ∆Υ τους εισάγονται στο ΟΠΣ.  

Όταν το υπάρχον ΣΤ∆Ε στο ΟΠΣ είναι ελεγµένο τότε κατά την εισαγωγή των υποέργων 

εισάγεται η αιτιολογία «Εισαγωγή νέων Υποέργων», η οποία είναι διαθέσιµη στους χρήστες 

µέσω των οθονών του ΟΠΣ.  

ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ 3η
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1.ΥΠΑΡΞΗ 
ΚΩ∆. ΕΡΓΟΥ & 
ΕΚ∆. Τ∆Ε 

ΝΑΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
ΝΕΩΝ ΣΤ∆Υ 

2. ΣΥΜΦΩΝΙΑ 
∆ΕΝ∆ΡΟΥ 

 

 

 

ΝΑΙ  
ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤ∆Υ 

Ο 
Χ 
Ι 

ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ 
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3.3.2. Μηνιαία ∆ελτία 

Κατά την µεταφορά στο ΟΠΣ των Μηνιαίων ∆ελτίων υπάρχει δυνατότητα να διενεργηθούν 
αυτόµατα οι «Προειδοποιητικοί έλεγχοι» του ΟΠΣ. 

 

Το check box εµφανίζεται στην οθόνη αρχικά επιλεγµένο, που σηµαίνει ότι πρόκειται να 
διενεργηθούν οι προειδοποιητικοί έλεγχοι. Ο προειδοποιητικός έλεγχος που πραγµατοποιείται 
ελέγχει την υπέρβαση του Π/Υ κάποιας Επιλέξιµης ∆απάνης. 

Στην περίπτωση που ο έλεγχος εντοπίζει σφάλµα, εµφανίζεται σχετικό µήνυµα, όπως αυτό που 
ακολουθεί: 

-"CHK28d" Το σύνολο δαπανών (99999.99) του υποέργου 1 του έργου ΧΧΧΧΧ έχει υπερβεί τον 
προϋπολογισµό (333000) του υποέργου για την επιλέξιµη δαπάνη Γ64.06.23. 

Στο σχετικό µήνυµα που εµφανίζεται, µετά την ολοκλήρωση του ελέγχου, αναφέρεται το 
σύνολο των δαπανών, που έχουν δηλωθεί στην συγκεκριµένη Επιλέξιµη ∆απάνη του υποέργου 
(συµπεριλαµβανοµένου του ποσού που περιέχεται στο προς µεταφορά Μ∆∆∆), καθώς και ο Π/Υ 
της Επιλέξιµης ∆απάνης, όπως έχει δηλωθεί στο εγκεκριµένο Τεχνικό ∆ελτίο. Το πρώτο ποσό 
υπερβαίνει το δεύτερο και το ∆ελτίο δεν µεταφέρεται στο ΟΠΣ. 

Η διαδικασία που προτείνεται είναι: 

• Μεταφορά των µηνιαίων δελτίων µε προεπιλογή και διενέργεια των προειδοποιητικών 
ελέγχων, οπότε γίνεται η ενηµέρωση για τυχόν υπέρβαση σε κάποιο δελτίο. 

• Στη συνέχεια και εφόσον η υπέρβαση κρίνεται αποδεκτή, επανάληψη της µεταφοράς του 
συγκεκριµένου δελτίου, χωρίς την επιλογή της διενέργειας των Προειδοποιητικών ελέγχων, 
οπότε το δελτίο µεταφέρεται στο ΟΠΣ, υπό την προϋπόθεση ότι κανείς απαγορευτικός 
έλεγχος δεν παραβιάζεται. 

• Όταν ο χρήστης δεν έχει δικαίωµα ελέγχου τα µηνιαία δελτία µεταφέρονται στο ΟΠΣ µη 
ελεγµένα. 

• Όταν ο χρήστης έχει δικαίωµα ελέγχου τα µηνιαία δελτία µεταφέρονται στο ΟΠΣ µε έλεγχο. 
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4. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ  

4.1. Λειτουργία περιβάλλοντος για την εφαρµογή ηλεκτρονικής υποβολής Τεχνικών 
∆ελτίων και ∆ελτίων Παρακολούθησης 

Όλες οι συνδέσεις (links) δείχνουν στο production περιβάλλον, στον server deltia02 (µηδέν 
δύο). 

Αντικαθιστώντας το deltia02 µε το readyserver, υπάρχει η δυνατότητα εισαγωγής στο 
περιβάλλον εκπαίδευσης. 

4.1.1. Τεχνικά ∆ελτία 

Στην σελίδα µε τις τρέχουσες προσκλήσεις (ή σε κάποια σελίδα του site της ∆Α σας) θα πρέπει 
να προστεθεί κάτω από κάθε πρόσκληση ένα link µε κείµενο «Ηλεκτρονική Υποβολή Τεχνικού 
∆ελτίου». 

Το link αυτό πρέπει να δείχνει στην διεύθυνση: 

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/Login.jsp?PropKey=<κωδικός 
πρόσκλησης>&ProposalDesc=<περιγραφή πρόσκλησης>&AdminKey=<κωδικός 
∆Α>&DocType=y 

όπου: 

PropKey: ο αριθµός της πρόσκλησης για την ∆Α. ∆εν υπάρχουν περιορισµοί στον τρόπο 
αρίθµησης. Παρά ταύτα προτείνεται να είναι µοναδικός ο κάθε κωδικός για κάθε πρόσκληση 
(σαν primary key). 

ProposalDesc: µια (αυθαίρετη) περιγραφή της πρόσκλησης σε µία-δύο λέξεις, όπως για 
παράδειγµα το string "Πρόσκληση 40". 

AdminKey: ο κωδικός του Ε.Π. σας, π.χ. για την ∆Α του Ε.Π. " ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΚΑΙ 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ" είναι πάντα 02. Οι Κοινοτικές Πρωτοβουλίες προσθέτουν και το 
πρόθεµα kp, για παράδειγµα «kp01» για την Κοινοτική Πρωτοβουλία Leader+. Σχετικό πίνακα 
µε τους κωδικούς των προγραµµάτων θα βρείτε στο 4.3. 

DocType: ο τύπος του Τεχνικού ∆ελτίου (Τ∆). 

όπου:  

DocType=1 --> Τ∆ υποδοµών  

DocType=2 --> T∆ ΕΚΤ  

DocType=3 --> Τ∆ Επενδύσεων 

και διαφοροποιείται για κάθε πρόσκληση.  

Για παράδειγµα η σύνταξη για υποβολή Τ∆Ε στην πρόσκληση µε αριθµό «43», µε τίτλο 
πρόσκλησης «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΑΝΕΡΓΩΝ», της ∆Α του Ε.Π. «02 ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΚΑΙ 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ», όταν το υποβαλλόµενο τεχνικό δελτίο είναι τύπου ΕΚΤ είναι: 

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/Login.jsp?PropKey=43&ProposalDesc=ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ 
ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΑΝΕΡΓΩΝ&AdminKey=02&DocType=2 

Καλώντας το link που θα δηµιουργήσετε συνδέεστε µε την εφαρµογή. 

 



ΕΥ ΟΠΣ/ Ο∆ΗΓΟΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ/ 3.0/ 30-05-2007 

ΣΕΛΙ∆Α 53 ΑΠΟ 56 

4.1.2. ∆ελτία Προόδου 

Σε εµφανές σηµείο των ιστοσελίδων της ∆ιαχειριστικής Αρχής, προστίθεται link για την 
εισαγωγή µηνιαίων και τριµηνιαίων δελτίων παρακολούθησης. Το link αυτό συντάσσεται: 

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/Login.jsp?PropKey=99&ProposalDesc=∆ελτίοΠρο
όδου&AdminKey=<κωδικός ∆Α>&DocType=11 

όπου: 

AdminKey: είναι ο κωδικός του Ε.Π. σας, π.χ. για την ∆Α του Ε.Π. «ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΚΑΙ 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ» είναι πάντα 02. Οι Κοινοτικές Πρωτοβουλίες προσθέτουν και το 
πρόθεµα kp, για παράδειγµα «kp01» 

Για παράδειγµα η σύνταξη για υποβολή δελτίων προόδου στην ∆Α του ΕΠ «11 ΚΟΙΝΩΝΙΑ ΤΗΣ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ» είναι: 

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/Login.jsp?PropKey=99&ProposalDesc=∆ελτία 
Προόδου&AdminKey=11& DocType=11 

 

4.1.3. Κατάλογος Ενταγµένων Έργων 

Είναι εφικτή η παρουσίαση ενός καταλόγου όλων των ενταγµένων έργων συγκεκριµένου 
µέτρου, χρησιµοποιώντας το link: 

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/ProjectList.jsp?AdminKey=<κωδικός 
∆Α>&Ypoprogr=<κωδικός υποπρογράµµατος>&Metro=<κωδικός 
µέτρου>&DocType=11 

όπου: 

AdminKey: ο κωδικός του Ε.Π. σας. Οι Κοινοτικές Πρωτοβουλίες προσθέτουν και το πρόθεµα 
kp, για παράδειγµα «kp01» 

Ypoprogr:  ο κωδικός του Άξονα Προτεραιότητας στο Ε.Π. σας π.χ. 002. 

Metro: ο κωδικός του µέτρου στο Ε.Π. σας, π.χ. 003. 

 

Για παράδειγµα:  

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/ProjectList.jsp?AdminKey=11&Ypoprogr=001&Metro=002&D
ocType=11

µας εµφανίζει έναν κατάλογο µε τα ενταγµένα έργα του µέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού 
Προγράµµατος 11. 

 

Προτείνεται η κατασκευή ενός τέτοιου link για κάθε µέτρο της ∆ιαχειριστικής Αρχής 
(προαιρετικό), από την οποία θα µπορεί ο φορέας του κάθε έργου να προχωρήσει σε 
καταχώρηση µηνιαίων και τριµηνιαίων δελτίων προόδου. Επιλέγοντας συγκεκριµένο έργο από 
τον κατάλογο αυτό, ο χρήστης προωθείται στη σελίδα εισαγωγής username και password, 
έχοντας ήδη συµπληρωµένο το username µε τον κωδικό MIS του έργου που επιλέγει. 

 

 

http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/ProjectList.jsp?AdminKey=<�������
http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/ProjectList.jsp?AdminKey=11&Ypoprogr=001&Metro=002&DocType=11
http://deltia02.mnec.gr/trimdocs/ProjectList.jsp?AdminKey=11&Ypoprogr=001&Metro=002&DocType=11
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4.2. Πρόσβαση στην ηλεκτρονική σελίδα της εφαρµογής 

Για να έχετε πρόσβαση στο site της εφαρµογής deltia02.mnec.gr : 

πρέπει πρώτα να προσθέσετε στο αρχείο hosts (c:winnt\system32\drivers\etc αν έχετε windows 
2000, win NT) τη γραµµή: 

195.251.2.26  deltia02.mnec.gr  deltia02 

και για την εφαρµογή readyserver.mnec.gr πρέπει να προσθέσετε την γραµµή: 

195.251.2.18  readyserver.mnec.gr 

Οι κωδικοί που σας έχουν κοινοποιηθεί για την κανονική βάση (από την Ειδική Υπηρεσία ΟΠΣ), 
ισχύουν και στην εκπαιδευτική βάση. 

Επειδή για την χρήση της εκπαιδευτικής βάσης δεν υπάρχουν διαθέσιµες ιστοσελίδες, που να 
κάνουν κλήση στην εφαρµογή, µπορείτε από τον browser που χρησιµοποιείτε (π.χ. Internet 
Explorer) να πληκτρολογήσετε (εναλλακτικά copy –paste) στη γραµµή διεύθυνσης (address 
bar) τα παρακάτω: 

• http://readyserver.mnec.gr/trimdocs/Login.jsp?PropKey=<κωδικός 
πρόσκλησης>&ProposalDesc=<περιγραφή πρόσκλησης>&AdminKey=<κωδικός 
∆Α>&DocType=y 

αν πρόκειται για Τεχνικά ∆ελτία, 

• http://readyserver.mnec.gr/trimdocs/Login.jsp?PropKey=99&ProposalDesc=∆ελτίοΠροό
δου&AdminKey=<κωδικός ∆Α>&DocType=11 

αν πρόκειται για δελτία παρακολούθησης και 

• http://readyserver.mnec.gr/trimdocs/ProjectList.jsp?AdminKey=<κωδικός 
∆Α>&Ypoprogr=<κωδικός υποπρογράµµατος>&Metro=<κωδικός µέτρου>&DocType=11 

αν πρόκειται για τον Κατάλογο Έργων. 

Για την ενεργοποίηση κωδικού, για τη δοκιµαστική χρήση της εφαρµογής από χρήστη 
∆ιαχειριστικής αρχής, ακολουθείστε την διαδικασία που περιγράφηκε στο Κεφάλαιο 2.1. και 
κατόπιν επικοινωνήστε µε την Ειδική Υπηρεσία Ο.Π.Σ. 
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4.3. Προδιαγραφές XML αρχείων 

Τα αρχεία XML δίνουν την δυνατότητα µαζικής εισαγωγής στοιχείων. Η κατασκευή του αρχείου 
XML θα πρέπει να γίνεται από άλλο µηχανογραφικό σύστηµα το οποίο πιθανώς χρησιµοποιείται 
για την παρακολούθηση των έργων στον κάθε φορέα. Η δηµιουργία των αρχείων µε 
πληκτρολόγηση από τον χρήστη (σε έναν επεξεργαστή κειµένων ASCII) δεν είναι ενδεδειγµένη.  

Η γραµµογράφηση των αρχείων XML ακολουθεί : 

• τους κανόνες σύνταξης της XML και 

• τους κανόνες σύνταξης του συγκεκριµένου XML σχήµατος, όπως αυτοί δίνονται στο 
αρχείο XSD. 

To κάθε element του XML σχήµατος αντιστοιχεί σε ένα πεδίο του δελτίου. Το όνοµα του κάθε 
element έχει την γενική µορφή: 

Field <αριθµός πεδίου> 

Στο <αριθµός πεδίου> συµπληρώνεται το νούµερο του πεδίου που διαβάζεται από το αντίστοιχο 
έντυπο. 

Για παράδειγµα, στο Τεχνικό ∆ελτίο Υποδοµών: 

• το πεδίο 18 «Τίτλος Έργου/Ενέργειας» αντιστοιχεί στο field18 του αρχείου, 

ενώ 

• το πεδίο 18α «Τίτλος Έργου/Ενέργειας στα αγγλικά» αντιστοιχεί στο field18a 

του αρχείου. 

<field18> Κέντρο Εξυπηρέτησης Πολιτών ∆ήµου Ορχοµενού</field18> 

<field18a> KEP Orhomenou</field18a> 

Όσον αφορά στα πεδία πολλαπλής καταχώρησης, όπως για παράδειγµα οι φάσεις του Τεχνικού 
∆ελτίου, θα δηµιουργείται complex element (Phases) το οποίο θα περιλαµβάνει δεύτερου 
επιπέδου complex element (Phase) όπως στο παράδειγµα: 

<Phases> 

<Phase> 

<field23 /> 

<field24>Υποβολή Τ.Ε προς ένταξη Φάση Α?</field24> 

<field25>10/5/2002</field25> 

<field26>6/6/2002</field26> 

<field27>10/6/2002</field27> 

<field28>34710,37</field28> 

<field29>ΕΥΡ.</field29> 

<field30>30/7/2002</field30> 

<field31>30/10/2002</field31> 

<field32 /> 

</Phase> 

</Phases> 
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Τα πεδία διατηρούν την αρίθµηση που έχουν στο έντυπο, βάσει της συνθήκης: 

Field<αριθµός πεδίου> 

Τα κενά πεδία θα πρέπει να αναφέρονται υποχρεωτικά στο αρχείο ως κενά XML elements, όπως 
για παράδειγµα: 

<field23 />. 

Το XML schema, βάσει του οποίου ελέγχεται η εγκυρότητα των XML αρχείων που υποβάλλονται, 
βρίσκεται στο http://deltia02.mnec.gr/trimhelp/e-doc.xsd. 

Για περισσότερες πληροφορίες για τους κανόνες σύνταξης της XML βλέπετε στο site: 

http://www.w3.org/XML/

Για περισσότερες πληροφορίες για τους κανόνες σύνταξης XML σχήµατος βλέπετε στο site: 

http://www.w3.org/XML/Schema/
 

http://www.w3.org/XML/
http://www.w3.org/XML/Schema/
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