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Α. Δελτίο «Εισόδου»   

Δημιουργία δελτίου «Εισόδου» 

Προϋποθέσεις: 

1. Η πράξη είναι ενταγμένη 

2. Έχει δηλωθεί στην αντίστοιχη πρόκληση η υποχρέωση συλλογής Απογραφικών Δελτίων 

Συμμετεχόντων. 

3. Η πρόσκληση έχει συνδεθεί με αα template απογραφικού το οποίο δύναται να είναι 

προσαρμοσμένο στην πρόσκληση με προσυμπληρωμένες απαντήσεις ή με λιγότερα 

ερωτήματα. 

4. Η υλοποίηση της πράξης έχει ξεκινήσει. 

5. Ο υποβάλλων να διαθέτει κωδικό χρήστη στο ΟΠΣ με αποκλειστικό δικαίωμα 

καταχώρησης απογραφικών στο συγκεκριμένο mis. 

 

Επιλέγοντας ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ απογραφικού δελτίου συμπληρώνεται MIS, ΑΜΚΑ, ΑΦΜ, Είδος 

Δελτίου (ΕΙΣΟΔΟΥ- ΕΞΟΔΟΥ).  

ΜΟΝΟ 1 δελτίο ΕΙΣΟΔΟΥ μπορεί να δημιουργηθεί ανά συμμετέχοντα ανά πράξη. 

 

 
Εικόνα 1 δημιουργία Δελτίου 

Συμπλήρωση – Υποβολή Δελτίου «Εισόδου» 

Το δελτίο συμπληρώνεται κατά την είσοδο του συμμετέχοντα στην πράξη και περιλαμβάνει 

την εξής πληροφορία ανά συμμετέχοντα:  

 Κωδικός  πράξης (mis) 

 Ημερομηνία εισόδου 

 Περιφέρεια υλοποίησης της πράξης 

 ΑΜΚΑ, ΑΦΜ, Ονοματεπώνυμο, Διεύθυνση, τηλέφωνο, Ημ. Γέννησης, Ταχ. Κώδικα 

καθώς και αριθμό κάρτας ανεργίας και ημερομηνία έναρξης ανεργίας  εάν βρίσκεται σε 

καθεστώς ανεργίας.  

 Κωδικό του συμμετέχοντα στο σύστημα του δικαιούχου (πχ αριθμός αίτησης 

συμμετέχοντα ή άλλο) 
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Στην συνέχεια απαντώνται τα ερωτήματα για τις παρακάτω ενότητες: 

 

Α. Καθεστώς εργασίας κατά την «Είσοδο» 

Υποχρεωτικά να απαντηθεί ΝΑΙ ένα από τα ερωτήματα Α1, Α2, Α3. 

Ανάλογα με την παραπάνω απάντηση να απαντηθούν και τα σχετικά υποερωτήματα. 

 

Β. Καθεστώς Εκπαίδευσης κατά την «Είσοδο» 

Το ερώτημα <Β Συμμετέχετε σε κάποιο (άλλο) πρόγραμμα κατάρτισης ή εκπαίδευσης ή δια 

βίου μάθησης, επιδοτούμενο ή μη; Αν ναι, σημειώστε σε ποια από τις παρακάτω κατηγορίες 

ανήκετε:> πρέπει υποχρεωτικά να  απαντηθεί ΝΑΙ ή ΌΧΙ.  

 

Προσοχή το παραπάνω ερώτημα απαντάται ΝΑΙ αν ο συμμετέχων όταν εισέρχεται στην 

πράξη είναι ΗΔΗ σε εκπαίδευση - κατάρτιση. Η απάντηση δεν αφορά την πράξη στην οποία 

εισέρχεται ακόμα και αν πρόκειται για  εκπαίδευση ή  κατάρτιση. 

Ανάλογα με την παραπάνω απάντηση θα απαντηθούν και τα σχετικά υποερωτήματα. 

Πχ  Φοιτητές που συμμετέχουν σε πράξεις ΕΚΤ θα έχουν πάντα ΝΑΙ στα ερωτήματα: 

<Β Συμμετέχετε σε κάποιο (άλλο) πρόγραμμα κατάρτισης ή εκπαίδευσης ή δια βίου 

μάθησης, επιδοτούμενο ή μη; Αν ναι, σημειώστε σε ποια από τις παρακάτω κατηγορίες 

ανήκετε:> 

<Β4 Είμαι Φοιτητής/τρια τριτοβάθμιας εκπαίδευσης πλήρους φοίτησης> 

 

Γ. Μορφωτικό επίπεδο κατά την «Είσοδο» 

Υποχρεωτικά ΝΑΙ σε ένα ΜΟΝΟ από τα ερωτήματα το ανώτερο μορφωτικό επίπεδο που 

κατέχει ο συμμετέχων. 

 

Δ. Ευάλωτη Ομάδα κατά την «Είσοδο» 

Τα ερωτήματα μπορούν κατά περίπτωση  να λάβουν τιμή ΝΑΙ ή ΟΧΙ, κατά περίπτωση. 

Το ερώτημα <Δ3 Είστε μέλος μονοπρόσωπου νοικοκυριού με συντηρούμενα τέκνα;> πρέπει 

υποχρεωτικά να  απαντηθεί ΝΑΙ ή ΌΧΙ.  

Στην περίπτωση που δεν είστε εργαζόμενος θα πρέπει να απαντήσετε υποχρεωτικά με 

ΝΑΙ/ΟΧΙ το ερώτημα: 

<Δ1 Είστε μέλος νοικοκυριού στο οποίο κανείς δεν εργάζεται;> 

Αν απαντήσετε ΝΑΙ και στο προηγούμενο ερώτημα (Δ1) θα πρέπει υποχρεωτικά να 

απαντήσετε ΝΑΙ/ΟΧΙ το ερώτημα: 

<Δ2 Είστε μέλος νοικοκυριού με συντηρούμενα τέκνα στο οποίο κανείς δεν εργάζεται;> 

 

Η συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων, καθώς και η συμφωνία των απαντήσεων μεταξύ 

τους για κάθε δελτίο ελέγχεται με ελέγχους επικύρωσης. 

 

Οι δυνατές ενέργειες κατά την συμπλήρωση του δελτίου είναι: 

Αποθήκευση – Επικύρωση – Υποβολή - Επιστροφή στην αρχική σελίδα  

 

 



Οδηγίες συμπλήρωσης Απογραφικού Δελτίου Συμμετεχόντων Πράξεων ΕΚΤ                                      
 

 

Σελίδα 5 από 9 

 
Εκδ. 2 

 
Εικόνα 2 Συμπλήρωση Δελτίου «Εισόδου» 

 

Μετά την ολοκλήρωση της συμπλήρωσης του, το δελτίο Υποβάλλεται επιτυχώς στην ΔΑ, 

εφόσον δεν υπάρχουν σφάλματα σε υποχρεωτικούς ελέγχους επικύρωσης, και αλλάζει η 

κατάσταση  του: 

<Υπό επεξεργασία σε Δικαιούχο>                                   <Υποβληθέν από Δικαιούχο> 

Μόνο Πλήρη Δελτία για τα οποία θα υπολογιστούν κοινοί δείκτες ΕΚΤ υποβάλλονται στο 

ΟΠΣ. 

Μη πλήρη δελτία παραμένουν σε κατάσταση ΥΠΟ ΥΠΟΒΟΛΗ. 

Εικόνα 3  Σφάλματα Επικύρωσης   

 

 

ΥΠΟΒΟΛΗ 
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Εικόνα 4 Υποβολή  Δελτίου «Εισόδου» (1) 

 

Εικόνα 5 Υποβολή  Δελτίου «Εισόδου» (2) 

 

Β. Δελτίο «ΕΞΟΔΟΥ» 

Δημιουργία δελτίου «Εξόδου» 

Προϋποθέσεις: 

1. Η πράξη είναι ενταγμένη 

2. Έχει δηλωθεί στην αντίστοιχη πρόκληση η υποχρέωση συλλογής Απογραφικών Δελτίων 

Συμμετεχόντων. 

3. Η υλοποίηση της πράξης ολοκληρώθηκε ή ο συμμετέχων αποχώρησε πριν την 

ολοκλήρωση της πράξης. 

4. Έχει Υποβληθεί το αντίστοιχο Δελτίο «Εισόδου» για τον Συμμετέχοντα και την πράξη. 

 

Επιλέγοντας ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ απογραφικού δελτίου συμπληρώνονται: 

 Κωδικός Πράξης (MIS),  

 ΑΜΚΑ,  

 ΑΦΜ,  

 Είδος Δελτίου: «ΕΞΟΔΟΥ».  

 

ΜΟΝΟ εφόσον έχει υποβληθεί επιτυχώς το αντίστοιχο δελτίο «ΕΙΣΟΔΟΥ» μπορείτε να 

δημιουργήσετε και να υποβάλλετε το δελτίο «ΕΞΟΔΟΥ». 

ΜΟΝΟ 1 δελτίο «ΕΞΟΔΟΥ» μπορεί να δημιουργηθεί ανά συμμετέχοντα ανά πράξη. 
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Εικόνα 6 Δημιουργία Δελτίου «Εξόδου» 

Συμπλήρωση - Υποβολή Δελτίου 

Το δελτίο συμπληρώνεται κατά την «έξοδο» του συμμετέχοντα από την πράξη και 

περιλαμβάνει την εξής πληροφορία ανά συμμετέχοντα:  

 Κωδικός πράξης (MIS) 

 ΑΦΜ 

 ΑΜΚA  

 Ημερομηνία «εξόδου» συμμετέχοντα από την πράξη 

 Ολοκλήρωσε ο συμμετέχων την πράξη; (ΝΑΙ/ΟΧΙ) 

 

Στην συνέχεια απαντώνται τα ερωτήματα για τις παρακάτω ενότητες: 

 

Α. Καθεστώς εργασίας κατά την «Έξοδο» 

Υποχρεωτικά πρέπει να απαντηθεί ΝΑΙ ένα από τα ερωτήματα Α1, Α2, Α3. 

Ανάλογα με την παραπάνω απάντηση πρέπει να απαντηθούν και τα σχετικά 

υποερωτήματα. 

 

Β. Καθεστώς Εκπαίδευσης κατά την « Έξοδο» 

Υποχρεωτικά θα απαντηθεί ΝΑΙ ή ΌΧΙ το ερώτημα Β. 

Ανάλογα με την παραπάνω απάντηση πρέπει να απαντηθούν και τα σχετικά 

υποερωτήματα. 

 

Ε. Αποτέλεσμα κατά την « Έξοδο» 

Συμπληρώνεται ΝΑΙ σε όποιο από τα ερωτήματα εμπίπτει ο συμμετέχων. 

Τα ερωτήματα μπορούν κατά περίπτωση  να λάβουν τιμή ΝΑΙ/ΟΧΙ. 

 

Η συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων, καθώς και η συμφωνία των απαντήσεων μεταξύ 

τους για κάθε δελτίο ελέγχεται με ελέγχους επικύρωσης. 

 

Οι δυνατές ενέργειες κατά την συμπλήρωση του δελτίου είναι: 

Αποθήκευση – Επικύρωση – Υποβολή - Επιστροφή στην αρχική σελίδα.  
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Εικόνα 7 Συμπλήρωση – Υποβολή Δελτίου «‘Εξόδου» 

 

Μετά την ολοκλήρωση της συμπλήρωσης του, το δελτίο Υποβάλλεται επιτυχώς στην ΔΑ, 

εφόσον δεν υπάρχουν σφάλματα σε υποχρεωτικούς ελέγχους επικύρωσης, και αλλάζει η 

κατάσταση  του: 

<Υπό επεξεργασία σε Δικαιούχο>                                   <Υποβληθέν από Δικαιούχο> 

 

Αρχική σελίδα δελτίων 

Κατάσταση δελτίου:  Υπό επεξεργασία σε Δικαιούχο 

Μετά την δημιουργία και την 1η αποθήκευση, το δελτίο βρίσκεται σε κατάσταση «Υπό 

Επεξεργασία» σε Δικαιούχο  και ΜΟΝΟ ο χρήστης που το ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΣΕ μπορεί να το 

επεξεργάζεται να το υποβάλει ή να το διαγράψει. Τα προσωπικά στοιχεία του 

ωφελούμενου κρυπτογραφούνται και μόνο ο κωδικός χρήστη που τα καταχώρησε έχει 

πρόσβαση σε αυτά. Σε όλους τους υπόλοιπους χρήστες εμφανίζονται ανωνυμοποιημένα. 

 

 
Εικόνα 8 Αρχική σελίδα Απογραφικού Δελτίου 

 

 

ΥΠΟΒΟΛΗ 
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Κατάσταση δελτίου: Υποβληθέν από Δικαιούχο 

Καμία αλλαγή στα δεδομένα του δελτίου δεν είναι δυνατή σε δελτίο σε κατάσταση 

Υποβληθέν από Δικαιούχου. Μόνο η ενέργεια  «ΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ» είναι δυνατή σε 

Υποβληθέντα Δελτία. 

Εικόνα 9 Επισκόπηση σε Υποβληθέν δελτίο 

Σε περίπτωση υποβολής δελτίου με λάθος στοιχεία θα πρέπει να υποβληθεί help desk για 

διόρθωση των στοιχείων και ανάλογα αν απαιτείται επαναυπολογισμός των κοινών δεικτών 

ΕΚΤ. 

Υπολογισμός κοινών δεικτών ΕΚΤ για Συμμετέχοντες 

Οι κοινοί δείκτες ΕΚΤ ανά πράξη (mis): 

 εκροής  (CO01 έως CO19)  

 και άμεσου αποτελέσματος CR  

υπολογίζονται στο ΟΠΣ από τα ΥΠΟΒΛΗΘΕΝΤΑ απογραφικά Δελτία «Εισόδου» και 

«Εξόδου» αντίστοιχα. 

Για ενημέρωση υπάρχουν τα βοηθητικά αρχεία στο OPS.GR 

 κωδικοποίηση ερωτημάτων 

 αα template ανά Πρόσκληση  

 αρχείο ελέγχων επικύρωσης 

 οι κοινοί δείκτες ΕΚΤ περιέχονται στο αρχείο των καταχωρημένων κωδικοποιημένων 

στοιχείων στο ΟΠΣ ΔΕΙΚΤΕΣ 

 

 


