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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1

1  ΕΙΣΑΓΩΓΗ

1.1 Σύντομη περιγραφή και σκοπός του ΟΠΣ ”ΕΡΓΟΡΑΜΜΑ“

Το Oλοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα ΟΠΣ “ΕΡΓΟΡΑΜΑ" του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών  αποτελεί ένα σύστημα πληροφόρησης και διαχείρισης έργων και χρηματορροών, η χρήση του οποίου επιβάλλεται από τους κανονισμούς εφαρμογής των διαρθρωτικών ταμείων της Ευρωπαϊκής Επιτροπής. Αποσκοπεί στην καταγραφή και παρακολούθηση της πληροφορίας σε όλα τα επίπεδα οργάνωσης   (συγκεντρωτικά και αναλυτικά κατά έργο – υποέργο) και στην κάλυψη όλων των βασικών παραμέτρων που αφορούν στο φυσικό και οικονομικό αντικείμενο, το χρονοδιάγραμμα, το διοικητικό και θεσμικό πλαίσιο για  όλα τα στάδια διαχείρισης  που είναι ο προγραμματισμός, η ένταξη και η υλοποίηση.  

Το ΟΠΣ  περιλαμβάνει τα εξής υποσυστήματα :

· ΚΠΣ και Κοινοτικές Πρωτοβουλίες 
· Ταμείο Συνοχής

· ΠΔΕ

· Ιδιωτικές Επενδύσεις (όπου και αναφέρεται ο παρών Οδηγός)
Κάθε ένα από τα παραπάνω υποσυστήματα υποστηρίζει όλες τις εμπλεκόμενες Αρχές. Ειδικότερα το υποσύστημα των Ιδιωτικών Επενδύσεων υποστηρίζει τους φορείς διαχείρισης των Αναπτυξιακών Νόμων (Ν. 3299/2004,Ν.1262/82, Ν.1892/90 και Ν.2601/98) και συγκεκριμένα: 

· Την Κεντρική Υπηρεσία (Διεύθυνση Έγκρισης και Ελέγχου Ιδιωτικών Επενδύσεων) του ΥΠΟΙΟ και 

· Τις Διευθύνσεις Σχεδιασμού και Ανάπτυξης (ΔΙΣΑ)των Περιφερειών

1.2 ΠΡΟΣΒΑΣΗ ΣΤΟ ΟΠΣ “ΕΡΓΟΡΑΜΜΑ”

Το ΟΠΣ “ΕΡΓΟΡΑΜΑ” αναπτύχθηκε με Oracle εργαλεία και συγκεκριμένα σε Oracle Form Builder 6i (φόρμες καταχώρησης, ανάκτησης) και Report Builder 6i (αναφορές), υποστηρίζεται από βάση δεδομένων Οracle 8.1.7 και λειτουργεί σε δίκτυο intranet. Η πρόσβαση των χρηστών μπορεί να γίνει με δύο τρόπους: είτε μέσω windows thin – clients, ή με την χρήση φυλλομετρητή ιστοσελίδων (web-enabled).

Η εξουσιοδότηση χρήσης του ΟΠΣ διαφοροποιείται μέσω του κωδικού πρόσβασης στο ΟΠΣ που έχει ο χρήστης. Ο κωδικός πρόσβασης καθορίζει:

· το  υποσύστημα στο οποίο μπορεί να έχει πρόσβαση ο χρήστης

· τα στοιχεία του υποσυστήματος στα οποία μπορεί να έχει πρόσβαση

· τις εργασίες - λειτουργίες που μπορεί να υλοποιεί στο υποσύστημα

Οι κωδικοί πρόσβασης χορηγούνται από τη Δ/νση Πληροφορικής του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών μετά από την υποβολή σχετικής αίτησης από τον ενδιαφερόμενο φορέα. Το έντυπο της αίτησης  χορήγησης κωδικού για το υποσύστημα Ιδιωτικών Επενδύσεων βρίσκεται στην ιστοσελίδα http://www.mnec.gr/ergorama/ του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών.  

1.3 ΥΠΟΣΥΣΤΗΜΑ ΙΔΙΩΤΙΚΩΝ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ (ΙΕ - ΟΠΣ)

Το υποσύστημα «Ιδιωτικών Επενδύσεων» αποτελεί μέρος του λογισμικού του ΟΠΣ “ΕΡΓΟΡΑΜΑ”  του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών και στοχεύει στην μηχανογραφική υποστήριξη της εφαρμογής των Αναπτυξιακών Νόμων παροχής ενισχύσεων σε Ιδιωτικές Επενδύσεις. Ειδικότερα στο εν λόγω μηχανογραφικό σύστημα  παρακολουθούνται  οι επενδύσεις των Αναπτυξιακών νόμων 

· Ν. 3299/2004
· Ν.1262/82

·  Ν.1892/90 και 

· Ν.2601/98

Η εφαρμογή είναι εγκατεστημένη και λειτουργεί στις Υπηρεσίες διαχείρισης των  ως άνω Αναπτυξιακών Νόμων και συγκεκριμένα  

· στην Κεντρική Υπηρεσία (Διεύθυνση Έγκρισης και Ελέγχου Ιδιωτικών Επενδύσεων) του ΥΠΟΙΟ

· στις Διευθύνσεις Σχεδιασμού και Ανάπτυξης των 13 Περιφερειών της χώρας  και

· στο Γραφείο Δωδεκανήσου 

Η Εφαρμογή έχει σχεδιαστεί με βάση τη λογική και τη ροή διαχείρισης των επενδυτικών προτάσεων και των χορηγουμένων προς αυτές ενισχύσεων, όπως προβλέπεται από το ισχύον θεσμικό πλαίσιο, και δίνει τη δυνατότητα παρακολούθησης και μηχανογραφικής υποστήριξης όλων των σταδίων των σχετικών  διαδικασιών ήτοι

1. του ετήσιο προγραμματισμό και της δέσμευσης κονδυλίων
2. των αιτήσεων υπαγωγής και των στοιχείων των υποβαλλόμενων επενδυτικών προτάσεων,  

3. των  αξιολογήσεων των αιτημάτων, 
4. των γνωμοδοτικών επιτροπών – Εξεταζόμενα θέματα και γνωμοδοτήσεις,
5. των αποφάσεων υπαγωγής-ένταξης,
6. των τροποποιήσεων των αποφάσεων υπαγωγής - ένταξης, 

7. των αποφάσεων ολοκλήρωσης και των αποφάσεων έναρξης παραγωγικής λειτουργίας των ενισχυομένων επενδύσεων

8. των διενεργούμενων ελέγχων για την πιστοποίηση της υλοποίησης κάθε επένδυσης,
9. των  εκταμιεύσεων των ενισχύσεων

10.  των ανακλήσεων – πρόστιμων – Ποσά, βεβαίωση Χρέους,

11. των εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων για κάθε επένδυση (ηλεκτρονικό πρωτόκολλο)

Η Παρακολούθηση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου κάθε επένδυσης γίνεται με βάση το έντυπο του σχετικού Ερωτηματολογίου του που συνοδεύει τις αιτήσεις υπαγωγής. Σε κάθε επένδυση για κάθε ένα από τα παραπάνω στάδια (2,3,5,6,7 και 8) στο σύστημα δημιουργείται και αποθηκεύεται μια νέα έκδοση του Ερωτηματολογίου με τα στοιχεία της επένδυσης όπως διαμορφώνονται κατά το στάδιο αυτό.

Οι οθόνες από τις οποίες  καταχωρούνται και παρακολουθούνται τα ως άνω στοιχεία  περιγράφονται παρακάτω στο ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3.

Για άντληση στοιχείων που έχουν καταχωρηθεί στο υποσύστημα Ι.Ε. - ΟΠΣ υπάρχουν οι παρακάτω δυνατότητες:

· Οι οθόνες καταχώρησης μπορούν να χρησιμοποιηθούν και ως οθόνες αναζήτησης με βάση τον αριθμό φακέλου, την επωνυμία της επιχείρησης, τα στοιχεία της αίτησης ή της διοικητικής πράξης (αριθμ. Πρωτ και Ημερομηνία) και λοιπά κατά περίπτωση  κριτήρια αναζήτησης

· Ειδική Οθόνη Αναζήτησης όλων των επενδύσεων των Αναπτυξιακών Νόμων (3299/2004, 1262/82, 1892/90, 2601/98) που έχουν καταχωρηθεί στο σύστημα,( υπαχθεισών και μη υπαχθεισών) στο menu Παρακολούθηση, με κριτήρια αναζήτησης  τα στοιχεία του Φορέα (Επωνυμία, Μέτοχοι, ΑΦΜ, Επιχειρήσεις στις οποίες συμμετέχει) και του Οικονομολόγου Μελετητή (ονοματεπώνυμο, αρ. μητρώου)

· Εκτυπώσεις αναλυτικές και συγκεντρωτικές για κάθε στάδιο της διαδικασίας (ενσωματωμένες στα αντίστοιχα menu) καθώς και  Εκτυπώσεις αναλυτικές και συγκεντρωτικές με την τελική εικόνα των βασικών στοιχείων των επενδύσεων (menu Εκτυπώσεις) όπως ισχύουν.

· Εκτύπωση Καρτέλας για κάθε επένδυση όπου αποτυπώνονται τα στοιχεία και η πορεία αυτής  στο menu Παρακολούθηση, υπομενού Εκπτώσεις

Τα αρχεία των εκτυπωτικών εξάγονται σε pdf μορφή και είναι αναγνώσιμα με τη βοήθεια του Acrobat Reader έκδοσης 3.0.1. Η έκδοση του συγκεκριμένου προγράμματος είναι διαθέσιμη από την αρχική σελίδα της εφαρμογής  http://195.251.2.24/ypetho. 

Επισήμανση: Απαραίτητη προϋπόθεση σωστής λειτουργίας του Acrobat Reader 3 είναι να μην υπάρχει άλλη έκδοση εγκατεστημένη του Acrobat.  Σε περίπτωση που υπάρχει ήδη εγκατεστημένη μία νεότερη έκδοση του Acrobat θα πρέπει να απεγκατασταθεί. 

1.4  Διασύνδεση του υποσυστήματος Ι.Ε. – ΟΠΣ  με άλλα μηχανογραφικά συστήματα -Παράλληλες Λειτουργίες :

Το υποσύστημα Ι.Ε.- ΟΠΣ είναι διασυνδεδεμένο:

· Με το υποσύστημα ΚΠΣ του ΟΠΣ. Μέσω της διασύνδεσης αυτής μπορούν να δηλώνονται και να παρακολουθούνται οι επενδύσεις που  εντάσσονται στα επιχειρησιακά Προγράμματα του ΚΠΣ

· Με την εφαρμογή Ηλεκτρονικής Υποβολής Τεχνικών Δελτίων για ένταξη έργων στο ΚΠΣ και Μηνιαίων και Τριμηνιαίων Δελτίων Παρακολούθησης αυτών.  Μέσω της διασύνδεσης αυτής τα ως άνω δελτία δημιουργούνται στην εφαρμογή Ηλεκτρονικής Υποβολής  με αυτόματη μεταφορά από το υποσύστημα ΙΕ – ΟΠΣ των στοιχείων της επένδυσης  η οποία δηλώνεται με τον αριθμό φακέλου της.
Η εφαρμογή Ηλεκτρονικής Υποβολής είναι διαθέσιμη στη διεύθυνση http://deltia02.mnec.gr και οι κωδικοί πρόσβασης σε αυτήν χορηγούνται από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή του ΚΠΣ
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2

2 ΣΥΝΔΕΣΗ ΜΕ ΤΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΟ ΣΥΣΤΗΜΑ 

2.1 ΣΥΝΔΕΣΗ ΜΕ ΤΟ ΟΠΣ

2.1.1 Οθόνη Σύνδεσης με το ΟΠΣ

Κατά την εγκατάσταση της εφαρμογής στο PC,  δημιουργείται στην επιφάνεια εργασίας και το σχετικό εικονίδιο ενεργοποίησής της. Προκειμένου να λειτουργήσει επιτυχώς η εφαρμογή είναι απαραίτητο να υπάρξουν οι απαραίτητες ρυθμίσεις στον υπολογιστή που θα τρέχει η εφαρμογή. Οι ρυθμίσεις αυτές είναι διαθέσιμες σε ηλεκτρονική μορφή στον ιστοχώρο http://195.251.2.24/ypetho
Με διπλό πάτημα στο εικονίδιο εμφανίζεται η  αρχική οθόνη μέσω της οποίας ο χρήστης συνδέεται με το σύστημα:
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Εικόνα 1: Οθόνη Σύνδεσης

2.1.2 Περιγραφή των πεδίων της οθόνης Σύνδεσης

Χρήστης:

Εισάγεται το όνομα αναγνώρισης του χρήστη.

Συνθηματικό:
Εισάγεται ο κωδικός του χρήστη. Ο κωδικός είναι μοναδικός και προσωπικός  και η εγκυρότητά του ελέγχεται από το σύστημα. Όταν πληκτρολογείται, οι χαρακτήρες του δεν εμφανίζονται στην οθόνη. Στις αντίστοιχες θέσεις εμφανίζεται ο χαρακτήρας «*» (αστέρι). Σε περίπτωση λάθους εμφανίζεται σχετικό μήνυμα.

Επισήμανση: Ο κωδικός πρόσβασης που χορηγείται στο χρήστη σύμφωνα με τα αναφερόμενα στην Ενότητα 1.2 περιλαμβάνει το όνομα  αναγνώρισης του χρήση καθώς και το αρχικό συνθηματικό.

Την πρώτη φορά που ο χρήστης θα θελήσει να συνδεθεί με το ΟΠΣ θα πρέπει να πληκτρολογήσει στην Οθόνη Σύνδεσης τα στοιχεία που του έχουν δοθεί και αμέσως να προχωρήσει σε αλλαγή του συνθηματικού σύμφωνα με όσα αναφέρονται παρακάτω. 

Αν προσπαθήσει να συνδεθεί χωρίς να αλλάξει το αρχικό συνθηματικό που του χορηγήθηκε, το σύστημα δεν θα προχωρήσει στη σύνδεση και θα εμφανίσει σχετικό μήνυμα 

2.1.3 Αλλαγή Συνθηματικού

Αφού συμπληρωθούν τα στοιχεία της προηγούμενης Οθόνης  Σύνδεσης  (χρήστης, συνθηματικό), ο χρήστης μπορεί να προχωρήσει σε αλλαγή του συνθηματικού του. 

Με το πάτημα του πλαισίου  
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 εμφανίζεται η οθόνη: 
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Εικόνα 2: Οθόνη Αλλαγής Συνθηματικού

Στο πεδίο Νέο Συνθηματικό πληκτρολογείται το νέο συνθηματικό που επιθυμεί να έχει ο χρήστης.

Στο πεδίο Επιβεβαίωση Συνθηματικού πληκτρολογείται και πάλι το νέο συνθηματικό ώστε να αποφευχθεί τυχόν λάθος.

Με πάτημα στο πλαίσιο Ακύρωση ακυρώνεται η εργασία αλλαγής συνθηματικού και παραμένει στο σύστημα το προηγουμένως ισχύον συνθηματικό του χρήστη.

Με πάτημα στο πλαίσιο Επιβεβαίωση το σύστημα ελέγχει εάν έχει πληκτρολογηθεί και τις δύο φορές ο ίδιος αποδεκτός κωδικός χρήστη (συνθηματικό) και δέχεται την αλλαγή. Σε αντίθετη περίπτωση εμφανίζει σχετικό μήνυμα και η εργασία πρέπει να επαναληφθεί.

Επισήμανση: Ο κωδικός χρήστης (συνθηματικό) για να είναι αποδεκτό θα πρέπει να έχει τουλάχιστον …. Χαρακτήρες

Ο χρήστης πρέπει να διασφαλίζει το απόρρητο του κωδικού του και συνιστάται να προβαίνει κατά διαστήματα σε  αλλαγή του

2.2 ΣΥΝΔΕΣΗ ΜΕ ΤΟ ΥΠΟΣΥΣΤΗΜΑ ΙΔΙΩΤΙΚΩΝ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ

Μετά την επιτυχή είσοδο του χρήστη στο σύστημα (ΟΠΣ) εμφανίζεται η οθόνη της  Εικόνα 3, μέσω της οποίας ο χρήστης επιλέγει το επιθυμητό υποσύστημα. (Εφόσον έχει συνδεθεί με κωδικό που έχει χορηγηθεί για το Υποσύστημα Ιδιωτικών Επενδύσεων μπορεί να επιλέξει και να συνδεθεί μόνο με το Υποσύστημα αυτό).
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Εικόνα 3: Κεντρικό Μενού ΟΠΣ

2.3 ΜΕΝΟΥ ΥΠΟΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ Ι.Ε.- ΟΠΣ

Μετά την επιτυχή είσοδο του χρήστη στο  υποσύστημα Ιδιωτικών Επενδύσεων (ΙΕ-ΟΠΣ) εμφανίζεται η οθόνη της Εικόνας 4 Κεντρικό Μενού Υποσυστήματος Ιδιωτικών Επενδύσεων. 
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Εικόνα 4: Κεντρικό Μενού Υποσυστήματος Ι.Ε.- ΟΠΣ

Η οθόνη αυτή  έχει τη δομή menu επιλογών σε οριζόντια λίστα (bar menu). Οι επιλογές της οριζόντιας λίστας αντιστοιχούν στα στάδια διαχείρισης των επενδυτικών προτάσεων και των χορηγούμενων ενισχύσεων στο πλαίσιο των Αναπτυξιακών Νόμων. Ειδικότερα οι επιλογές της οριζόντιας λίστα είναι οι εξης:

Προγραμματισμός : Αφορά την ετήσια κατανομή κονδυλίων στους φορείς εφαρμογής του Αναπτυξιακού Νόμου 2601/98 και την παρακολούθηση της δέσμευσης αυτών σύμφωνα με τις Γνωμοδοτήσεις της αρμόδιας Γνωμοδοτικής Επιτροπής και τις εκδοθείσες αποφάσεις υπαγωγής. 

Ένταξη / Τροποποίηση :Αφορά στη διαχείριση στοιχείων για τα στάδια της υποβολής του επενδυτικού προγράμματος (αίτηση),  της αξιολόγησης αυτού, της εξέτασής του από την Γνωμοδοτική Επιτροπή, της έκδοσης απόφασης υπαγωγής, και της έκδοσης αποφάσεων τροποποίησης αυτής συμπεριλαμβανομένων σε αυτές και των αποφάσεων ολοκλήρωσης και πιστοποίησης της έναρξης παραγωγικής λειτουργίας
Παρακολούθηση :Αφορά στη διαχείριση των στοιχείων των διενεργουμένων ελέγχων για την πιστοποίηση της υλοποίησης των ενισχυόμενων επενδύσεων, των ανακλήσεων και επιβολής προστίμων λόγω μη τήρησης των όρων της εγκριτικής απόφασης καθώς επίσης και των εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων (ηλεκτρονικό πρωτόκολλο) Στην επιλογή αυτή περιλαμβάνεται επίσης και η Οθόνη Αναζήτησης Επενδύσεων και η Εκτύπωση της Καρτέλας της Επένδυσης που αναφέρονται στην Ενότητα 1.3

Χρηματορροές :Αφορά στην διαχείριση των καταβαλλομένων προς της επιχειρήσεις ενισχύσεων (δόσεις επιχορήγησης, επιδότηση χρηματοδοτικής μίσθωσης, επιδότηση τόκων) 

Γνώμ. Επιτροπές : Αφορά στην παρακολούθηση των Συνεδριάσεων και Γνωμοδοτήσεων των Γνωμοδοτικών Επιτροπών
Βοήθεια  : Η λειτουργία της επιλογή αυτή δεν έχει προς το παρόν αναπτυχθεί 

Εκτυπώσεις :Αφορά στη δημιουργία αναλυτικών και συγκεντρωτικών Εκτυπώσεων με την τελική εικόνα των βασικών στοιχείων των επενδύσεων αντλώντας στοιχεία από όλα τα επιμέρους στάδια, όπως αναφέρεται στην Ενότητα 1.3
Βοηθητικές Εργασίες :Αφορά στην δημιουργία του Πυρήνα του Υποσυστήματος με εισαγωγή κωδικοποιημένων στοιχείων (π.χ. Κωδικοί ΣΤΑΚΟΔ, ,Γεωγραφικές Πληροφορίες ήτοι Περιφέρειες, Νομοί, Δήμοι / Κοινότητες, Φορείς Ένταξης, Χειριστές κ.λπ.  ) ώστε να μπορούν να αντλούνται στις επί μέρους οθόνες και σε πεδία μέσω των  Παράθυρων Αναζήτησης (
[image: image7.png]


)
Παράθυρο :Αφορά στην δυνατότητα προσαρμογής της εμφάνισης των ενεργοποιημένων παραθύρων της εφαρμογής σε διαφορετικές παραθέσεις (οριζόντια, κάθετη, με επικάλυψη). Επίσης παρέχει και μία λίστα με τις ενεργοποιημένες φόρμες της εφαρμογής. 
Η κάθε μία από τις παραπάνω επιλογές της οριζόντιας λίστας αναπτύσσεται σε κάθετη λίστα επιλογών (pulldown menu)  όπως φαίνεται στην Εικόνα 4.  Ορισμένες από τις επιλογές των κάθετων λιστών αναπτύσσονται περαιτέρω σε κάθετες υπολίστες επιλογών (pulldown sub-menu)  κ.ο.κ. και τελικά καταλήγουν στις επιλογές που οδηγούν σε Οθόνες  Εργασίας (οθόνες καταχώρησης και αναζήτησης στοιχείων).

 Στο πρώτη γραμμή κάθε Οθόνης Εργασίας εμφανίζεται ο Τίτλος της Οθόνης που δηλώνει τα στοιχεία τα οποία μπορεί να διαχειριστεί ο χρήστης μέσω αυτής.

Στις Οθόνες Εργασίας υπάρχουν:

Πεδία τα οποία είναι χρωματισμένα λευκά, όπου μπορούν να συμπληρωθούν από το χρήστη τα λεκτικά ή αριθμητικά στοιχεία που θέλει να καταχωρήσει στο σύστημα 

· Πεδία  τα οποία είναι χρωματισμένα λευκά και φέρουν στο πλάι Παράθυρα Αναζήτησης (
[image: image8.png]


). Με “πάτημα” πάνω στο  Παράθυρα Αναζήτησης εμφανίζεται  σχετική λίστα κωδικοποιημένων στοιχείων. Ο χρήστης μπορεί να κάνει την αναζήτηση με δύο τρόπους: α) σειριακά χρησιμοποιώντας την δεξιά μπάρα κύλισης προκειμένου να βρει την αιτούμενη πληροφορία και β) θέτοντας ένα τμήμα ή ολόκληρη την αιτούμενη πληροφορία στο πλαίσιο Find. Χρησιμοποιώντας το σύμβολο (%) έμπροσθεν ή όπισθεν της πληροφορίας φιλτράρει τα δεδομένα. Επί παραδείγματι και με βάση την κάτωθι Εικόνα 5 εάν ο χρήστης επιθυμεί να ανακτήσει μία πληροφορία για την «Περιφέρεια Θεσσαλίας» μπορεί να εισάγει στο πλαίσιο φίλτρου την πληροφορία %Θεσσα% ή %Περιφέρεια Θεσσαλ% και θα ανακτήσει την πληροφορία πατώντας το κομβίο [image: image9.jpg]


. Εν συνεχεία, ο χρήστης πατώντας ΟΚ εισάγει την πληροφορία στην οθόνη εισαγωγής.
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Εικόνα 5: Οθόνη Λίστας Τιμών
Πεδία τα οποία είναι χρωματισμένα γκρι και στα οποία ο χρήστης δεν μπορεί να συμπληρώσει στοιχεία. Τα πεδία αυτά συμπληρώνονται από το σύστημα ως αποτέλεσμα των άλλων καταχωρήσεων.

Πεδία τα οποία είναι χρωματισμένα με κίτρινο χρώμα υποδηλώνοντας την υποχρεωτικότητα τους ως προς την συμπλήρωση.
Τέλος στην οθόνη μπορεί να εμφανίζονται πεδία χρωματισμένα έντονα μπλε. Στην περίπτωση αυτή η οθόνη είναι ενεργοποιημένη για την εκτέλεση αναζήτησης και στα εν λόγω πεδία μπορούν να παρατεθούν τα σχετικά κριτήρια με βάση τα οποία θα γίνει η αναζήτηση σύμφωνα με όσα αναφέρονται στην επόμενη ενότητα. 

Η αναλυτικότερη παρουσίαση των menu και των Οθονών Εργασίας γίνεται στο επόμενο Κεφάλαιο 3.

2.3.1 ΠΛΗΚΤΡΑ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΣΗΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ ΤΟΥ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ

Μετά την είσοδο στο Υποσύστημα ΙΕ – ΟΠΣ εμφανίζεται στο πάνω μέρος της οθόνης η Μπάρα Λειτουργικών Πλήκτρων με τη βοήθεια της οποίας μπορούν να ενεργοποιηθούν κάποιες βασικές λειτουργίες χειρισμού του συστήματος. Τοποθετώντας με τη βοήθεια του ποντικιού το “βέλος- κέρσορα” σε ένα από τα εικονίδια της Μπάρας εμφανίζεται η περιγραφή της λειτουργίας που ενεργοποιείται με το εικονίδιο αυτό. 
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Εικόνα 6: Μπάρα Λειτουργικών Πλήκτρων

Στον  πίνακα που ακολουθεί περιγράφονται οι βασικές λειτουργίες χειρισμού του Υποσυστήματος  ΙΕ – ΟΠΣ και ο τρόπος ενεργοποίησής των μέσω του σχετικού εικονιδίου  της Μπάρας  Λειτουργικών Πλήκτρων ή μέσω των κατάλληλων πλήκτρων του πληκτρολογίου.

Επισήμανση: Εάν ένα από τα Πλήκτρα της Μπάρας εμφανίζεται ανενεργό (δεν είναι φωτεινό) σημαίνει ότι στη φάση εργασίας  που βρίσκεται κατά τη στιγμή εκείνη   ο χρήστης δεν είναι δυνατή η αντίστοιχη λειτουργία

Πίνακας 2: Πλήκτρα Ενεργοποίησης Λειτουργιών

	ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ
	Εικονίδιο Μπάρας
	Πλήκτρο

	Αποθήκευση:
	Αποθήκευση της εγγραφής  στο σύστημα

Επισήμανση: Οποιοδήποτε εγγραφή ή αλλαγή εγγραφής  που γίνεται στην Οθόνη Εργασίας δεν γίνεται κατανοητή και δεν καταγράφεται  στο σύστημα αν δεν ενεργοποιηθεί η λειτουργία της Αποθήκευσης  
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	F10

	Αποθήκευση /Καθαρισμός:
	Αποθήκευση της εγγραφής στο σύστημα κατά τα ανωτέρω με ταυτόχρονο καθαρισμό των πεδίων της οθόνης προκειμένου να καταχωρηθεί η επόμενη εγγραφή
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	Shift+F7

	Κριτήρια Αναζήτησης:
	Φέρνει την οθόνη σε κατάσταση αναζήτησης. Σε κατάσταση αναζήτησης ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει στα πεδία που είναι χρωματισμένα έντονα μπλε τα στοιχεία τα οποία θα αποτελέσουν τα κριτήρια με βάση τα οποία θα γίνει η αναζήτηση σχετικών εγγραφών
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	F7

	Ακύρωση Αναζήτησης:
	Ακύρωση της εισαγωγής των κριτηρίων που έχουν εισαχθεί προκειμένου να γίνει η αναζήτηση. Τα πεδία αναζήτησης γίνονται κενά  
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	Ctrl+Q

	Εκτέλεση Αναζήτησης:
	Εκτέλεση της αναζήτησης  που έχει ενεργοποιηθεί σύμφωνα με τα προαναφερόμενα
	
[image: image16.png]H ] ol s & o qE = +| o] 2| &





	F8

	Καθαρισμός Φόρμας:
	Καθαρισμός όλων των πεδίων της φόρμας και επαναφορά της στην κατάσταση εισαγωγής κριτηρίων αναζήτησης. 
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	Shift+F7

	Καθαρισμός Εγγραφής:
	Καθαρισμός όλων των πεδίων της φόρμας και επαναφορά της στην κατάσταση ακύρωσης κριτηρίων αναζήτησης.
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	Shift+F4

	Νέα Εγγραφή:
	Με την ενεργοποίηση του πλήκτρου εμφανίζονται νέα κενά πεδία για την  προσθήκη και νέας εγγραφής στις ήδη υπάρχουσες

Επισήμανση :Πριν την ενεργοποίηση του πλήκτρου ο “κέρσορας” πρέπει να έχει  τοποθετηθεί στο κατάλληλο  πεδίο που δείχνει τον αύξοντα αριθμό ή τον κωδικό – κλειδι της εγγραφής
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	F6

	Διαγραφή Εγγραφής:
	Διαγραφή εγγραφής από τον πίνακα πολλαπλών εγγραφών.

Επισήμανση :Πριν την ενεργοποίηση του πλήκτρου ο “κέρσορας” πρέπει να έχει  τοποθετηθεί στο κατάλληλο πεδίο που δείχνει τον αύξοντα αριθμό ή τον κωδικό κλειδί  της εγγραφής
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	Shift+F6

	Προηγούμενη Εγγραφή:
	Μετά την εκτέλεση μιας Αναζήτησης τα πλήκτρα αυτά χρησιμοποιούνται για την Εμφάνιση στην Οθόνη Εργασίας όλων των σχετικών Εγγραφών.

Επισήμανση:Για τη λειτουργία των πλήκτρων αυτών ο “κέρσορας” πρέπει να έχει  τοποθετηθεί κατά περίπτωση στο πεδίο του κριτηρίου αναζήτησης ή στο πεδίο που δείχνει τον αύξοντα αριθμό της σχετικής εγγραφής 
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	Shift+Επάνω Βέλος

	Επόμενη Εγγραφή:
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	Shift + Κάτω Βέλος

	Εκτύπωση:
	Εκτύπωση της οθόνης.
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	Ctrl+F7

	Λίστα Τιμών:
	Επιλογή τιμής για πεδίο της οθόνης μέσα από ευρετήριο τιμών.
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	F9

	Κλήση Κειμενογράφου:
	Κλήση επεξεργαστή κειμένου. Εμφανίζεται το πλήρες κείμενο του πεδίου στο οποίο βρίσκεται ο “κέρσορας” και δίνεται η δυνατότητα τροποποίησης αυτού
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	Ctrl+E

	Αντιγραφή:
	Αντιγραφή ενός κειμένου από ένα πεδίο μιας οθόνης και επικόλλησή του σε άλλο πεδίο της ίδιας ή άλλης οθόνης.
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	Επικόλληση:
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	Κουμπί με το οποίο καλείται σελίδα βοήθειας για μία συγκεκριμένη οθόνη
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	Έξοδος:
	Σε περίπτωση που η οθόνη είναι σε κατάσταση αναζήτησης με το πλήκτρο αυτό επανέρχεται στην κανονική κατάσταση.

Σε περίπτωση που η οθόνη είναι στην κανονική κατάσταση με το πλήκτρο αυτό κλείνει, δηλαδή ο χρήστης βγαίνει από την οθόνη αυτή.  
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 2.4 ΛΟΙΠΕΣ  ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟΝ ΧΕΙΡΙΣΜΟ ΤΟΥ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ

2.4.1 ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΟΘΟΝΗΣ (ΚΑΝΟΝΙΚΗ – ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ)

Οι οθόνες καταχώρησης μπορούν να λειτουργήσουν και σαν οθόνες αναζήτησης και σαν οθόνες καταχώρησης. Οι περισσότερες οθόνες με το που θα κληθούν έρχονται σε κατάστασης Αναζήτησης. Συνήθως αποτελούνται από δύο τμήματα, το τμήμα του «Φακελου Επένδυσης» (ονομάζεται κύριος πίνακας) και το τμήμα που μας απασχολεί (Αίτηση, Αξιολόγηση, Υπαγωγή κλπ) το οποίο ονομάζεται «πίνακας λεπτομέρεια»

Επι παραδείγματι η κάτωθι οθόνη «Αξιολόγηση Αιτήσεων» με το πού καλείται έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης. 
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Το πάνω γαλάζιο τμήμα αφορά τον φάκελο όπου εισάγονται τιμές προκειμένου να ανακτηθεί η κύρια πληροφορία.

Εισάγοντας μία τιμή, πχ τον αριθμό φακέλου 
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Ακολουθως πατώντας F8 ή 
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 ανακτείται η εγγραφή του φακέλου και μπορεί να εισαχθεί ή να τροποποιηθεί η πληροφορία στο κάτωθι τμήμα της οθόνης.
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2.4.2 ΠΑΡΑΘΥΡΑ ΑΝΑΖΗΤΗΣΗΣ 

Σε αρκετές οθόνες καταχώρησης υπάρχουν λίστες τιμών [image: image34.png]


 από τις οποίες μπορεί να αναζητηθεί και να ανακτηθεί πληροφορία η οποία αποθηκεύεται σε παραμετρικούς πίνακες. Επί παραδείγματι προκειμένου να ανακτηθεί η πληροφορία για τον ΣΤΑΚΟΔ στην σελίδα 5 του Ερωτηματολογίου παροχής κινήτρων πατάμε το κομβίο της λίστα τιμών [image: image35.png]


 και εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη:
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει την τιμή που επιθυμεί διατρέχωντας την λίστα τιμών, επιλέγωντας την επιθυμητή τιμή και πατώντας το κομβίο OK. Η επιλεχθήσα τιμή εισάγεται στα πεδία από τα οποία κλήθηκε η λίστα.

Αν η λίστα είναι μεγάλη ή ο χρήστης δεν γνωρίζει επακριβώς την πληροφορία που πρέπει να εισάγει μπορεί να ανακτήσει αυτήν  την πληροφορία εισάγωντας μία λεξη – κλειδί ή τμήμα μίας λέξης χρησιμοποιώντας το χαρακτήρα φίλτρου % στο πεδίο που τιτλοφορείται “Find”. Επί παραδείγματι αν ο χρήστης θέλει να ανακτήσει τον κωδικό ΣΤΑΚΟΔ για την «Μελισσοκομία» μπορεί να εισάγει στο πεδίο «Find» την τιμή %Μελισ% ή %Μελισσοκ% και πατώντας το κομβίο Find στο κάτω μέρος της οθόνης να ανακτήσει την εγγραφή.

2.4.3 ΚΛΕΙΔΩΜΑ ΕΞΑΜΗΝΟΥ

Προκειμένου να διασφαλισθεί η έγκαιρη ενημέρωση του ΟΠΣ ΙΕ το σύστημα επιτρέπει την εισαγωγή στοιχείων μέσα στα χρονικά όρια ενός εξαμήνου. Επι παραδείγματι, εάν προσπαθήσει ένας χρήστης να εισάγει μία εκταμίευση με ημερομηνία επιταγής Φεβρουαρίου τον Οκτώβριο το σύστημα δεν θα του επιτρέψει την εισαγωγή. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3

3 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΥΠΟΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ΙΕ-ΟΠΣ

3.1 ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΤΟΥ ΠΥΡΗΝΑ 

Η ενημέρωση του πυρήνα τις εφαρμογής με τα κωδικοποιημένα στοιχεία ώστε να μπορούν να αντλούνται στις Οθόνες Εργασίας μέσω των  Παράθυρων Αναζήτησης (
[image: image37.png]


.) γίνεται μέσα από το  menu Βοηθητικές Εργασίες. 
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Εικόνα 7: Βοηθητικές Εργασίες

Τα στοιχεία του πυρήνα που είναι κοινά για όλες τις Περιφέρειες συμπληρώνονται από την Κεντρική Υπηρεσία. Οι χρήστες των Περιφερειακών Υπηρεσιών μπορούν να αναζητούν και να βλέπουν αυτά μέσω των σχετικών οθονών της παραπάνω επιλογής δεν μπορούν όμως να παρεμβαίνουν και να τα τροποποιούν. Εφόσον θεωρούν σκόπιμη κάποια προσθήκη ή τροποποίηση πρέπει να επικοινωνήσουν με την Κεντρική Υπηρεσία.

Οι χρήστες των Περιφερειακών Υπηρεσιών θα πρέπει να εισάγουν στον πυρήνα του συστήματος τα κωδικοποιημένα στοιχεία που αφορούν αποκλειστικά την Υπηρεσία τους ως  εξής:

Από το μενού Βοηθητικές Εργασίες υπομενού Γενικά ο χρήστης  πρέπει να επιλέξει και να εισάγει τα σχετικά στοιχεία στις ακόλουθες Οθόνες Εργασίας:

· Οθόνη Τμήματα: 

Για κάθε τμήμα της Υπηρεσίας εισάγεται στην 2η στήλη η σχετική Περιγραφή. Επίσης με τη χρήση  του Παραθύρου Αναζήτησης της  3η στήλης εισάγεται ο κωδικός του φορέα στον οποίο ανήκει η Υπηρεσία  (π.χ Π01 για τη ΔΙΣΑ Αττικής). 

Στη συνέχεια γίνεται Αποθήκευση, οπότε το σύστημα δημιουργεί στην 1η στήλη τον κωδικό του τμήματος. 

· Οθόνη Υπεύθυνοι Χειριστές 

Εισάγονται τα στοιχεία των υπαλλήλων της Υπηρεσίας ήτοι το Επώνυμο και  Όνομα στην 2η και 3η στήλη και η Ιδιότητα στην 5η στήλη. 

Επίσης με τη χρήση  του Παραθύρου Αναζήτησης της  3η στήλης εισάγεται ο κωδικός του φορέα στον οποίο ανήκει η Υπηρεσία  (π.χ Π01 για τη ΔΙΣΑ Αττικής) και επιλέγονται τα Αξιολογητής ή / και Όργανο Ελέγχου εφόσον εκτελεί στην Υπηρεσία σχετική εργασία. 

Επισήμανση: Σε κάθε Περιφέρεια υπάρχει καταχωρημένη και η περίπτωση “ΧΩΡΙΣ ΧΕΙΡΙΣΤΗ” η οποία μπορεί να επιλεγεί από το χρήστη σε ειδικές περιπτώσεις. Η περίπτωση αυτή εισάγεται επίσης σε μερικές περιπτώσεις από το σύστημα, εάν ο χρήστης έχει αφήσεις κενό το πεδίο του χειριστή.
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Οθόνη Υπόλογοι Έργων - Εισάγονται τα στοιχεία των υπολόγων οι οποίοι διενεργούν την καταβολή των ενισχύσεων προς τις επιχειρήσεις (εκταμιευτές): Κωδικός, Επωνυμία / Ιδιότητα, Τηλέφωνο και Fax (π.χ ΥΠΕ32, Ταδόπουλος Σπυρίδων, Υπάλληλος ΥΠΟΙΟ, 2103332727, 2103332000)
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Οθόνη Είδη Επιτροπών - Εισάγονται ο Κωδικός και η Περιγραφή της Γνωμοδοτικής Επιτροπής (π.χ. 1  Περιφερειακή Γνωμοδοτική Επιτροπή Ν.2601/98 Άρθρο …)

· Οθόνη Είδη Εγγράφων - Εισάγονται τα στοιχεία των εισερχόμενων και εξερχόμενων εγγράφων τα οποία η Υπηρεσία θέλει να παρακολουθεί μέσω του “ηλεκτρονικού πρωτοκόλλου” που διαθέτει το σύστημα: Κωδικός Είδους Εγγράφου, Περιγραφή, Προθεσμία εγγράφου σε μήνες. (Στο Παράρτημα 1 παρατίθεται ενδεικτική λίστα κωδικοποιημένων εγγραφών που μπορούν να καταχωρηθούν στην Οθόνη αυτή και να παρακολουθούνται μέσω του συστήματος)

Επισήμανση: Στοιχεία τα οποία είναι καταχωρημένα στον πυρήνα δεν πρέπει να διαγράφονται ασχέτως εάν παύσουν να ισχύουν,  διότι είναι συνδεδεμένα με κάποιες εγγραφές του συστήματος. Η επικαιροποίηση του πυρήνα γίνεται μόνο με προσθήκη νέων εγγραφών στις υφιστάμενες λίστες. (π.χ εάν αλλάξουν οι εκταμιευτές  στην υφιστάμενη λίστα της οθόνης Υπόλογοι έργων  προστίθενται και τα στοιχεία των νέων υπαλλήλων)

3.2 ΚΑΤΑΝΟΜΗ – ΔΕΣΜΕΥΣΗ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ

3.2.1 ΕΤΗΣΙΑ ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ  
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Εικόνα 8: Οθόνη Καθορισμού Κονδυλίων

Στην παραπάνω οθόνη καταχωρείται η ετήσια κατανομή  κονδυλίων προς τους φορείς εφαρμογής του Αναπτυξιακού  που εγκρίνεται από το Υπουργείο Οικονομίας και Οικονομικών κατ’ εφαρμογή  του Άρθρου ….. Ν.2601/98(αρχική απόφαση και τροποποιήσεις).

Τα στοιχεία αυτά καταχωρούνται  από την Κεντρική Υπηρεσία. Οι χρήστες των Περιφερειακών Υπηρεσιών μπορούν να χρησιμοποιήσουν την οθόνη αυτή ως οθόνη αναζήτησης και με βάση τον κωδικό πρόσβασής τους μπορούν να βλέπουν τα σχετικά στοιχεία που αφορούν την Περιφέρειά τους.

3.2.2 ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ της ΔΕΣΜΕΥΣΗΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ  
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Εικόνα 9: Δέσμευση / Υπόλοιπα Κονδυλίων

Η οθόνη αυτή λειτουργεί μόνο ως οθόνη αναζήτησης και ενημερώνεται από τα στοιχεία τα οποία καταχωρούνται σε άλλες Οθόνες Εργασίας. 

Στην οθόνη αυτή επιλέγεται το οικονομικό έτος και μετά την εκτέλεση της αναζήτησης εμφανίζεται:

· το ποσό που με βάσει την αρχική απόφαση κατανομής κονδυλίων και  τις τροποποιήσεις αυτής είναι διαθέσιμο για κάθε Περιφέρεια (-----),

·  το ποσό των κονδυλίων που έχει ήδη δεσμευθεί από τις επενδύσεις του έτους αυτού για τις οποίες έχει γνωμοδοτήσει θετικά η αρμόδια Γνωμοδοτική Επιτροπή (Δεσμεύσεις βάσει Γνωμοδοτήσεων) 

· το ποσό που έχει δεσμευθεί βάσει των εκδοθεισών αποφάσεων υπαγωγής  για τις επενδύσεις του έτους αυτού (Δεσμεύσεις βάσει Αποφάσεων) 

· καθώς και τα αντίστοιχα υπόλοιπα (Υπόλοιπα βάσει Γνωμοδοτήσεων και Υπόλοιπα βάσει Αποφάσεων)

· Στο πάνω τμήμα της οθόνης εμφανίζονται επίσης τα στοιχεία των τελευταίων ενημερώσεων του συστήματος στις οποίες αντιστοιχούν τα ως άνω ποσά. 

Οι χρήστες των Περιφερειακών Υπηρεσιών με βάση το κωδικό πρόσβασης που τους έχει χορηγηθεί βλέπουν τα ως άνω στοιχεία για την Περιφέρειά τους.

Επισημάνσεις:1) Κατά την καταχώρηση των σχετικών στοιχείων (Γνωμοδοτήσεις Υπαγωγής, Αποφάσεις Υπαγωγής) το σύστημα ελέγχει και δεν επιτρέπει οι δεσμεύσεις να υπερβούν τα εγκεκριμένα κονδύλια

2) Το έτος στα κονδύλια του οποίου θα ενταχθεί η επένδυση, προσδιορίζεται από την ημερομηνία της Συνεδρίασης της Γνωμοδοτικής Επιτροπής που εγκρίνει την υπαγωγή. Εάν για οποιοδήποτε λόγω η Συνεδρίαση  της εν λόγω Επιτροπής δεν γίνει εντός του έτους στα κονδύλια του οποίου πρέπει να ενταχθεί η επένδυση, ο χρήστης πρέπει να επικοινωνήσει με την Κεντρική Υπηρεσία ώστε να γίνει σχετική διορθωτική παρέμβαση στο σύστημα.

3.3 ΑΙΤΗΣεισ ΥΠΑΓΩΓΗΣ

Στον παρακάτω πίνακα παρατίθενται οι Οθόνες Εργασίας μέσω των οποίων καταχωρούνται και παρακολουθούνται τα στοιχεία που αφορούν στη διαδικασία ένταξης των επενδύσεων στον Αναπτυξιακό Νόμο. 

	ΣΤΑΔΙΟ ΤΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ ΕΝΤΑΞΗΣ
	ΟΘΟΝΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

	1.Υποβολή Αιτήσεων υπαγωγής
	1.α Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Διαχείριση Αιτήσεων υπαγωγή

	
	1.β Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Δημιουργία Φακέλων

	
	1.γ Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Διαχείριση Ερωτηματολογίου 

	2.Αξιολόγηση Αιτημάτων
	2. Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Αξιολόγηση Αιτήσεων Υπαγωγής

	3.Εξέταση αιτημάτων από Γνωμοδοτική Επιτροπή
	3.Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας:Εξέταση αιτήσεων υπαγωγής από Γνωμοδοτική Επιτροπή

	4.Έκδοση Απόφασης Υπαγωγής
	4.Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Αποφάσεις Υπαγωγής


Με βάση τα στοιχεία που καταχωρούνται στις παραπάνω οθόνες κατά τη διαδικασία ένταξης προσδιορίζεται στο σύστημα η κατάσταση του αιτήματος. Οι δυνατές καταστάσεις και οι οθόνες μέσων των οποίων αυτές δηλώνονται στο σύστημα έχουν ως εξής:

	ΣΤΑΔΙΟ ΤΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ ΕΝΤΑΞΗΣ
	ΟΘΟΝΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

	Κατάσταση 1 : Προς χρέωση σε χειριστή, 

Κατάσταση 2 : Εκκρεμεί προς Αξιολόγηση
	1.α Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Διαχείριση Αιτήσεων υπαγωγή

(πεδίο Χαριστής)

	Κατάσταση 3: Αρχείο από Αξιολόγηση, 
Κατάσταση 4: Αποσύρθηκε, 

Κατάσταση 5: Διαβιβάστηκε αλλού, 

Κατάσταση6 : Άλλη εισήγηση από Αξιολόγηση, 
Κατάσταση 7: Πλήρης Αξιολόγηση
	2. Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Αξιολόγηση Αιτήσεων Υπαγωγής

	Κατάσταση 8: Αρχείο Από Επιτροπή,
Κατάσταση 9: Μη Βιώσιμη,
Κατάσταση 10: Προς άμεση υπαγωγή από Επιτροπή,
Κατάσταση 11: Προς επαναξιολόγηση επομένου έτους,
Κατάσταση 12: Προς υπαγωγή (μετά από επαναξιολόγηση επομένου έτους),
Κατάσταση 13: Προς επανεξέταση τέλους έτους,
Κατάσταση 14: Προς υπαγωγή (μετά από επεναξιολόγηση),
Κατάσταση 15: Αναβολή από Επιτροπή
	3.Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας:Εξέταση αιτήσεων υπαγωγής από Γνωμοδοτική Επιτροπή

	Κατάσταση 16: Εγκρίθηκε (Υπαγωγή).

	4.Μενού: Υπαγωγές / Τροποποιήσεις

          Υπομενού: Υπαγωγές
                   Οθόνη Εργασίας: Αποφάσεις Υπαγωγής 

(πεδίο αριθμ. Πρωτ)


Αναλυτικότερα η καταχώρηση και αναζήτηση στοιχείων στις ως άνω οθόνες γίνεται ως εξής: 

3.3.1 Οθόνη Εργασίας Διαχείριση Αιτήσεων υπαγωγής . 

Περιεχόμενο Οθόνης
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Εικόνα 10: Διαχείριση Αιτήσεων  Υπαγωγής

Στην οθόνη «Διαχείριση Αιτήσεων Υπαγωγής» (Εικόνα 10), καταχωρούνται ορισμένα βασικά στοιχεία της επένδυσης όπως αυτά παρουσιάζονται στο έντυπο της Αίτησης Υπαγωγής και στο Ερωτηματολόγιο που την συνοδεύει. Τα στοιχεία αυτά είναι:

i. Ο Αριθμός Πρωτοκόλλου και η Ημερομηνία υποβολής της αίτησης την Υπηρεσία (Υποχρεωτικά πεδία)

ii. Ο Αριθμός Πρωτοκόλλου και η Ημερομηνία υποβολής της αίτησης στο ΕΛΚΕ (συμπληρώνεται μόνο για τις επενδύσεις που με βάση τις διατάξεις του νόμου υποβάλλονται στο ΕΛΚΕ)

iii. Επωνυμία της επιχείρησης που θα είναι φορέας της επένδυσης (Ερωτηματολόγιο σελ 1) Στην επωνυμία εκτός από τον πλήρη τίτλο μπορούν να καταγράφονται και άλλα στοιχεία τα οποία θα βοηθούσαν να αναζητηθεί μελλοντικά στο σύστημα η επιχείρηση και η επένδυση π.χ. ο διακριτικός τίτλος,  το όνομα του ξενοδοχείου κλπ (Υποχρεωτικό πεδίο)

iv. Αντικείμενο της επένδυσης (Ερωτηματολόγιο σελ 4). Το κείμενο που καταχωρείται πρέπει να αποδίδει επαρκώς το αντικείμενο της επένδυσης και ως εκ τούτου μπορεί να είναι διαφοροποιημένο έναντι αυτού που αναφέρεται στο Ερωτηματολόγιο εάν αυτό κρίνεται ελλιπές. (Υποχρεωτικό πεδίο)

v. Ο Νομός του τόπου εγκατάστασης της επένδυσης (Ερωτηματολόγιο σελ 4) (Υποχρεωτικό πεδίο)

vi. Τα οικονομικά στοιχεία της επένδυσης (Ερωτηματολόγιο σελ 11) Εάν κάποιο από το στοιχεία αυτά είναι μηδενικό στο αντίστοιχο πεδίο καταχωρείται μηδέν (0.00) (Υποχρεωτικά πεδία)

vii. Οι νέες θέσεις απασχόλησης (Ερωτηματολόγιο σελ 5: Για τον υπολογισμό των νέων θέσεων απασχόλησης που συμπληρώνονται στο πεδίο αυτό προστίθενται όλες οι θέσεις απασχόλησης μετά την επένδυση - πλήρους, εποχιακής και μερικής απασχόλησης χωρίς να γίνει αναγωγή αυτών σε αντίστοιχες θέσεις πλήρους απασχόλησης- και αφαιρούνται οι αντίστοιχα υπολογιζόμενες υφιστάμενες θέσεις απασχόλησης) (Υποχρεωτικό πεδίο)

viii. Ο Τομέας  Δραστηριότητας  με τα κριτήρια του οποίου θα πρέπει να βαθμολογηθεί η επένδυση εάν αξιολογηθεί για υπαγωγή (Υποχρεωτικό πεδίο)

ix. Χειριστής δηλαδή ο Αξιολογητής  στον οποίο έχει χρεωθεί το θέμα (για να εμφανιστεί ένας χειριστής στο σχετικό Παράθυρα Αναζήτησης της οθόνης αυτής θα πρέπει να έχει καταχωρηθεί στη λίστα Χειριστές του Πυρήνα και να έχει δηλωθεί σε αυτήν ως αξιολογητής) (Υποχρεωτικό πεδίο)

x. Ειδικά στις επενδύσεις που έχουν ενταχθεί σε κάποιο επιχειρησιακό πρόγραμμα του ΚΠΣ συμπληρώνεται ο κωδικός ΟΠΣ, πατάμε Enter και ακολούθως από το Παράθυρο Αναζήτησης επιλέγεται ο αριθμός Υποέργου που έχει η επένδυσης στο εν λόγω έργο. Εμφανίζονται μόνο στην πρώτη αίτηση της οθόνης 

Επισημάνση:        1) Σε περίπτωση που δεν έχει χρεωθεί η επένδυση σε κάποιον αξιολογητή σε αυτή την περίπτωσηεισάγεται ως χειριστής «ΧΩΡΙΣ ΧΕΙΡΙΣΤΗ».

    

 

Στην οθόνη αυτή εμφανίζονται επίσης και ορισμένα στοιχεία τα οποία συμπληρώνονται από  το σύστημα. Τα στοιχεία αυτά είναι:

i. Ο αύξων αριθμός της εγγραφής (αίτησης) στην παρούσα Οθόνη Εργασίας (δημιουργείται κατά την πρώτη αποθήκευση μετά την καταχώρηση των στοιχείων ενός αιτήματος)

ii. Ο αριθμός φακέλου που χορηγείται από  το σύστημα στην επένδυση σε επόμενη οθόνη και 

iii. Η τρέχουσα κατάσταση του αιτήματος η οποία αλλάζει δυναμικά με την πρόοδο της εξέτασης αυτού και την καταχώρηση των σχετικών στοιχείων.

Βήματα

Με την επιλογή της Οθόνης Εργασίας Διαχείριση Αιτήσεων εμφανίζεται κενή, χωρίς στοιχεία σε κατάσταση αναζήτησης (πεδία έντονα μπλε). Εισάγονται στα σχετικά  πεδία Φορέας Ένταξης, Αναπτυξιακός Νόμος  και Είδος Ενίσχυσης τα κατάλληλα κριτήρια  που αντιστοιχούν στο αίτημα το οποίο ο χρήστης θέλει να καταχωρήσει ή να αναζητήσει. Πατώντας το πλήκτρο [image: image44.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης) γίνεται αναζήτηση και ανακτώνται στην οθόνη όλα τα αιτήματα που πληρούν τα δηλωθέντα κριτήρια. 

Εν συνεχεία ο χρήστης πατάει  μέσα στο πεδίο του Αύξοντα Αριθμού μιας οποιασδήποτε εκ των ανακατωμένων εγγραφών  και κατόπιν πατάει το πλήκτρο [image: image45.png]


 οπότε δημιουργείται μία σειρά με κενά πεδία στην οποία μπορεί να καταχωρηθεί η νέα αίτηση. Μετά την καταχώρηση στην οθόνη ο χρήστης πρέπει να πιέσει το πλήκτρο 
[image: image46.png]H ] ol s & o qE = +| o] 2| &




 (Αποθήκευση), ώστε να αποθηκευτεί στα σχετικά αρχεία του συστήματος

 Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να  διαγράψει  μία εγγραφή (αίτηση) πατάει μέσα σε ένα από τα πεδία της συγκεκριμένης εγγραφής για να ενεργοποιηθεί  και κατόπιν πατάει  το πλήκτρο [image: image47.png]


 οπότε πραγματοποιείται η διαγραφή στην οθόνη. Κατόπιν πατάει το πλήκτρο 
[image: image48.png]H ] ol s & o qE = +| o] 2| &




 (Αποθήκευση) ώστε η διαγραφή να γίνει και στο σχετικό αρχείο του συστήματος.

Σε περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να αναζητήσει κάποιες αιτήσεις βάσει συγκεκριμένων κριτηρίων πατάει  μέσα σε ένα πεδίο των ανακατωμένων εγγραφών πχ. Αριθμός Πρωτοκόλλου και στη συνέχεια πατάει το πλήκτρο 
[image: image49.png]H ] ol s & o qE = +| o] 2| &




 (Κριτήριο Αναζήτησης) οπότε η οθόνη έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης. Συμπληρώνει τα κατάλληλα κριτήρια στα σχετικά πεδία και πατάει το πλήκτρο [image: image50.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης) οπότε ανακαλούνται οι εγγραφές που αντιστοιχούν στα κριτήρια αυτά. 
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Εικόνα 11: Κατάσταση Επένδυσης

3.3.2 Οθόνη Εργασίας Δημιουργία Φακέλου 

3.3.2.1 Στοιχεία οθόνης

Στην οθόνη αυτή ο χρήστης δημιουργεί τον αριθμό φακέλου της υποβληθείσας επενδυτικής πρότασης, ο οποίος από «εδώ και στο εξής» είναι το βασικό “αναγνωριστικό” ταυτοποίησής της που θα την συνοδεύει σε όλα τα στάδια διαχείρισης. (κλειδί). 

3.3.2.2 Προϋποθέσεις

Για τη δημιουργία του Αριθμού φακέλου πρέπει να έχει προηγηθεί η εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη  Διαχείριση Αιτήσεων.

3.3.2.3 Βήματα

Με την επιλογή της Οθόνης Εργασίας Δημιουργία Φακέλων εμφανίζεται κενή, χωρίς στοιχεία, σε κατάσταση αναζήτησης (πεδία έντονα μπλε). Εισάγονται στα σχετικά  πεδία Φορέας Ένταξης, Αναπτυξιακός Νόμος (προεπιλεγμένος ο Ν.3299/2004) και Είδος Ενίσχυσης   τα κατάλληλα κριτήρια  που αντιστοιχούν στο αίτημα στο οποίο ο χρήστης θέλει να δώσει αριθμό φακέλου. Πατώντας το πλήκτρο [image: image52.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης) γίνεται αναζήτηση και ανακτώνται στην οθόνη όλα τα σχετικά με τα δηλωθέντα αιτήματα κριτήρια τα οποία έχουν καταχωρηθεί  μέσο της οθόνης Διαχείριση Αιτήσεων στα οποία δεν έχει δοθεί ακόμα αριθμός φακέλου.

Επισημάνση:        Οι Αιτήσεις υπαγωγής εμφανίζονται στη οθόνη με σειρά ταξινόμησης με βάση α) την ημερομηνία υπαγωγής και β) τον αριθμό πρωτοκόλλου.
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Εικόνα 12: Δημιουργία Φακέλου

Ακολούθως ο χρήστης τσεκάρει το check-box στα αιτήματα εκείνα στα οποία θέλει να προχωρήσει σε δημιουργία φακέλου. Πατώντας στο πλαίσιο [image: image54.jpg]Anpoupyia MpoTewdpeviy Gaxéiov



 δημιουργείται στο σύστημα ο μοναδιαίος αριθμός φακέλου  ο οποίος εμφανίζεται στο σχετικό πεδίο της οθόνης Φάκελος.

Ο αριθμός φακέλου έχει την μορφή: 

Κωδ. Φορέα/ Κωδικός Αναπτ. Νόμου/ Αύξων Αριθμός Φακέλου με 5 ψηφία/ Κωδικ. Δέσμης Κινήτρων.

Π.χ Π01/1/00023/Ε είναι ο 23ος φάκελος (00023) που υποβλήθηκε στην Περιφέρεια Αττικής (Π01) για υπαγωγή στον Ν. 2601/98 (1), στην 1η δέσμη κινήτρων((Ε)

Οι χρησιμοποιούμενοι κωδικοί είναι καταχωρημένοι στον πυρήνα του συστήματος και μπορούν να αναζητηθούν στις σχετικές οθόνες από το μενού Βοηθητικές Εργασίες υπομενού Γενικά
Αφού ο χρήστης ελέγξει τους προτεινόμενους  από το σύστημα αριθμούς φακέλων και διαπιστώσει ότι είναι σύμφωνοι με τα αναμενόμενα τους αποθηκεύει στο σύστημα πατώντας το πλήκτρο 
[image: image55.png]H ] ol s & o qE = +| o] 2| &




 (Αποθήκευση)

Επισήμανση: (α) Κατά τη διαδικασία Δημιουργίας Φακέλων, δημιουργείται αριθμός φακέλου μόνο για τις επενδύσεις στις οποίες έχει τσεκαριστεί το check box. Οι αριθμοί φακέλου που είχαν προηγουμένως δημιουργηθεί δεν μεταβάλλονται. Στις επενδύσεις στις οποίες έχει τσεκαριστεί το check box χορηγούνται οι αριθμοί σε συνέχεια του τελευταίου αριθμού φακέλου που έχει δημιουργηθεί μέχρι τη στιγμή εκείνη στο σύστημα ,και  με αύξουσα σειρά βάσει της ημερομηνίας υποβολής της αίτησης και του αριθμού πρωτοκόλλου. 

(β) Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας Δημιουργίας Φακέλου ο χρήστης δεν  μπορεί να διαγράψει ή να τροποποιήσει αυτόν. Σε περίπτωση που διαπιστώσει ότι έχει γίνει λάθος πρέπει να επικοινωνήσει με την Κεντρική Υπηρεσία ώστε να γίνει η διόρθωση.

3.4 Διαχείριση Ερωτηματολογίου (εικόνες 5 -15)

εισαγωγή των στοιχείων του ερωτηματολογίου 

Προϋποθέσεις:

[image: image56.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image57.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.».
2. Επιλογή «Ένταξη Τροποποίηση» από την οριζόντια λίστα.
3. Επιλογή υπομενού «Υπαγωγές»
4. Επιλογή «Διαχείριση Ερωτηματολογίου» από την εγκάρσια λίστα
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη με τις 11 σελίδες των «Στοιχείων του Ερωτηματολογίου»
· Έξοδος [image: image58.png]



Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 1)
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Εικόνα 13: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 1)

Στην αρχή το ερωτηματολόγιο έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης όπου θα πρέπει να εισαχθούν τα κριτήρια αναζήτησης στα πεδία «Αριθμός Φακέλου» (βασικό και προτεινόμενο κριτήριο αναζήτησης), «Αριθμός Πρωτοκόλου Αίτησης», «Ημερομηνία Πρωτοκόλου Αίτησης»  και «Ετος» και πατώντας το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image61.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης).

Σε περίπτωση νέας αναζήτησης πατάμε μέσα σε ένα από τα προαναφερόμενα πεδία, πατάμε το πεδίο F7 ή το κομβίο [image: image62.png]


 (Κριτήρια Αναζήτησης) επαναεισάγουμε την πληροφορία αναζήτησης και πατώντας το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image63.png]


 εκετελείται η αναζήτηση.

Στην Σελίδα 1 του ερωτηματολογίου, έρχονται προσυμπληρωμένα στοιχεία από την Αίτηση Υπαγωγής (Επωνυμία Φορέα Επένδυσης) και ο χρήστης συμπληρώνει τα υπόλοιπα πεδία και συγκεκριμένα:

[image: image64.png]



την αιτούμενη Δέσμη Κινήτρων,

[image: image65.png]



τα Γενικά Στοιχεία φορέα,

[image: image66.png]



την Νομική Μορφή της εταιρείας, 

[image: image67.png]



τα στοιχεία του Φορέα Επένδυσης, 

[image: image68.png]



τα στοιχεία του Αντίκλητου,

[image: image69.png]



και αποθηκεύει [image: image70.png]


. 

[image: image71.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 1) Το πεδίο «Επαρχία» παρά το γεγονός ότι δεν υφίσταται ως έννοια πρέπει να συμπληρώνεται με την default τιμή «Όλες οι επαρχίες».

[image: image72.png]


   

2) Στο πεδίο «ΚΥΡΙΑ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ ΚΑΤΑ ΚΑΔ/ΣΤΑΚΟΔ» εισάγουμε τον ΣΤΑΚΟΔ.


Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 2)
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Εικόνα 14: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 2)

Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 14), συμπληρώνονται τα στοιχεία των Εταίρων / Μετόχων της επένδυσης εφόσον υπάρχουν και γίνεται αποθήκευση στην βάση [image: image74.png]


.

[image: image75.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 

[image: image76.png]


   Σε κάθε οθόνη του ερωτηματολογίου μετά από την συμπλήρωση των στοιχείων θα πρέπει να γίνεται αποθήκευση των δεδομένων[image: image77.png]


. 

[image: image78.png]


   Το ποσοστό που εισάγεται και εφόσον έχει δεκαδικά στοιχεία ο διαχωρισμός τους θα γίνεται με τελεία (.) πχ. 33.3

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 3)
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Εικόνα 15: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 3)

Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 15), συμπληρώνονται τα στοιχεία του Φορέα Επένδυσης που συμμετέχει σε άλλες επιχειρήσεις,  εφόσον υπάρχουν, και γίνεται αποθήκευση στην βάση [image: image80.png]


.

[image: image81.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 

Το ποσοστό που εισάγεται και εφόσον έχει δεκαδικά στοιχεία ο διαχωρισμός τους θα γίνεται με τελεία (.) πχ. 33.3

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 4)
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Εικόνα 16: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 4)
Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 16), συμπληρώνονται τα Γενικά Στοιχεία της Επένδυσης και πιο συγκεκριμένα τα κάτωθι: 

[image: image84.png]



Είδος προτεινόμενης Επένδυσης (δυνατότητα πολλαπλής επιλογής). Στον Αναπτυξιακό Ν.3299/2004 προστέθηκαν επιπλέον Είδη, 

[image: image85.png]



Δραστηριότητες Άρθρου 3 – Επιλογή από Λίστα Τιμών [image: image86.png]


 της δραστηριότητας. Το check box δίπλα στην Δραστηριότητα σημαίνει «Ένδειξη Δραστηριότητας στην Αλλοδαπή». Η Λίστα Τιμών [image: image87.png]


φέρνει τις δραστηριότητες ανάλογα με τον Αναπτυξιακό Νόμο (υπάρχει διαφορετική  αρίθμηση ανάλογα με τον Αναπτυξιακό Νόμο), 

[image: image88.png]



Σύντομη περιγραφή Επένδυσης (έρχεται προσυμπληρωμένη από την Αίτηση Υπαγωγής),

[image: image89.png]



Προτεινόμενος τόπος εγκατάστασης (υποχρεωτικά πεδία η Χώρα και η Περιφέρεια – διακρίνονται με το κίτρινο χρώμα),

[image: image90.png]



Προηγούμενη θέση εγκατάστασης (αφορά μόνο τις μετεγκαταστάσεις μονάδων),

[image: image91.png]



     Αποθήκευση [image: image92.png]


.

[image: image93.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 1) Πρέπει οποωσδήποτε να εισαχθεί τιμή είτε στην «Ανάλυση Δραστηριοτήτων» είτε στους «Προτεινόμενους τόπους εγκατάστασης».

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 5)
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Εικόνα 17: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 5)

Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 17), συμπληρώνονται τα κάτωθι στοιχεία:

[image: image95.png]



Κωδικός ΣΤΑΚΟΔ – Επιλογή από Λίστα [image: image96.png]


 του κωδικού ΣΤΑΚΟΔ. Ο κωδικός ΣΤΑΚΟΔ θεωρείται υποχρεωτικό πεδίο. Εισάγεται ο κωδικός για το 1ο, 2ο και 3ο ΣΤΑΚΟΔ/2003 του κλάδου επενδυτικής δραστηριότητας. Ανάλογα με τον Αναπτυξιακό Νόμο έρχεται διαφορετική καταγραφή ΣΤΑΚΟΔ. Οι παλαιοί αναπτυξιακοί νόμοι υποστηρίζουν ΣΤΑΚΟΔ/91 και ο Αναπτυξιακός Ν.3299/2004 υποστηρίζουν ΣΤΑΚΟΔ/2003,

[image: image97.png]



Απασχόληση – Εισάγονται αριθμητικές τιμές στα πεδία όπου προσδιορίζονται οι απασχολούμενοι της υφιστάμενης μονάδας και οι ενδεχόμενες νέες θέσεις εργασίας που μπορεί να υπάρξουν,

[image: image98.png]



Έναρξη – Ολοκλήρωση Επένδυσης – Δίνονται οι Ημερομηνίες Έναρξης και Ολοκλήρωσης της επένδυσης και υπολογίζεται αυτόματα η Διάρκεια Ολοκλήρωσης. Δίνεται και η Ημερομηνία Έναρξης Παραγωγικής Λειτουργίας,

[image: image99.png]



Ισχύς – Επιλέγεται από την Λίστα Τιμών [image: image100.png]


 η Υφιστάμενη και η Νέα Μονάδα Ισχύος,

[image: image101.png]


  Αποθήκευση [image: image102.png]


.

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 6)
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Εικόνα 18: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 6)

Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 18), συμπληρώνονται Πρόσθετα Στοιχεία Επένδυσης και αφορά μόνο Τουριστικές Επιχειρήσεις. Πιο συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image105.png]



Διακριτικός Τίτλος υφιστάμενης μονάδας, 

[image: image106.png]



Είδος προτεινόμενης Επένδυσης (δυνατότητα πολλαπλής επιλογής),

[image: image107.png]



ΠΟΤΑ (εφόσον υπάρχει),

[image: image108.png]



Τάξη / Δυναμικότητα – Εισάγονται τιμές για τάξη τουριστικής επιχείρησης αν είναι Camping (Α’,Β’Γ’ κλπ) και Αστέρια (εισαγωγή αριθμητικής τιμής) αν είναι Ξενοδοχείο (1,2,3,4,5), δωμάτια, κλίνες θέσεις και άλλες περιπτώσεις (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image109.png]


) πριν και μετά την επένδυση, 

[image: image110.png]



Έτη Λειτουργίας Μονάδος – Αριθμητική Τιμή,

[image: image111.png]



   Αποθήκευση [image: image112.png]


.

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 7)
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Εικόνα 19: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 7)

Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 19), συμπληρώνεται η Δυναμικότητα της Επιχείρησης. Τα στοιχεία που εισάγονται  δεν  αφορούν Τουριστικές Επιχειρήσεις. Πιο συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image114.png]



Περιγραφή προϊόντος ή υπηρεσίας πριν και μετά την επένδυση, 

[image: image115.png]



Ποσότητα προϊόντος πριν και μετά την επένδυση,

[image: image116.png]



Μονάδα Μέτρησης (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image117.png]


) πριν και μετά την επένδυση,

[image: image118.png]



Μονάδα Χρόνου (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image119.png]


) πριν και μετά την επένδυση, 

[image: image120.png]



Αποθήκευση [image: image121.png]


.

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 8)
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Εικόνα 20: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 8)
Στην οθόνη αυτή (Εικόνα 20), συμπληρώνεται η Ανάλυση Κόστους Επένδυσης. Πιο συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image123.png]



 Είδος Πίνακα – Συγκεντρωτικός (Όλης της Επένδυσης) ή επιμέρους (Υποχρεωτικό Πεδίο), 

[image: image124.png]



Ανάλυση Δαπανών – Κατηγορία / Περιγραφή Δαπάνης (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image125.png]


), Εισαγωγή Ποσού Δαπάνης και Ποσού Leasing – (Αυτόματη άθροιση των συνόλων). Εφόσον επιλεχθεί κατηγορία θα πρέπει οπωσδήποτε να εισαχθεί τιμή στο Ποσό Δαπάνης,

[image: image126.png]



Ανάλυση Δραστηριοτήτων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image127.png]


),

[image: image128.png]



Ανάλυση Ενισχύσεων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image129.png]


),

[image: image130.png]



Ανάλυση Όρων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image131.png]


),

[image: image132.png]



Ανάλυση Τόπων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image133.png]


),

[image: image134.png]



   Αποθήκευση [image: image135.png]


.

[image: image136.png]



το Α/Α Πίνακα Επένδυσης εισάγεται μετά την αποθήκευση.

[image: image137.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 

[image: image138.png]


   Η εισαγωγή των δεδομένων σε πεδία ποσών θα γίνεται χωρίς διαχωρισμό χιλιάδων και εκατοντάδων (το βγάζει αυτόματα το σύστημα με κόμμα (,)), ενώ ο διαχωρισμός των δεκαδικών θα γίνεται από τον χρήστη με διαχωριστικό την τελεία (.).

[image: image139.png]


   Πρέπει να έχει εισαχθεί πρίν υποχρεωτικά συγκεντρωτικός πίνακας πρίν εισαχθεί ο επιμέρους.

[image: image140.png]


   Το ποσό leasing πρέπει να συμπληρώνεται. Σε περίπτωση που δεν υπάρχει leasing να εισάγεται μηδέν (0).
Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 9)
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Εικόνα 21: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 9)

Στην παραπάνω οθόνη εισάγεται η ανάλυση του κόστους απασχόλησης που πρόκειται να ενισχυθεί.  Πιο συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image142.png]



 Είδος Πίνακα – Συγκεντρωτικός (Όλης της Επένδυσης) ή επιμέρους (Υποχρεωτικό Πεδίο),

[image: image143.png]



 Εισάγονται τα υπόλοιπα στοιχεία (Θέσεις, ΕΜΕ και Κόστος) αντίστοιχα για τις διάφορες εργασιακές κατηγοριοποιήσεις. 

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 10)
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Εικόνα 22: Διαχείριση ερωτηματολογίου (Σελίδα 10) 

Στη συγκεκριμένη σελίδα δεν γίνεται εισαγωγή στοιχείων.

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 11)
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Εικόνα 23: Διαχείριση ερωτηματολογίου (Σελίδα 11)

Στην οθόνη αυτή συμπληρώνεται η Χρηματοδότηση της Επένδυσης. Πιο συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image147.png]



Α/Α Πίνακα Χρηματοδότησης, Είδος Πίνακα – Συγκεντρωτικός (Όλης της Επένδυσης) ή επιμέρους (Υποχρεωτικό Πεδίο), 

[image: image148.png]



Ιδία Κεφάλαια – Κατηγορία / Περιγραφή (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image149.png]


), Εισαγωγή Ποσού  – (Αυτόματη άθροιση των συνόλων – Αυτόματος υπολογισμός ποσοστού),

[image: image150.png]



Μεσομακροπρόθεσμα Δανειακά Κεφάλαια - Κατηγορία / Περιγραφή (μεσώ της Λίστας Τιμών [image: image151.png]


), Εισαγωγή Ποσού  – (Αυτόματη άθροιση των συνόλων – Αυτόματος υπολογισμός ποσοστού),

[image: image152.png]



Αιτούμενη Επιχορήγηση Δημοσίου – (Αυτόματη άθροιση των συνόλων – Αυτόματος υπολογισμός ποσοστού). Η Αιτούμενη Επιχορήγηση χωρίζεται σε α) Επιχορήγηση για συμβατική επένδυση και β) σε επιχορήγηση για δαπάνες συμβούλων,

[image: image153.png]



Συνολικό Κόστος Επένδυσης με χρηματοδοτική Μίσθωση. Χωρίζεται σε Κόστος Leasing και Επιδότηση Leasing – (Αυτόματος υπολογισμός ποσοστού),

[image: image154.png]



Πρόσθετη Επιχορήγηση (εφόσον υπάρχει),

[image: image155.png]



Λοιπά Κεφάλαια (Μή ενισχυόμενο κόστος Επένδυσης). Στα Λοιπά κεφάλαια εισάγονται επιπλέον κεφάλαια τα οποία είναι εκτός του Συνόλου της Παραγωγικής Επένδυσης,

[image: image156.png]



Ενίσχυση κόστους δημιουργούμενης απασχόλησης,

[image: image157.png]



Χρηματοδοτική συμβολή,

[image: image158.png]



Ανάλυση Δραστηριοτήτων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image159.png]


),

[image: image160.png]



Ανάλυση Ενισχύσεων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image161.png]


),

[image: image162.png]



Ανάλυση Όρων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image163.png]


),

[image: image164.png]



Ανάλυση Τόπων (μέσω της Λίστας Τιμών [image: image165.png]


),

[image: image166.png]



      Αποθήκευση [image: image167.png]


.

[image: image168.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 

[image: image169.png]


   Πρέπει οπωσδήποτε το «Σύνολο Παραγωγικής Επένδυσης» στην Σελίδα 11 να είναι ίσο με το «Σύνολο» της Ανάλυσης Δαπανών στην σελίδα 8. Σε περίπτωση που η σελίδα 11 είναι μικρότερη από την σελίδα 8 βγαίνει το κάτωθι προειδοποιητικό μύνημα το οποίο δεν αποτρέπει την αποθήκευση.
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Σε περίπτωση που η σελίδα 11 είναι μεγαλύτερη από την σελίδα 8 τότε το μύνημα γίνεται απαγορευτικό και απαιτείται ισοσκελισμός των δύο σελίδων
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Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 12)
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%2 Aaxzipion Epotnuarodoyiou
Sefibal  TediGw2  TeAiSad  Tedibad  Tedisa5  Tediba 6  Teba7  Seioa8  Tedbad  Tediba 10 Tediba 1l
IT.AOINEX NAHPO®OPIEZ-TTAPATHPHZEIZ
1.AIOIKHTIKO £YMBOYAIO
AA IairTa ‘Ovopa Endvupo
MPOEAPOZ - ANQN ZYME  [TEQPTI0Z MEPOZ
ANTIMPOEAPOZ AHMHTPIOZ KAPADT
MEAOZ KAPOAOZ KAAPAT
MEAOZ NIKOZ MAPHZ

2.TTOIXEIA AANEIOAOTOYZAS TPAMEZAS/XPHMATOAOTIKOY OPFANIZMOY/ETAIPEIAS LEASING

a. AANEIOAOTOYEA TPATEZA Enovpia [30 (R [EMNATIA

YNOKETATTING (K AAAIAPOMIOY 0865-ApBPSS-TK |KAAAIAPOMIOY 34 12345

N6 [ASHNA Thigpove 234324 ot (23432

Xipa [EL EREAMAAL

@ XPHMATOAOTIKOS OPTANIZMOS Enovupiz 25 (Z3|BANK OF AMERICA

YROKATAITNHE |AOHNON 086is-ApBUGSTK |NANEMIZTHMIOY 45 89945

&N [AeHNA Tnicgova (324324 Pk 23432

Xopa [EL - ERIEAMAAL

B. ETAIPEIA LEASING Enavupia 201 5 ETNATIA LEASING AE

YnakardoTua [ASHNON OBos-ApBuds-TK [TEPAGN 67 32323

&N [AeHNA Tnicgava [5435435 Pk 454324
Xapo (e EREAMAAA

3 MEAETHTHZ/0IKONOMOAOI 0%

‘ApIBBE iRy pEe
Record: 111 Listof Valu. <0sc>

ORACLE"





Εικόνα 24: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 12)
Στην οθόνη αυτή  συμπληρώνονται  Λοιπές Πληροφορίες - Παρατηρήσεις.  Συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image173.png]



Διοικητικό Συμβούλιο – ΑΑ, Ιδιότητα (προτείνονται κάποιες αυτόματα), Όνομα, Επώνυμο, ΑΦΜ, 

[image: image174.png]



Στοιχεία Δανειοδοτούσας Τράπεζας (Επωνυμία μέσω της Λίστας Τιμών [image: image175.png]


), 

[image: image176.png]



Στοιχεία Χρηματοδοτικού Οργανισμού (Επωνυμία μέσω της Λίστας Τιμών [image: image177.png]


),

[image: image178.png]



Στοιχεία Εταιρείας Leasing – (Επωνυμία μέσω της Λίστας Τιμών [image: image179.png]


),

[image: image180.png]



Στοιχεία Μελετητή / Οικονομολόγου – Επιλογή στοιχείων μέσω της Λίστας Τιμών [image: image181.png]


 (προϋποθέτει εισαγωγή στοιχείων για τον Μελετητή / Οικονομολόγο από το Μενού: Βοηθ. Εργασίες ( Γενικά ( Μελετητές Οικονομολόγοι),

[image: image182.png]



Αποθήκευση [image: image183.png]


.

[image: image184.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 

[image: image185.png]


   Τα στοιχεία μελετητή θα εισάγονται κατευθείαν στην σελίδα 12 δεδομένου παρά το μύνημα που βγάζει «Η τιμή του πεδίου Αριθμός Μητρώου δεν υπάρχει». Τα στοιχεία των μελετητών – οικονομολόγων θα εισαχθούν στο ΟΠΣ ΙΕ όταν διατεθούν από το Οικονομικό Επιμελητήριο.

Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 13)
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Εικόνα 25: Διαχείριση Ερωτηματολογίου (Σελίδα 13)

Στην οθόνη αυτή συμπληρώνονται  οι Νόμιμοι Εκπρόσωποι Φορέα Επένδυσης. Πιο συγκεκριμένα συμπληρώνονται τα κάτωθι:

[image: image187.png]



Όνομα, Επώνυμο, Αρ. ΔΑΤ, 

[image: image188.png]



  Αποθήκευση [image: image189.png]


.

Καταχώρηση αξιολόγησης αιτήσεων υπαγωγής (εικόνα 16)

Εισαγωγή της Αξιολόγησης των Αιτήσεων Υπαγωγής. Η αξιολόγηση αφορά το εισηγιτικό του αξιολογητή πρός την Γνωμοδοτική Επιτροπή και εισάγεται στο ΟΠΣ πρίν το θέμα περαστεί στην επόμενη συνεδρίαση της γνωμοδοτικής επιτροπής. Ο Αξιολογητής καταγράφει τις προτεινόμενες αλλαγές στο ερωτηματολόγιο του Επενδυτή εφόσον το έχει αντιγράψει.

Προϋποθέσεις:

[image: image190.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image191.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου,

[image: image192.png]


   Εισαγωγή των Στοιχείων του Ερωτηματολογίου.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Ένταξη / Τροποποίηση» από την οριζόντια λίστα.
3. Επιλογή υπομενού «Υπαγωγές»
4. Επιλογή «Αξιολόγηση Αιτήσεων υπαγωγής» από την εγκάρσια λίστα. 
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Αξιολόγηση Αιτήσεων Υπαγωγής»
· Έξοδος [image: image193.png]


.
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Εικόνα 26: Αξιολόγηση Αιτήσεων Υπαγωγής

Στην άνωθεν οθόνη καταχωρείται η αξιολόγηση της αίτησης υπαγωγής. Η οθόνη αυτή  έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης (το πάνω ήμισυ) οπότε γίνεται αναζήτηση με εισαγωγή κριτηρίων σε κάποιο από τα πεδία» «Φάκελος», «Έτος», «Πρωτ. Αίτησης» «Επωνυμία Φορέα», «Περιγραφή Έργου». Βασικό κριτήριο αναζήτησης θεωρείται ο «Αριθμός Φακέλου» εφόσον είναι γνωστός και κατά δεύτερο το «Έτος». Ακολούθως πατώντας το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image195.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης) ανακτώνται οι εγγραφές. Η αναζήτηση των εγγραφών γίνεται με την βοήθεια των πλήκτρων [image: image196.png]


 και [image: image197.png]


. 

Στην Τρέχουσα Οθόνη ο χρήστης μπορεί να μεταβάλει: 

[image: image198.png]



την Κατάσταση Αίτησης (Υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image199.png]



την Επιχορήγηση βάσει νέων θέσεων,

[image: image200.png]



την Εξαίρεση από τον κανόνα παλαιός – νέος. 

Επίσης μπορεί να συμπληρώσει και τα πεδία:

[image: image201.png]



Είδος Μετοχών,

[image: image202.png]



Περιγραφή Εισήγησης,

[image: image203.png]



Σημείωση (1) και Σημείωση (2).

Με την Ολοκλήρωση των μεταβολών στην οθόνη πρέπει να αποθηκεύσει [image: image204.png]


.

Το Ερωτηματολόγιο σε αυτήν την φάση βρίσκεται στο στάδιο της κατάστασης Αίτησης Υπαγωγής. Οπότε για να αλλαχθεί θα πρέπει πρώτα να αντιγραφεί από την Αίτηση Υπαγωγής πατώντας το κομβίο [image: image205.jpg]AvTiypagi And Attnan



 και ακολούθως πατάμε το κομβίο [image: image206.jpg]Troweia Epurnparofoyiou



 στο οποίο κάνουμε τις διορθώσεις σύμφωνα με την Αξιολόγηση και μετά αποθηκεύουμε [image: image207.png]


.

Καταχώρηση Γνωμοδότησης (εικόνες 17 - 20)

Εισαγωγή Γνωμοδότησης για μία επένδυση.

Προϋποθέσεις:

[image: image208.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image209.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου,

[image: image210.png]


   Εισαγωγή των Στοιχείων του Ερωτηματολογίου,

[image: image211.png]


   Αξιολόγηση της Αίτησης Υπαγωγής

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Γνωμοδοτικές Επιτροπές» από την οριζόντια λίστα.
3. Επιλογή «Συνεδριάσεις Επιτροπών» από την εγκάρσια λίστα. 
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Συνεδριάσεις Επιτροπών»
· Έξοδος [image: image212.png]


.
Συνεδριάσεις Επιτροπών
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Εικόνα 27: Συνεδριάσεις Επιτροπών

Στην άνωθεν οθόνη (Εικόνα 27) καταχωρείται η συνεδρίαση της Γνωμοδοτικής Επιτροπής. Η οθόνη αυτή έρχεται σε κατάσταση εισαγωγής. Ο χειριστής εισάγει τα κάτωθι:

Στην Τρέχουσα Οθόνη ο χειριστής: 

[image: image214.png]



επιλέγει το Είδος Επιτροπής από την Λίστα Τιμών [image: image215.png]


(υποχρεωτικό πεδίο). Βασική προϋπόθεση να έχει εισαχθεί το Είδος της Επιτροπής από την οθόνη: Βοηθητικές Εργασίες ( Γενικά (Είδη Επιτροπών,

[image: image216.png]



εισάγει το ΑΑ της Επιτροπής (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image217.png]



εισάγει την Ημερομηνία διεξαγωγής της επιτροπής (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image218.png]



εισάγει το αρχείο πρακτικού (εφόσον υπάρχει) και τσεκάρει το check box «Υπογεγραμμένα Πρακτικά» (δεν είναι υποχρεωτικό)

[image: image219.png]



εισάγει στα πεδία Σημείωση (1) και Σημείωση (2)

[image: image220.png]



Αποθηκεύει [image: image221.png]


.

Ακολούθως εισάγει τα Θέματα  Ημερήσιας Διάταξης ως εξής:

[image: image222.png]



επιλέγει Κατηγορία από την λίστα τιμών (Υπαγωγή, Τροποποίηση, Ανάκληση-Πρόστιμο, Άλλο),  

[image: image223.png]



εισάγει το Έτος,

[image: image224.png]



επιλέγει τον Φάκελο από την Λίστα Τιμών [image: image225.png]


 (βασική προϋπόθεση να έχει επιλεγεί το έτος). Με την επιλογή του Φακέλου συμπληρώνονται και τα πεδία Θέμα, Επωνυμία Φορέα και Περιγραφή Έργου,

[image: image226.png]



εισάγει το ΑΑ του θέματος,

[image: image227.png]



  Αποθηκεύει [image: image228.png]


.

Εν συνεχεία ο χειριστής γνωμοδοτεί για κάθε ένα θέμα της ημερήσιας διάταξης και συγκεκριμένα:

[image: image229.png]



επιλέγει το θέμα για το οποίο επιθυμεί να γνωμοδοτήσει,

[image: image230.png]



πατάει το κομβίο [image: image231.jpg]TvapodéTnan



.

Αναλόγως με την κατηγορία (Υπαγωγή, Τροποποίηση, Ανάκληση) ανοίγει και η αντίστοιχη οθόνη

Εξέταση Αιτήσεων Υπαγωγής από Γνωμοδοτική Επιτροπή
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Εικόνα 28: Εξέταση Αιτήσεων Υπαγωγής από Γνωμοδοτική Επιτροπή

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 28) ο χρήστης μπορεί να έχει πρόσβαση και από το μενού: Ένταξη / Τροποποίηση ( Υπαγωγές (Εξέταση Αιτήσεων Υπαγωγής Από Γνωμοδοτική Επιτροπή
Το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Ο χειριστής εισάγει πληροφορία στο κάτω μέρος της οθόνης στην Γνωμοδότηση Υπαγωγής και συγκεκριμένα:

[image: image233.png]



εισάγει την περιγραφή της Γνωμοδότησης και τσεκάρει το check box «Ομόφωνη Γνωμοδότηση» (εφόσον η γνωμοδότηση είναι ομόφωνη),

[image: image234.png]



επιλογή του Οικονομικού Τομέα από την Λίστα Τιμών [image: image235.png]


,

[image: image236.png]



συμπληρώνει τα υπόλοιπα πεδία (Αποτέλεσμα, Συν. Κόστος, Επιχορήγηση, Νέες Θέσεις, Επιδότηση Leasing, Ημερομηνία Έναρξης, Ημερομηνία Ολοκλήρωσης, Σημείωση (1), Σημείωση (2),

[image: image237.png]



Αποθηκεύει [image: image238.png]


.

Εν συνεχεία και στην ίδια οθόνη πρέπει να δεσμευτούν τα κονδύλια. 

[image: image239.png]



Εισάγεται ο Συνολικός Βαθμός,

[image: image240.png]


        Αποθηκεύει [image: image241.png]


,

[image: image242.png]


        Το Αποτέλεσμα προκύπτει από τον Συνολικό Βαθμό,


[image: image243.png]


     Πατάμε το κομβίο [image: image244.jpg]Efteyxot BaByiofioyias-Aéapeuan Kovbuf



. Σε συνδυασμό με την βαθμολόγηση (Συνολικός Βαθμός) που έχει λάβει η επένδυση ισχύουν τα κάτωθι:

[image: image245.png]


  Σε περίπτωση που η βαθμολόγηση δεν είναι επαρκής το μήνυμα είναι το ακόλουθο:
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Πατάμε «Συνέχεια» και ολοκληρώνεται η διαδικασία.

[image: image247.png]


  Σε περίπτωση που η βαθμολόγηση είναι επαρκής το μήνυμα είναι το ακόλουθο:
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Πατάμε «Συνέχεια» προκειμένου να δεσμευθούν τα κονδύλια:


[image: image249.png]Endpret
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[image: image250.png]Miivupa Manpogépnons





[image: image251.png]


  Αποθήκευση [image: image252.png]


.

Εξέταση Αιτήσεων Τροποποίησης από Γνωμοδοτική Επιτροπή
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Εικόνα 29: Εξέταση Αιτήσεων Τροποποίησης από Γνωμοδοτική Επιτροπή

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 29) ο χρήστης μπορεί να έχει πρόσβαση και από το μενού: Ένταξη / Τροποποίηση ( Τροποποιήσεις (Εξέταση Αιτήσεων Τροποποίησης Από Γνωμοδοτική Επιτροπή
Το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Ο χειριστής εισάγει πληροφορία στο κάτω μέρος της οθόνης στην Γνωμοδότηση Τροποποίησης και συγκεκριμένα:

Α) Γνωμοδότηση Τροποποίησης

[image: image254.png]



εισάγει την περιγραφή της Γνωμοδότησης και τσεκάρει το check box «Ομόφωνη» (εφόσον η γνωμοδότηση είναι ομόφωνη),

[image: image255.png]



Τσεκάρει κάποιο ή όλα από τα check boxes «Τροποποίηση», «Ολοκλήρωση»,  «Έναρξη Παραγωγικής Λειτουργίας»

[image: image256.png]



Συμπληρώνει τα πεδία Σημείωση (1) και Σημείωση (2).

Β) Επιμέρους Τροποποιήσεις:

Υποχρεωτικά πρέπει να συμπληρωθούν τα κάτωθι πεδία:

[image: image257.png]



Είδος τροποποίησης (από λίστα),

[image: image258.png]



Κατάσταση (από λίστα),

[image: image259.png]



Αποθηκεύει [image: image260.png]


.

Εξέταση Ανακλήσεων από Γνωμοδοτική Επιτροπή
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Εικόνα 30: Εξέταση Ανακλήσεων από Γνωμοδοτική Επιτροπή

Το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Ο χειριστής εισάγει πληροφορία στο κάτω μέρος της οθόνης στην Γνωμοδότηση Ανάκλησης / Προστίμου και συγκεκριμένα:

[image: image262.png]



εισάγεται η περιγραφή της Γνωμοδότησης και τσεκάρεται το check box «Ομόφωνη» (εφόσον η γνωμοδότηση είναι ομόφωνη),

[image: image263.png]



Συμπληρώνεται το πεδίο Χρέος / Πρόστιμο.

[image: image264.png]



Συμπληρώνονται ο Αριθμός Πρωτοκόλλου και  Ημερομηνία της Επιστολής Με Δικαστικό Επιμελητή εφόσον υπάρχει,

[image: image265.png]



Συμπληρώνονται ο Αριθμός Πρωτοκόλλου και  Ημερομηνία της Απάντησης Επενδυτή εφόσον υπάρχει,

[image: image266.png]



Συμπληρώνονται τα πεδία Σημείωση (1) και Σημείωση (2) (εφόσον υπάρχει κάτι να γραφεί),

[image: image267.png]



Αποθηκεύει [image: image268.png]


.

Καταχώρηση Απόφασης Υπαγωγής (εικόνες 21 - 22)

Εισαγωγή Απόφασης για μία επένδυση.

Προϋποθέσεις:

[image: image269.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image270.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου,

[image: image271.png]


   Εισαγωγή των Στοιχείων του Ερωτηματολογίου,

[image: image272.png]


   Αξιολόγηση της Αίτησης Υπαγωγής,

[image: image273.png]


   Γνωμοδότηση της Επένδυσης.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Ένταξη / Τροποποίηση» από την οριζόντια λίστα.
3. Επιλογή υπομενού «Υπαγωγές»
4. Επιλογή «Αποφάσεις Υπαγωγής» από την εγκάρσια λίστα. 
· εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Αποφάσεις Υπαγωγής»
· Έξοδος [image: image274.png]


.
Απόφαση Υπαγωγής
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Εικόνα 31: Απόφαση Υπαγωγής

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 31) το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Ο χειριστής εισάγει πληροφορία στο κάτω μέρος της οθόνης: 

Α) Στην Απόφαση Υπαγωγής και συγκεκριμένα:

[image: image276.png]



επιλογή του Φορέα ΟΠΣ από την Λίστα Τιμών [image: image277.png]


 (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image278.png]



εισαγωγή αριθμού Πρωτοκόλλου και Ημερομηνίας (υποχρεωτικά πεδία), 

[image: image279.png]



τσεκάρισμα είτε του Σχεδίου Απόφασης είτε της Εκδοθείσας Απόφασης (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image280.png]



συμπλήρωση των ΦΕΚ, Σημείωση (1), Σημείωση (2), 

[image: image281.png]



Αποθήκευση [image: image282.png]


.

Β) Στους Πρόσθετους Όρους Απόφασης και συγκεκριμένα:

[image: image283.png]



επιλογή του Κωδικού και της Περιγραφής του Πρόσθετου Όρου από την Λίστα Τιμών [image: image284.png]


,

[image: image285.png]



Αποθήκευση [image: image286.png]


.

Ακολούθως ο χειριστής πατώντας το κομβίο  [image: image287.jpg]Efleyxor-Aéapsuan Kouduiw



. 


[image: image288.png]Endpret
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[image: image289.png]Miivupa Manpogépnons





[image: image290.png]


  Αποθήκευση [image: image291.png]


.

[image: image292.png]



Εν συνεχεία και υποχρεωτικά ο χειριστής πρέπει να πατήσει το κομβίο [image: image293.jpg]AuTypagr and AEofdynan



 προκειμένου να αντιγραφεί το Ερωτηματολόγιο από το προηγούμενο στάδιο.

[image: image294.png]



Ακολούθως ο χρήστης πατάει το κομβίο [image: image295.jpg]Troweia Epurnparofoyiou



 και μπορεί να τροποποιήσει τα στοιχεία του ερωτηματολογίου με βάση την απόφαση. 

[image: image296.png]



Ακολούθως ο χρήστης πατώντας το κομβίο [image: image297.jpg]Adoeis Envopriynans



 εισέρχεται στην οθόνη των Δόσεων Επιχορήγησης (Εικόνα 32)

Δόσεις Επιχορήγησης
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Εικόνα 32: Δόσεις Επιχορήγησης

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 32) το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Επίσης και ο «Πίνακας Δόσεων Επιχορήγησης» δεν μπορεί να μεταβληθεί.

Ο χρήστης συμπληρώνει τα ακόλουθα μέρη της φόρμας και συγκεκριμένα:

[image: image299.png]



Δόσεις Επιχορήγησης - τα ποσά και τα ποσοστά των δόσεων (το σύστημα είναι δυνατόν και να προτείνει ένα καταμερισμό των δόσεων),

[image: image300.png]



Ανάλυση Δραστηριοτήτων (άρθρου 3) από την Λίστα Τιμών [image: image301.png]


 (εφόσον έχουν δηλωθεί στο Ερωτηματολόγιο) - Δαπάνη,

[image: image302.png]



Ανάλυση Ενισχύσεων από την Λίστα Τιμών [image: image303.png]


,

[image: image304.png]



Ανάλυση Όρων από την Λίστα Τιμών [image: image305.png]


,

[image: image306.png]



Ανάλυση Τόπων από την Λίστα Τιμών [image: image307.png]


, 

[image: image308.png]



Αποθηκεύει [image: image309.png]


.

Καταχώρηση Τροποποίησης / Ολοκλήρωσης (εικόνες 23 - 24 )

Εισαγωγή Τροποποίησης:

Προϋποθέσεις:

[image: image310.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image311.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου ,

[image: image312.png]


   Εισαγωγή των Στοιχείων του Ερωτηματολογίου,

[image: image313.png]


   Αξιολόγηση της Αίτησης Υπαγωγής,

[image: image314.png]


   Γνωμοδότηση της Επένδυσης,

[image: image315.png]


   Απόφαση Υπαγωγής,

[image: image316.png]


   Συνεδρίαση Γνωμοδοτικής Επιτροπής με θέμα Τροποποίηση της Επένδυσης,

[image: image317.png]


   Γνωμοδότηση καθώς και επιλογή των επιμέρους τροποποιήσεων που εξετάστηκαν από την Γνωμοδοτική Επιτροπή.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Ένταξη / Τροποποίηση» από την οριζόντια λίστα.
3. Επιλογή υπομενού «Τροποποιήσεις»
4. Επιλογή «Αίτηση Τροποποίησης» από την εγκάρσια λίστα. 
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Αιτήσεις Τροποποίησης»
· Έξοδος [image: image318.png]


.
Αιτήσεις Τροποποίησης
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Εικόνα 33: Αιτήσεις Τροποποίησης

Πρώτα γίνεται αναζήτηση του φακέλου που μας ενδιαφέρει με εισαγωγή του στο πεδίο «Φάκελος» το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image320.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης). Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστός ο αριθμός του Φακέλου μπορούν να εισαχθούν άλλα κριτήρια όπως το «Έτος» (ανάκτηση πολλαπλών εγγραφών), «Αριθμός Πρωτ. Υπαγωγής», «Ημερομηνία», «Περιγραφή». 

Μετά την ανάκτηση των εγγραφών το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. 

Ο χρήστης συμπληρώνει τα ακόλουθα μέρη της φόρμας και συγκεκριμένα:

Α) Στην Αίτηση Τροποποίησης:

[image: image321.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου, 

[image: image322.png]



Ημερομηνία,

[image: image323.png]



Είδος Τροποποίησης (check boxes Τροποποίηση, Ολοκλήρωση, Έναρξη Παραγ. Λειτουργίας – υποχρεωτικά θα πρέπει να τσεκαριστεί έστω και ένα check box),

[image: image324.png]



εισαγωγή Περιγραφής και Σημειώσεων,

[image: image325.png]



Χειριστής από την Λίστα Τιμών [image: image326.png]


,

[image: image327.png]



τσεκάρισμα Απαντητικής Επιστολής εφόσον υπάρχει, 

[image: image328.png]



     Αποθήκευση [image: image329.png]


.

Β) Στα επιμέρους Αιτήματα:

[image: image330.png]



Είδος Αιτήματος από drop-down λίστα (υποχρεωτικό πεδίο), 

[image: image331.png]



Κατάσταση από drop-down λίστα  (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image332.png]


                Περιγραφή,



[image: image333.png]



     Αποθήκευση [image: image334.png]


.

[image: image335.png]


   ΣΗΜΕΙΩΣΗ: 

[image: image336.png]


   Στην υπάρχουσα έκδοση της εφαρμογής δεν υποστηρίζεται η καταχώρηση της Αίτησης Τροποποίησης.

Εξέταση Αιτήσεων Τροποποίησης Από γνωμοδοτική Επιτροπή

(βλέπε Εικόνα 29 στην παράγραφο για τις Γνωμοδοτήσεις)

Αποφάσεις Τροποποίησης
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Εικόνα 34: Αποφάσεις Τροποποίησης

Πρώτα γίνεται αναζήτηση του φακέλου που μας ενδιαφέρει με εισαγωγή του στο πεδίο «Φάκελος» το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image338.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης). Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστός ο αριθμός του Φακέλου μπορούν να εισαχθούν άλλα κριτήρια όπως το «Έτος» (ανάκτηση πολλαπλών εγγραφών), «Αριθμός Πρωτ. Υπαγωγής», «Ημερομηνία», «Περιγραφή Έργου»και «Επωνυμία Φορέα». 

Μετά την ανάκτηση των εγγραφών το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. 

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα:

Α) Αποφάσεις Τροποποιήσεων:

[image: image339.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου (υποχρεωτικό πεδίο), 

[image: image340.png]



Ημερομηνία (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image341.png]



Είδος Τροποποίησης (check boxes Τροποποίηση, Ολοκλήρωση, Έναρξη Παραγ. Λειτουργίας κλπ – υποχρεωτικά θα πρέπει να τσεκαριστεί έστω και ένα check box),

[image: image342.png]



εισαγωγή Περιγραφής και Σημειώσεων,

[image: image343.png]



Χειριστής από την Λίστα Τιμών [image: image344.png]


,

[image: image345.png]



Φορέας ΟΠΣ από την Λίστα Τιμών [image: image346.png]


,

[image: image347.png]



Αποθήκευση [image: image348.png]


.

Β) Επιμέρους Τροποποιήσεις

[image: image349.png]



Είδος Τροποποίησης από drop-down λίστα (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image350.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου Αίτησης από την Λίστα Τιμών [image: image351.png]


,

[image: image352.png]



Ημερομηνία, Επιτροπή, Α/Α Συνεδρίασης, Ημερομηνία,

[image: image353.png]



Αποθήκευση [image: image354.png]


.

Γ) Πρόσθετοι Όροι

[image: image355.png]



Κωδικός και Περιγραφή από λίστα Τιμών [image: image356.png]


,

[image: image357.png]



Αποθήκευση [image: image358.png]


.

Εν συνεχεία και υποχρεωτικά ο χειριστής πρέπει να πατήσει το κομβίο [image: image359.jpg]Avtiypapi Ané Ted. Andpaon



 προκειμένου να αντιγραφεί το Ερωτηματολόγιο από το προηγούμενο στάδιο.

[image: image360.png]



Ακολούθως ο χρήστης πατάει το κομβίο [image: image361.jpg]Troweia Epurnparofoyiou



 και μπορεί να τροποποιήσει τα στοιχεία του ερωτηματολογίου με βάση την απόφαση τροποποίησης. 

[image: image362.png]



Ακολούθως ο χρήστης πατώντας το κομβίο [image: image363.jpg]Adoeis Envopriynans



 εισέρχεται στην οθόνη των Δόσεων Επιχορήγησης (Εικόνα 32)

[image: image364.png]


   ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι τροποποιήσεις πρέπει να καταχωρούνται με την χρονολογική σειρά τους. Αν καταχωρηθεί μία συγκεκριμένης χρονικής στιγμής τροποποίηση δεν μπορεί να καταχωρηθεί μία προηγούμενη.

Καταχώρηση Ελέγχου (εικόνες 25 - 28)

Εισαγωγή Ελέγχου για μία επένδυση.

Προϋποθέσεις:

[image: image365.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image366.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου ,

[image: image367.png]


   Εισαγωγή των Στοιχείων του Ερωτηματολογίου,

[image: image368.png]


   Αξιολόγηση της Αίτησης Υπαγωγής,

[image: image369.png]


   Γνωμοδότηση της Επένδυσης,

[image: image370.png]


   Απόφαση Υπαγωγής.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Παρακολούθηση» από την οριζόντια λίστα.
3. Επιλογή υπομενού «Έλεγχοι»
4. Επιλογή «Αίτηση Ελέγχου» από την εγκάρσια λίστα. 
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Αιτήσεις Ελέγχου»
· Έξοδος [image: image371.png]


.
Αίτηση Ελέγχου
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Εικόνα 35: Αίτηση Ελέγχου

Η οθόνη (Εικόνα 35) έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης (μπλε πεδία). Η αναζήτηση του φακέλου που μας ενδιαφέρει γίνεται με κατάλληλη εισαγωγή του στο πεδίο «Φάκελος» και πατώντας ακολούθως το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image373.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης). Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστός ο αριθμός του Φακέλου μπορούν να εισαχθούν άλλα κριτήρια όπως το «Έτος» (ανάκτηση πολλαπλών εγγραφών), «Αριθμός Πρωτ. Υπαγωγής», «Ημερομηνία», «Περιγραφή Έργου»και «Επωνυμία Φορέα». 

Μετά την ανάκτηση των εγγραφών το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. 

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα το τμήμα που έχει ως επικεφαλίδα «Αιτήσεις Ελέγχου»:

[image: image374.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου (υποχρεωτικό πεδίο), 

[image: image375.png]



Ημερομηνία (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image376.png]



ένα από τα δύο radio buttons (Οίκοθεν Έλεγχος ή από Επενδυτή – υποχρεωτικό πεδίο)

[image: image377.png]



Είδος Ελέγχου (check boxes Πρώτος Έλεγχος, Ενδιάμεσος, κλπ – υποχρεωτικά θα πρέπει να τσεκαριστεί έστω και ένα check box),

[image: image378.png]



εισαγωγή Περιγραφής και Σημειώσεων,

[image: image379.png]



σε περίπτωση Ακύρωσης Αίτησης, Αριθμός Πρωτοκόλλου και Ημερομηνία,

[image: image380.png]



σε περίπτωση Αναβολής Αίτησης, Αριθμός Πρωτοκόλλου και Ημερομηνία,

[image: image381.png]



Αποθήκευση[image: image382.png]


.

Ακολούθως πατάμε το κομβίο [image: image383.jpg]Andpaon SuykpsTans



 και εισερχόμαστε στην οθόνη «Αποφάσεις Συγκρότησης Οργάνων Ελέγχου» (Εικόνα 36).

Αποφάσεις Συγκρότησης Οργάνων Ελέγχου
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Εικόνα 36: Αποφάσεις Συγκρότησης Οργάνων Ελέγχου

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 36) ο χρήστης μπορεί να έχει πρόσβαση και από το μενού: Παρακολούθηση ( Έλεγχοι ( Αποφάσεις Συγκρότησης Οργάνων Ελέγχου
Το επάνω τμήμα της οθόνης με γκρι χρώμα έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. 

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα:

Α) Αποφάσεις Συγκρότησης

[image: image385.png]



Δεν επιτρέπεται η μεταβολή της τιμής στα ακόλουθα πεδία: «Αριθμός Πρωτοκόλλου Αίτησης», «Ημερομηνία», «Κατάσταση Αίτησης», «Είδος Ελέγχου (Οίκοθεν – Από Επενδυτή)»,

[image: image386.png]



εισαγωγή Αριθμού Πρωτοκόλλου Απόφασης,

[image: image387.png]



ημερομηνία,

[image: image388.png]



είδος Οργάνου (υποχρεωτικό – επιλογή από drop-down λίστα),

[image: image389.png]



Ημερομηνία Μετακίνησης Από – Έως,

[image: image390.png]



Όροι Απόφασης από λίστα Τιμών [image: image391.png]


,

[image: image392.png]



Αντικείμενα Απόφασης από λίστα Τιμών [image: image393.png]


,

[image: image394.png]



Αποθήκευση[image: image395.png]


.

Β) Σύνθεση Οργάνου Ελέγχου

[image: image396.png]



επιλογή κωδικού, Επωνύμου, Ονόματος και Ιδιότητας από λίστα Τιμών [image: image397.png]


,

[image: image398.png]



Αποθήκευση[image: image399.png]


,

[image: image400.png]



το ΑΑ δίδεται μετά την αποθήκευση.

Ακολούθως πατάμε το κομβίο [image: image401.jpg]ExBean EAgyxou



 και εισερχόμαστε στην οθόνη «Εκθέσεις Ελέγχου» (Εικόνα 37).

[image: image402.png]


   ΠΡΟΣΟΧΗ: Το κομβίο [image: image403.jpg]Exboon Andpuons



 οδηγεί σε μη διαθέσιμη επιλογή. 

Εκθέσεις Ελέγχου
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Εικόνα 37: Εκθέσεις Ελέγχου

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 37) ο χρήστης μπορεί να έχει πρόσβαση και από το μενού: Παρακολούθηση ( Έλεγχοι ( Εκθέσεις Ελέγχου
Το επάνω τμήμα της οθόνης με γκρι χρώμα έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. 

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα:

[image: image405.png]



Δεν επιτρέπεται η μεταβολή της τιμής στα ακόλουθα πεδία: «Αριθμός Πρωτοκόλλου Συγκρότησης», «Ημερομηνία», «Μετακίνηση Από - Έως»,

[image: image406.png]



εισαγωγή Αριθμού Πρωτοκόλλου Έκθεσης,

[image: image407.png]



ημερομηνία,

[image: image408.png]



Είδος Ελέγχου (check boxes Πρώτος Έλεγχος, Ενδιάμεσος, κλπ – υποχρεωτικά θα πρέπει να τσεκαριστεί έστω και ένα check box),

[image: image409.png]



Βασικές Διαπιστώσεις,

[image: image410.png]



θέσεις απασχόλησης,

[image: image411.png]



Σύνολο πιστοποιημένων δαπανών,

[image: image412.png]



Σημείωση (1) και Σημείωση (2),

[image: image413.png]



Αποθήκευση[image: image414.png]


,

[image: image415.png]



Το Α/Α εισάγεται μετά την αποθήκευση.

[image: image416.png]



Ακολούθως ο χρήστης πατάει το κομβίο [image: image417.jpg]Troweia Epurnparofoyiou



 και σε κενό ερωτηματολόγιο εισάγει τα στοιχεία που έχει συμπληρώσει ο ελεγκτής στην έκθεση ελέγχου.

[image: image418.png]



Ακολούθως ο χρήστης πατώντας το κομβίο [image: image419.png]Adveig-Leasing




 εισέρχεται στην οθόνη Δάνεια – Leasing Επενδύσεων (Εικόνα 38).

Δάνεια – Leasing Επενδύσεων  
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Εικόνα 38: Δάνεια – Leasing Επενδύσεων

Στη συγκεκριμένη οθόνη (Εικόνα 38) ο χρήστης μπορεί να έχει πρόσβαση και από το μενού: Παρακολούθηση ( Έλεγχοι ( Δάνεια - Leasing
Το επάνω τμήμα της οθόνης με γκρι χρώμα έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Επίσης και το τμήμα της οθόνης με την επικεφαλίδα «Στοιχεία Έκθεσης Ελέγχου» δεν μπορεί να μεταβληθεί.

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα:

[image: image421.png]



εισαγωγή του Α/Α (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image422.png]



επιλογή ενός εκ των δύο radio buttons (Δάνειο ή Leasing),

[image: image423.png]



επιλογή Χρηματοδοτικού οργανισμού από λίστα Τιμών [image: image424.png]


,

[image: image425.png]



εισαγωγή κωδικού σύμβασης,

[image: image426.png]



εισαγωγή ποσού,

[image: image427.png]



εισαγωγή αριθμού δόσεων,

[image: image428.png]



επιλογή ενός εκ των δύο radio buttons για την ένδειξη Ισχύος (Ισχύει – Δεν Ισχύει),

[image: image429.png]



εισαγωγή Ημερομηνίας Έναρξης Σύμβασης,

[image: image430.png]



εισαγωγή Ημερομηνίας Λήξης Σύμβασης

[image: image431.png]



Αποθήκευση[image: image432.png]


.

Καταχώρηση Εκταμιεύσεων (εικόνες 29 - 30 )

Εισαγωγή Εκταμιεύσεων για μία επένδυση.

Προϋποθέσεις:

[image: image433.png]


   Εισαγωγή της Αίτησης στην οθόνη της Διαχείρισης Αιτήσεων,

[image: image434.png]


   Δημιουργία Φακέλου από την οθόνη Δημιουργίας Φακέλου ,

[image: image435.png]


   Εισαγωγή των Στοιχείων του Ερωτηματολογίου,

[image: image436.png]


   Αξιολόγηση της Αίτησης Υπαγωγής,

[image: image437.png]


   Γνωμοδότηση της Επένδυσης,

[image: image438.png]


   Απόφαση Υπαγωγής.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Χρηματοροές» από την οριζόντια λίστα,
3. Επιλογή «Συμβάσεις εκχώρησης» από την εγκάρσια λίστα, 
4. Επιλογή «Εκταμιεύσεις» από την εγκάρσια λίστα, 
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Συμβάσεις εκχώρησης»
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Εκταμιεύσεις»
· Έξοδος [image: image439.png]


.
Σύμβαση Εκχώρησης
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Εικόνα 39: Σύμβαση Εκχώρησης

Η οθόνη (Εικόνα 39) έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης (μπλε πεδία). Η αναζήτηση του φακέλου που μας ενδιαφέρει γίνεται με κατάλληλη εισαγωγή του στο πεδίο «Φάκελος» και πατώντας ακολούθως το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image441.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης). Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστός ο αριθμός του Φακέλου μπορούν να εισαχθούν άλλα κριτήρια όπως το «Έτος» (ανάκτηση πολλαπλών εγγραφών), «Αριθμός Πρωτ. Υπαγωγής», «Ημερομηνία», «Περιγραφή Έργου»και «Επωνυμία Φορέα». 

Μετά την ανάκτηση των εγγραφών το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. 

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα το τμήμα που έχει ως επικεφαλίδα «Σύμβαση Εκχώρησης»:

[image: image442.png]



Αριθμός Σύμβασης (υποχρεωτικό πεδίο), 

[image: image443.png]



Ημερομηνία (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image444.png]



επιλογή Τράπεζας από λίστα Τιμών [image: image445.png]


 (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image446.png]



εισαγωγή Αριθμού Πρωτοκόλλου,

[image: image447.png]



εισαγωγή ημερομηνίας,

[image: image448.png]



εισαγωγή Ποσού Εκχώρησης

[image: image449.png]



εισαγωγή Σημειώσεων,

[image: image450.png]



Αποθήκευση[image: image451.png]


.

Εκταμιεύσεις 
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Εικόνα 40: Εκταμιεύσεις

Η οθόνη (Εικόνα 40) έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης (μπλε πεδία). Η αναζήτηση του φακέλου που μας ενδιαφέρει γίνεται με κατάλληλη εισαγωγή του στο πεδίο «Φάκελος» και πατώντας ακολούθως το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image453.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης). Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστός ο αριθμός του Φακέλου μπορούν να εισαχθούν άλλα κριτήρια όπως το «Έτος» (ανάκτηση πολλαπλών εγγραφών), «Αριθμός Πρωτ. Υπαγωγής», «Ημερομηνία», «Περιγραφή Έργου»και «Επωνυμία Φορέα». 

Μετά την ανάκτηση των εγγραφών το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Επίσης με γκρι χρώμα (προσυμπληρωμένο) έρχεται και το τμήμα  «Σύμβασης Εκχώρησης».

Ο χειριστής συμπληρώνει τα υπόλοιπα στοιχεία της φόρμας και συγκεκριμένα το τμήμα που έχει ως επικεφαλίδα «Εκταμιεύσεις»:

[image: image454.png]



Ένδειξη Πληρωμής  από drop down λίστα (υποχρεωτικό πεδίο), 

[image: image455.png]



Αριθμός Επιταγής(υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image456.png]



Ημερομηνία (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image457.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου Αίτησης από λίστα Τιμών [image: image458.png]


,

[image: image459.png]



εισαγωγή ημερομηνίας,

[image: image460.png]



ένα εκ των δύο radio buttons (Πληρωμή με Έκθεση, Εγγυητική),

[image: image461.png]



εισαγωγή Ποσού Δόσης (υποχρεωτικό πεδίο) – Αυτόματα υπολογίζονται και τα: Ποσό Κράτησης και Ποσό Πληρωμής,

[image: image462.png]



επιλογή Υπολόγου από λίστα Τιμών [image: image463.png]


,

[image: image464.png]



Λογαριασμός ΤΕ,

[image: image465.png]



Πρόσθετη Επιχορήγηση,

[image: image466.png]



Πρόστιμο,

[image: image467.png]



εισαγωγή Σημειώσεων,

[image: image468.png]



Αποθήκευση[image: image469.png]


,

[image: image470.png]



το Α/Α δίνεται αυτόματα από το σύστημα μετά την αποθήκευση.

Διαχείριση Εγγράφων (εικόνες 31 - 34)

Παρακολούθηση εισερχόμενης και εξερχόμενης αλληλογραφίας εν ήδη ηλεκτρονικού πρωτοκόλλου.

BHMATA

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή «Ι.Ε.»

2. Επιλογή «Χρηματοροές» από την οριζόντια λίστα,
3. Επιλογή «Συμβάσεις εκχώρησης» από την εγκάρσια λίστα, 
4. Επιλογή «Εκταμιεύσεις» από την εγκάρσια λίστα, 
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Συμβάσεις εκχώρησης»
· Εισαγωγή στοιχείων στην οθόνη «Εκταμιεύσεις»
· Έξοδος [image: image471.png]


.
Χρέωση Εισερχομένων σε Τμήματα
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Εικόνα 41: Χρέωση Εισερχομένων σε Τμήματα

Η οθόνη (Εικόνα 41) έρχεται σε κατάσταση εισαγωγής. Ο χρήστης συμπληρώνει τα ακόλουθα πεδία:

[image: image473.png]



Φορέας Ένταξης από λίστα Τιμών [image: image474.png]


, 

[image: image475.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image476.png]



Ημερομηνία (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image477.png]



Αποστολέας (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image478.png]



Γνωμοδοτικός Φορέας από λίστα Τιμών [image: image479.png]


,

[image: image480.png]



Είδος Εγγράφου από λίστα Τιμών [image: image481.png]


 (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image482.png]



Θέμα,

[image: image483.png]



εισαγωγή Σημειώσεων,

[image: image484.png]



Αποθήκευση[image: image485.png]


.

Στην υπο – οθόνη «Χρεώσεις σε Τμήματα» ο χρήστης συμπληρώνει τα ακόλουθα:

[image: image486.png]



Τμήμα από λίστα Τιμών [image: image487.png]


, 

[image: image488.png]



Αποθήκευση[image: image489.png]


.

Χρέωση Εξερχόμενων 
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Εικόνα 42: Χρέωση Εξερχόμενων

Η οθόνη (Εικόνα 42) έρχεται σε κατάσταση εισαγωγής. Ο χρήστης συμπληρώνει τα ακόλουθα πεδία:

[image: image491.png]



Φορέας Ένταξης από λίστα Τιμών [image: image492.png]


, 

[image: image493.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image494.png]



Ημερομηνία (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image495.png]



Παραλήπτης (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image496.png]



Γνωμοδοτικός Φορέας από λίστα Τιμών [image: image497.png]


,

[image: image498.png]



Είδος Εγγράφου από λίστα Τιμών [image: image499.png]


 (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image500.png]



Θέμα,

[image: image501.png]



εισαγωγή Σημειώσεων,

[image: image502.png]



Αποθήκευση[image: image503.png]


.

Στην υπο – οθόνη «Χρεώσεις σε Τμήματα» ο χρήστης συμπληρώνει τα ακόλουθα:

[image: image504.png]



Τμήμα από λίστα Τιμών [image: image505.png]


, 

[image: image506.png]



Αποθήκευση[image: image507.png]


.

Διαχείριση Εγγράφων ανά Τμήμα
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Εικόνα 43: Διαχείριση Εγγράφων ανά Τμήμα

Η οθόνη (Εικόνα 43) έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης (μπλε πεδία). Εισάγεται ο Κωδικός του Τμήματος και πατώντας ακολούθως το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image509.png]


 πραγματοποιείται Εκτέλεση Αναζήτησης. Τα πεδία που ανακτώνται είναι τα ακόλουθα: 

[image: image510.png]



Αριθμός Πρωτοκόλλου,

[image: image511.png]



Ημερομηνία,

[image: image512.png]



Θέμα ,

[image: image513.png]



Περιγραφή.

Τα πεδία αυτά δεν μπορούν να μεταβληθούν (είναι με γκρι).

Σε περίπτωση ανάκτησης πολλαπλών εγγραφών η πλοήγηση σε αυτές γίνεται με την χρήση των πλήκτρων [image: image514.png]


 και [image: image515.png]


.

Ο χειριστής μπορεί να μεταβάλει τα ακόλουθα:

[image: image516.png]



Προθεσμία, 

[image: image517.png]



Ενέργεια και Είδος ενέργειας,

[image: image518.png]



Χειριστές - επιλογή Χειριστή από λίστα Τιμών [image: image519.png]


 (υποχρεωτικό πεδίο),

[image: image520.png]



Σχετικοί Φάκελοι - εισαγωγή Έτους και ακολούθως επιλογή Φακέλου από λίστα Τιμών [image: image521.png]


,

[image: image522.png]



Σχετικά Έγγραφα - επιλογή Εγγράφου από λίστα Τιμών [image: image523.png]


,

[image: image524.png]



Αποθήκευση[image: image525.png]


.

Αλληλογραφία Φακέλων

[image: image526.png]3 Afiniopayia Gaxéloy -

2003 Pdeflos ymEAm0002/B3 Mo PdxeAos

Enavupia ORGANIZATION IMPLEMENTING Nepypogi [TAPATOMH PEVETHE BAAOY.
Popéa THE INVESTMENT SPEKTAR CO - Epyou  NTIZIAIKAT KOMMNAOYNT

ApiBjds
MputokaAfay Huspopnyix

Evdeln

ARfnfloypogix Gaxéfou
Tufjua Otua

Xepiotrs

= iear 14/01/2004

Efepxbpevo ~

TMHMA AZIOA, & ETKPI: [APXEIO AOQ EAAEIWEQN

AMAOYNTAZ

Erog
Record: 217




 

Εικόνα 44: Αλληλογραφία Φακέλων

Η οθόνη (Εικόνα 44) έρχεται σε κατάσταση αναζήτησης (μπλε πεδία). Η αναζήτηση του φακέλου που μας ενδιαφέρει γίνεται με κατάλληλη εισαγωγή του στο πεδίο «Φάκελος» και πατώντας ακολούθως το πλήκτρο F8 ή το κομβίο [image: image527.png]


 (Εκτέλεση Αναζήτησης). Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστός ο αριθμός του Φακέλου μπορούν να εισαχθούν άλλα κριτήρια όπως το «Έτος» (ανάκτηση πολλαπλών εγγραφών), «Περιγραφή Έργου» και «Επωνυμία Φορέα». 

Μετά την ανάκτηση των εγγραφών το πάνω μέρος της οθόνης (γκρι χρώμα) έρχεται προσυμπληρωμένο και δεν μπορεί να μεταβληθεί. Ο χειριστής βλέπει τις εγγραφές που υπάρχουν για την αλληλογραφία του συγκεκριμένου φακέλου.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4



4 Εκτυπώσεις από το ΟΠΣ

Το ΟΠΣ δίνει τη δυνατότητα πολλαπλών εκτυπώσεων των καταχωρισμένων στοιχείων σε όλα τα στάδια και επίπεδα καταχώρισης. Η λειτουργία αυτή της αξιοποίησης των στοιχείων είναι χρήσιμη είτε για τη δημοσιότητα των Ιδιωτικών Επενδύσεων είτε για την επεξεργασία και οριστικοποίηση της καταχώρισης των στοιχείων εκ μέρους των Φορέων και των Περιφερειών.
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	1.2
	2120
	ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ κατά Φορέα  Ένταξης Αριθμό Φακέλου
	ΕΝΤΑΞΗ / ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Αιτήσεις Υπαγωγής

Υποχρεωτικά Πεδία:

Ημερομηνία Αίτησης Από

Ημερομηνία Αίτησης Έως Αναπτυξιακός Νόμος

Φορέας Υπαγωγής
	 Βασική

	1.3
	2130
	ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ Κατά Περιφέρεια / Κλάδο
	ΕΝΤΑΞΗ / ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Αιτήσεις Υπαγωγής
	 

	1.4
	2210
	Αρχικές Αποφάσεις ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ Κατά Περιφέρεια / Φορέα Ένταξης / Αρ. Φακέλου
	ΕΝΤΑΞΗ / ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Αποφάσεις Υπαγωγής
	 

	1.5
	2220
	Αρχικές Αποφάσεις Υπαγωγής Επενδύσεων
	ΕΝΤΑΞΗ / ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Αποφάσεις Υπαγωγής

Υποχρεωτικά Πεδία:

Αναπτυξιακός Νόμος

Φορέας Υπαγωγής

Ημερομηνία Υπαγωγής Από

Ημερομηνία Υπαγωγής Εώς
	 

	1.6
	2230
	Αρχικές Αποφάσεις Υπαγωγής Επενδύσεων – Συγκεντρωτική Κατάσταση κατά περιφέρεια / κλάδο 
	ΕΝΤΑΞΗ / ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Αποφάσεις Υπαγωγής


	 

	1.7
	2310
	Τροποποιήσεις Αποφάσεων Υπαγωγής 
	ΕΝΤΑΞΗ / ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Αποφάσεις Τροποποίησης

Υποχρεωτικά Πεδία:

Αναπτυξιακός Νόμος

Φορέας Εξετ. Τροποποίηση

Ημερομηνία Υπαγωγής Από

Ημερομηνία Υπαγωγής Εώς
	 

	ΜΕΝΟΥ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ

	2.1
	
	Κατάσταση Αιτήσεων Ελέγχου
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.2
	
	Κατάσταση Συγκροτήσεων Οργάνων Ελέγχου
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.3
	
	Έκδοση Εντύπου Απόφασης Συγκρότησης
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.4
	
	Αναλυτική Κατάσταση Ανακλήσεων
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.5
	
	Αναλυτική Κατάσταση Πλειστηριασμών 
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.6
	
	Αναγγελίες Πλειστηριασμών Πινάκων Κατάταξης
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.7
	
	Κατάσταση Ελέγχου Υποβολής Εξαμηνιαίων Δελτίων Προσωπικού
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.8
	 
	Κατάσταση Ελέγχου υποβολής εξαμηνιαίων δελτίων προόδου Έργου
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	 
	

	2.9
	 3110
	Διαχείριση Εγγράφων 
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.10
	3210 
	ΕΛΕΓΧΟΙ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ (Αναλυτική Κατάσταση Κατά Φορέα Υπαγωγής / Φάκελο)
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.11
	 3220
	ΕΛΕΓΧΟΙ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ (Αναλυτική Κατάσταση Κατά Φορέα Υπαγωγής / Ημερομηνία Αίτησης)
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.12
	3310
	ΕΞΑΜΗΝΙΑΙΑ ΔΕΛΤΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ (Αναλυτική Κατάσταση Κατά Φορέα Υπαγωγής/ Φάκελο)
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.13
	 3320
	ΕΞΑΜΗΝΙΑΙΑ ΔΕΛΤΙΑ ΕΡΓΟΥ (Αναλυτική Κατάσταση Κατά Φορέα Υπαγωγής / Φάκελο)
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	2.14
	3510 
	ΚΑΡΤΕΛΛΑ ΕΠΕΝΔΥΣΗΣ
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	ΜΕΝΟΥ ΧΡΗΜΑΤΟΡΡΟΕΣ

	3.1
	 
	Κατάσταση Εισερχομένων ανά Είδος Ενίσχυσης
	ΧΡΗΜΑΤΟΡΡΟΕΣ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	3.2
	 
	Κατάσταση Εξερχόμενων Ανά Είδος Ενίσχυσης
	ΧΡΗΜΑΤΟΡΡΟΕΣ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	3.3
	 4310
	ΕΚΤΑΜΙΕΥΣΕΙΣ – Αναλυτική Κατάσταση Κατά Περιφέρεια / Φορέα Υπαγωγής / Αρ. Φακέλου
	ΧΡΗΜΑΤΟΡΡΟΕΣ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	3.4
	4320 
	ΕΚΤΑΜΙΕΥΣΕΙΣ – Αναλυτικές Εκταμιεύσεις κατά Φορέα / Αριθμό Φακέλου
	ΧΡΗΜΑΤΟΡΡΟΕΣ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	3.5
	4330 
	ΕΚΤΑΜΙΕΥΣΕΙΣ – Συγκεντρωτική Κατάσταση κατά Περιφέρεια / Φορέα Υπαγωγής / κλάδο
	ΧΡΗΜΑΤΟΡΡΟΕΣ,  ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	ΜΕΝΟΥ ΓΝΩΜΟΔΟΤΙΚΕΣ ΕΠΙΤΡΟΠΕΣ

	4.1
	 5110
	ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ Κατά Συνεδρίαση 
	ΓΝΩΜΟΔΟΤΙΚΕΣ ΕΠΙΤΡΟΠΕΣ, ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	4.2
	 5120
	ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ κατά Φορέα Ένταξης / Αριθμό Φακέλου  
	ΓΝΩΜΟΔΟΤΙΚΕΣ ΕΠΙΤΡΟΠΕΣ, ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	ΜΕΝΟΥ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ

	5.1
	 500
	ΕΓΚΡΙΘ. ΕΠΕΝΔΥΣΕΙΣ – ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ κατά Περιφέρεια / Τετραψήφιο Κλάδο
	ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 

	5.2
	502 
	ΕΓΚΡΙΘ. ΕΠΕΝΔΥΣΕΙΣ – ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ κατά Περιφέρεια / Τετραψήφιο Κλάδο
	ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	 
	 

	5.3
	 504
	ΕΓΚΡΙΘ. ΕΠΕΝΔΥΣΕΙΣ – ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ κατά Φορέα Ένταξης / Αριθμό Φακέλου
	ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	Υποχρεωτικά Πεδία:

Ημερομηνία Απόφασης Από

Ημερομηνία Απόφασης Εώς

Αναπτυξιακός Νόμος

Φορέας Υπαγωγής
	 

	5.4
	506 
	ΕΓΚΡΙΘ. ΕΠΕΝΔΥΣΕΙΣ – ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ κατά Νομό (υπαγωγή – ολοκλήρωση)
	ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	

	5.5
	 508
	ΕΓΚΡΙΘ. ΕΠΕΝΔΥΣΕΙΣ – ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ Αριθμός Επενδ. κατά Περιφέρεια / Τετραψήφιο Κλάδο
	ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
	
	 


Πίνακας 3: Εκτυπώσεις ΟΠΣ

5 ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΗ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΙΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΠΛΗΡΟΤΗΤΑΣ ΚΑΤΑΧΩΡΟΥΜΕΝΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΣΤΟ ΟΠΣ

Το πληροφοριακό σύστημα προκειμένου να λειτουργήσει επαρκώς απαιτείται  να υπαρξει μία προσαρμογή των διαδικασιών της υπηρεσίας στην λειτουργία του. Κάτωθι προτείνεται μία διαδικασία διασφάλισης πληρότητας των καταχωρούμενων στοιχείων στο ΟΠΣ ΙΕ. Για την μοντελοποίηση χρησιμοποιήθηκε UML 1.0.

5.1 Στάδιο Αίτησης  - Ερωτηματολογίου
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Διάγραμμα 1: Διάγραμμα Συνέχειας

Ο αριθμός πρωτοκόλλου και ο αριθμός φακέλου για κάθε υποβαλλόμενη επένδυση δίνεται από την γραμματεία της υπηρεσίας με αύξουσα σειρά. Ελέγχεται κατά την καταχώρηση της επένδυσης ότι ο αριθμός φακέλου που δόθηκε από την υπηρεσία αντιστοιχεί με το ΑΑ στην οθόνη Διαχείρισης των αιτήσεων.

Η γραμματεία είναι επιφορτισμένη με το να δίνει φωτοτυπία της αίτησης και το ερωτηματολόγιο στον υπεύθυνο του ΟΠΣ. Θα καταχωρείται η αίτηση και το ερωτηματολόγιο στο ΟΠΣ ΙΕ και ακολούθως:

Α) το Ερωτηματολόγιο θα κρατείται στο φάκελο του επενδυτή

Β) στην φωτοτυπία της αίτησης θα σημειώνεται ότι «Καταχωρήθηκε στο ΟΠΣ» και ακολούθως θα αρχειοθετείται σε ειδικό φάκελο «Αιτήσεις καταχωρηθείσες στο ΟΠΣ» προκειμένου να εξασφαλίζεται και να διασταυρώνεται η καταχώρηση. 

Κατά την δημιουργία φακέλου ελέγχεται αν το σύστημα προτείνει τον σωστό αριθμό.

5.2  Στάδιο ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ ΓΝΩΜΟΔΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ
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Διάγραμμα 2: Γνωμοδοτικές Επιτροπές

Η γραμματεία θα φωτοτυπεί την πρόσκληση τα θέματα της ημερήσιας διάταξης και μαζί με τα πρακτικά της γνωμοδοτικής επιτροπής θα τα δίνει στον υπεύθυνο καταχώρησης στο ΟΠΣ. 

Κάθε ένα θέμα που εισάγεται θα σημειώνεται με την ένδειξη «Καταχώρηση στο ΟΠΣ» και εισάγοντας  Γνωμοδότηση θα σημειώνεται ένα (Γ) δίπλα. Σε περίπτωση που η γνωμοδότηση δεν οδηγεί σε απορριπτική απόφαση ή αναβολή σημειώνονται οι αντίστοιχες ενδείξεις δηλ. εφόσον εισαχθεί Τροποποίηση (Τ), Υπαγωγή (Υ) ή Ανάκληση (Α) θα σημειώνει τα αντίστοιχα αρχικά δίπλα στο θέμα.

Η παρακολούθηση ότι έχουν καταχωρηθεί όλες οι αποφάσεις θα γίνεται με βάση την Πρόσκληση της Γνωμοδοτικής Επιτροπής. 

Ακολούθως η φωτοτυπία της πρόσκλησης θα κρατείται στο φάκελο «Καταχώρηση Γνωμοδοτικών Επιτροπών στο ΟΠΣ» ενώ τα πρακτικά θα επιστρέφονται

Στην φωτοτυπία της πρόσκλησης που θα κρατείται στο φάκελο θα σημειώνονται και τα τυχόν θέματα που συζητήθηκαν εκτός ημερήσιας διάταξης.

Η καταχώρηση όλων των προσκλήσεων – συνεδριάσεων ελέγχεται με βάση τον αύξοντα αριθμό της Συνεδρίασης που πρέπει να είναι σε συνέχεια του τελευταίου καταχωρηθέντος.

Σε τακτά χρονικά διαστήματα θα γίνεται έλεγχος ότι δεν υπάρχουν θέματα των προσκλήσεων της ΓΕ για τα οποία δεν έχει καταχωρηθεί απόφαση ή επιστολή απόρριψης.

Προσοχή να μην διαφεύγουν τα θέματα που εισάγονται στην Γνωμοδοτική Επιτροπή εκτός ημερησίας και οι παρατάσεις που χορηγούνται χωρίς γνωμοδότηση της ΓΕ.

5.3 Στάδιο ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ ΥΠΑΓΩΓΗΣ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ
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Εικόνα 45: Απόφαση Υπαγωγής

5.4 Στάδιο ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΕΙΣ ΕΛΕΓΧΩΝ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ
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Διάγραμμα 3: Έλεγχοι στο ΟΠΣ

Προτεινόμενη κατάσταση: Τα όργανα ΠΟΕ με την παράδοση της έκθεσης θα συμπληρώνουν στο έντυπο του σχετικού «ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ» τα προς καταχώρηση στοιχεία. Το  «ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ» θα τηρείται σε φάκελο με «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΛΕΓΧΩΝ ΠΡΟΣ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΣΤΟ ΟΠΣ» μέχρι ότου να καταχωρηθεί και στην συνέχεια θα αρχειοθετείται στο σχετικό φάκελο της επένδυσης ενώ μία φωτοτυπία του θα αρχειοθετείται στο  φάκελο «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΛΕΓΧΩΝ ΠΡΟΣ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΣΤΟ ΟΠΣ». Θα κρατείται η σειρά των αντιγράφων από τις εκθέσεις ελέγχου και βάση αυτής θα παρακολουθείται ότι έχουν καταχωρηθεί όλες οι εκθέσεις ελέγχου. Σε τακτά χρονικά διαστήματα θα γίνεται έλεγχος ότι δεν υπάρχουν παλιές συγκροτήσεις ΠΟΕ για τις οποίες έχει παραδοθεί έκθεση η οποία δεν έχει καταχωρηθεί.

Αν τα όργανα ΠΟΕ δεν συμπληρώσουν το προτεινόμενο «ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΓΧΟΥ» τότε θα ακολουθείται η κάτωθι διαδικασία:

Ο υπεύθυνος χειριστής θα λαμβάνει την Αίτηση, Απόφαση Συγκρότησης και Έκθεση ελέγχου. Θα εισάγει τα στοιχεία στο σύστημα και ακολούθως για λόγους αρχειοθέτησης θα φωτοτυπήσει την αίτηση ελέγχου, θα σημειώσει ότι καταχωρήθηκε στο ΟΠΣ το σύνολο των εγγράφων του ελέγχου και θα την αρχειοθετεί στο φάκελο «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΛΕΓΧΩΝ ΠΡΟΣ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΣΤΟ ΟΠΣ».

5.5 Στάδιο ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΕΙΣ ΕΚΤΑΜΙΕΥΣΕΩΝ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ
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Διάγραμμα 4: Εκταμιεύσεις

Προτάθηκε το έντυπο «Εκταμιεύσεις Μηνός». Η υιοθέτηση του θα διευκολύνει πλέον την καταχώρηση των εκταμιεύσεων στο ΟΠΣ

Αν χρησιμοποιηθεί το συγκεκριμένο έντυπο, οι υπόλογοι θα το συμπληρώνουν, θα το αποστέλλουν στον υπεύθυνο καταχώρησης στο ΟΠΣ ο οποίος θα εισάγει κάθε μία εκταμίευση, θα σημειώνει πάνω στο έντυπο με ένα (√) ότι καταχωρήθηκε και όταν τελειώσει θα το αρχειοθετεί σε ένα φάκελο ,ε τίτλο «Καταχώρηση Εκταμιεύσεων στο ΟΠΣ».

Αν αντί του εντύπου «Εκταμιεύσεις Μηνός» χρησιμοποιείται κάποιο άλλο έντυπο (πχ. Διαβιβαστικό πληρωμών, εκτύπωση από excel, φωτοτυπία του μπλοκ πληρωμών) η διαδικασία θα είναι ίδια με την παραπάνω. Απλά να διασφαλίζουμε ότι τα συγκεκριμένα έντυπα θα έχουν την πληρότητα των στοιχείων  που απαιτούνται για να εισαχθούν στο ΟΠΣ

Στο τέλος κάθε μήνα θα γίνεται έλεγχος της πληρότητας των καταχωρήσεων με βάση την εκτύπωση το εκτυπωτικό 4320 Εκταμιεύσεις Αναλ. Κατά φορέα / φάκελο (Από το menu Χρηματορροές / Εκτυπώσεις)

Σχηματική πορεία καταχώρησης επενδύσεων στην εφαρμογή των Ιδιωτικών Επενδύσεων

Παρακάτω παρουσιάζεται μία σχηματική παρουσίαση ροής διαδικασιών (workflow) της εφαρμογής των Ιδιωτικών Επενδύσεων.
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Εικόνα 46: Σχηματική Παρουσίαση ροής Διαδικασιών
Προαπαιτούμενα στοιχεία

Από Menu Προγραμματισμός
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Οθόνη «Οικονομικός Προγραμματισμός – Καθορισμός Κονδυλίων»
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Οθόνη «Οικονομικός Προγραμματισμός – Δέσμευση / Υπόλοιπα Κονδυλίων»

Από Menu Βοηθητικές εργασίες 
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με όλα τα επί μέρους στοιχεία -list down menu- της εγκάρσιας  λίστας (βλ. Εικόνα 7)

Οι βοηθητικές εργασίες (Εικόνα 7), αποτελούν τα κωδικοποιημένα στοιχεία της Εφαρμογής (πυρήνας) και  είναι συμπληρωμένα, ώστε να μπορούν να αντλούνται στις επί μέρους οθόνες και σε πεδία μέσω των  Παράθυρων Αναζήτησης και Επιλογής Εγγραφών.

Παράθυρα αναζήτησης και επιλογής  εγγραφών που πρόκειται να ανακτηθούν από το αρχείο, εμφανίζονται μόνο όπου υπάρχει το πλήκτρο 
[image: image537.png]


. Επιλέγοντάς το εμφανίζεται λίστα κωδικοποιημένων τιμών από την οποία επιλέγεται το επιθυμητό πεδίο.
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